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REFERENCIES LEGALS:
° Llei Organica 2/2006 d'Educacio - LOE
° Llei 12/2009 de 10 de juliol, d'educacioé (LEC)
° Decret 102/2010 de 3 d'agost d'autonomia de centres
° Resolucié per la qual s’aproven els documents per a l'organitzacio i la gestido dels centres, i les

directrius per a I'organitzacio i la gestio dels serveis educatius per al curs 2020-2021

CAPITOL 1. INTRODUCCIO

El centre educatiu ha de determinar I'estructura organitzativa propia d'acord amb els objectius i criteris del
projecte educatiu de centre.

El NOFC de l'Institut “Cami de Mar” és un document normatiu coherent amb el Projecte Educatiu de Centre
(PEC) que compren tant els principis organitzatius com els criteris generals respecte a I'organitzacio i gestio
dels nostres recursos.

En primer lloc especifica I'estructura d’organitzacio i gestid dels diferents organs de govern i coordinacio. En
segon lloc concreta la normativa referida als membres de la comunitat educativa i per ultim, els drets i
deures dels alumnes i el regim disciplinari.

En el context d'aquest Reglament, qualsevol referencia feta genéricament als pares de I'alumnat compren al
pare, la mare, o persona que exerceix la tutela de I'alumne o alumna.

Els principis generals que inspira aquest reglament son els seguents:

a. El desenvolupament de I'educacio i la convivéncia dins d’un marc de tolerancia i respecte a la
llibertat de I'individu i a la seva personalitat.
b. El dret de tots els membres de la comunitat educativa de I'INS “Cami de Mar”, a intervenir en les

decisions que els afectin, mitjangant els seus representants lliurement elegits pels organs col-legiats de
control i gestio.

C. L'orientacio dels alumnes, perqué puguin assolir progressivament la responsabilitat de la seva propia
educacio i de les activitats complementaries de tipus cultural, associatiu, recreatiu o similar que portin un
enriquiment a la seva educacio i formacio.

d. El dret de tots a expressar el seu pensament, idees i opinions, amb respecte a les llibertats
academiques que corresponen al professorat.

e. Assegurar l'ordre intern que permeti assolir amb major plenitud els objectius educatius del nostre
institut.

f. Assegurar el correcte compliment de les normes vigents que permetin el respecte dels drets dels
membres components de la nostra comunitat educativa.

g. Vigilar el compliment dels deures i obligacions inherents als drets de cadascun dels individus
components de la comunitat educativa de l'institut.

h. Vigilar, avaluar i sancionar les normes inherents al present NOFC, sempre amb esperit de
comprensié i de recerca de solucions.

i. Autoavaluacio i proposicié d’esmenes o modificacions al present reglament, segons s’evolucioni i
s’adapti a la realitat, cercant sempre el millor Us diari i la millor operativitat en la consecucié dels objectius
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educatius.
j. Coordinar I'exercici de les llibertats académiques dins del marc dels organs col-legiats i unipersonals

de gestio i els equips educatius (docents, d'etapa, de tutors).

k. Vetllar per I'is del catala com a llengua vehicular i d'aprenentatge i per la utilitzacié de les dues
llenglies cooficials en el marc de la normativa vigent.

CAPITOL 2. ASPECTES GENERALS DE I’ORGANITZACIO I GESTIO
DEL CENTRE

Article 1. - L'estructura d’organitzacié i gestio del nostre institut esta formada per 6rgans de govern i de
coordinacio, els quals poden ser col-legiats o unipersonals.

Article 2. - Els organs col-legiats de govern son: el consell escolar i el claustre de professors.

Article 3. - Els organs unipersonals de govern son: director, cap d'estudis, cap d'estudis adjunt,
coordinador pedagogic i secretari. Aquests organs unipersonals constitueixen I'equip directiu.

Article 4. - Els organs col-legiats de coordinacié son: els departaments didactics i els equips docents.
Article 5. - Els organs unipersonals de coordinacié son: caps dels departaments i seminaris didactics i dels
cicles formatius, aixi com els coordinadors de: batxillerat, d’educacié secundaria obligatoria, de la formacié
professional, linglistic, de prevencio de riscos laborals, d'activitats i serveis extraescolars i d’'informatica.
Article 6. - Per tal de poder realitzar les seves funcions es procurara que tots els drgans unipersonals de
coordinacio i els professors instructors d’expedients disciplinaris, disposin d'una reduccié d'hores lectives o

no lectives, sempre depenent de la disposicié horaria de la plantilla.

Article 7. - El desenvolupament dels diferents drgans de govern i coordinacio es realitza en els titols V i VI
d’aquest reglament.

Article 8. - L'organigrama que regeix el funcionament del centre és el que apareix a continuacio:
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CAPITOL 3. PERSONAL DOCENT

CAPITOL 3.1. Funcions del professorat

Article 9. - Les funcions del professorat, que es realitzaran sempre sota el principi de col-laboracio i treball
en equip, son les recollides a I'article 104 de la Llei d’Educacio de Catalunya (LEC):

a. Programar i impartir ensenyament en les especialitats, les arees, les matéries i els moduls que
tinguin encomanats, d'acord amb el curriculum, en aplicacié de les normes que regulen I'atribucié docent.

b. Avaluar el procés d'aprenentatge dels alumnes.

C. Exercir la tutoria dels alumnes i la direccio i I'orientacio global de llur aprenentatge.

d. Contribuir, en col-laboracié amb les families, al desenvolupament personal dels alumnes en els
aspectes intel-lectual, afectiu, psicomotriu, social i moral.

e. Informar peridodicament les families sobre el procés d'aprenentatge i cooperar-hi en el procés
educatiu.

f. Exercir la coordinacio i fer el seguiment de les activitats escolars que els siguin encomanades per la

Direcci6 o que li pugui atribuir el Departament d’Ensenyament.

g. Exercir les activitats de gestio, de direccio i de coordinacio que els siguin encomanades per la
Direcci6 o que li pugui atribuir el Departament d’Ensenyament.

h. Col-laborar en la recerca, I'experimentacio i el millorament continu dels processos d'ensenyament.

i. Promoure i organitzar activitats complementaries, i participar-hi, dins o fora del recinte escolar, si sén
programades pel centre, aprovades pel consell escolar, i son incloses en llur jornada laboral.

j. Utilitzar les tecnologies de la informacio i la comunicacid, que han de conéixer i dominar com a eina
metodologica pel desenvolupament de les tasques que li sén propies.

k. Aplicar les mesures correctores i sancionadores derivades de conductes irregulars, d'acord amb
l'article 34 de la LEC.

CAPITOL 3.2. Drets i deures dels mestres i professors en I’exercici de la funcié docent
(LEC, art. 29)

Article 10. - Els mestres i els professors, en I'exercici de llurs funcions docents, tenen els drets especifics
seglients:

a) Exercir els diversos aspectes de la funcié docent a que fa referéncia l'article 104, en el marc del
projecte educatiu del centre.

b) Accedir a la promoci6 professional.

c) Gaudir d’'informacié facilment accessible sobre I'ordenacié docent.

Article 11. - Els mestres i els professors, en I'exercici de llurs funcions docents, tenen els deures especifics
seguents:
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a) Exercir la funcié docent d’acord amb els principis, els valors, els objectius i els continguts del

projecte educatiu.

b) Contribuir al desenvolupament de les activitats del centre en un clima de respecte, tolerancia,
participacio i llibertat que fomenti entre els alumnes els valors propis d’'una societat democratica.

c) Mantenir-se professionalment al dia i participar en les activitats formatives necessaries per a la
millora continua de la practica docent, si s’escau.

Article 12. - El professorat participa en la vida del Centre a través dels organs col-legiats (Claustre i
Consell Escolar), els drgans de coordinacié docent, departaments, seminaris i equips docents. L'assisténcia
del professorat als organs de qué formen part és obligatoria.

Article 13. - El professorat tindra dret a rebre informacio dels assumptes tractats en el Consell Escolar per
part dels seus representants. Aixi mateix, podra elevar peticions a aquests, susceptibles de ser tractades
en el Consell Escolar, sobre tots aquells temes que consideren d’interés.

Article 14. - El professorat podra reunir-se en les instal-lacions del Centre per a tractar temes d’interés
professional, amb les seves organitzacions sindicals, o educatiu, respectant en tot cas els periodes lectius.
L'Equip Directiu proporcionara els locals i els mitjans materials per a I'exercici d'aquest dret.

Article 15. - L'Equip Directiu facilitara la formacio del professorat propiciant la realitzacié d'activitats en el
propi institut (PFC).

Article 16. - Excepte en el que no contradigui alld que s'ha afirmat en aquest Reglament pel que fa a les
guardies i reunions, tindra dret a gaudir dels periodes d’esbarjo establert en I'horari general del Centre.

Article 17. - El professor és la maxima autoritat dins de l'aula i ha de cuidar de la conservacio dels
materials i de les instal-lacions mentre dura la classe. Comunicara el més aviat possible qualsevol
desperfecte produit en els mateixos al secretari de I'Equip directiu.

Article 18. - El professorat esta obligat a guardar el zel adequat per a la seguretat de les claus
informatiques que el Centre li subministri.

Article 19. - El professor haura de romandre en les classes amb tot el grup el temps que duri el periode
lectiu corresponent excepte autoritzacio expressa en sentit contrari del cap d'estudis o el Director.

Article 20. - Son DRETS del professors els que s’indiquen a continuacio:

a. Els reconeguts amb caracter general per als funcionaris i personal laboral docent en funcio6 de la
propia situacié contractual.
b. Autonomia, dins la seva area o materia, per decidir el métode a emprar, a fi d’assolir els

objectius del projecte educatiu i del projecte curricular, sense detriment del treball coordinat del
departament, cicle o del conjunt del centre.

c. Respecte a la seva dignitat personal i professional.

d. Ser informat de la gestio del centre per mitja del claustre de professors o dels seus representants
als organs col-legiats.

e. Reunir-se lliurement, tant per tractar d’assumptes laborals com pedagogics.

f. Assistir a totes les reunions de claustre, de cicle o de departament, amb veu 1 vot.

g. Presentar la seva candidatura a qualsevol dels organs unipersonals i col-legiats de I’institut.
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h. Ser assistits i protegits per la Generalitat de Catalunya davant qualsevol amenaga, ultratge,

injuria, calumnia, difamaci6 i, en general, davant qualsevol atemptat contra la seva persona o els seus
béns, per rad de I’exercici de les funcions assignades.

1. Lliure exercici dels drets i llibertats sindicals, d’acord amb la legislacié en aquesta materia i en
particular en D’exercici del dret de vaga i en I’eleccid dels seus representants mitjancant sufragi
universal.

Article 21. - Son DEURES del professorat, els que s’indiquen a continuacio:

a. Complir les disposicions sobre I’ensenyament, en cooperacié amb les autoritats educatives per
tal d’aconseguir la major eficacia de les ensenyances, en interés dels alumnes i1 de la societat.

b. Complir estrictament la jornada i I’horari laboral, els quals estan determinats en aquest
reglament.

c. L'assistencia a les reunions segiients: claustres, les derivades del seu carrec de tutor, juntes
d’avaluacio, equips docents, departament i les que siguin convocades pels membres de I’equip directiu o
pels carrecs de coordinacio.

d. Guardar discreci6 respecte als acords presos en el claustre, el consell escolar i del reglament de
régim interior.

e. Procurar al maxim el propi perfeccionament professional utilitzant els mitjans que a aquest fi
posa la Generalitat a disposicio del seu personal.

f. Informar als alumnes dels criteris i continguts d’avaluacid, fixar les dades de les proves amb
antelacio 1 mostrar-los els examens i les qualificacions. En qualsevol cas, I’alumne/a -o els seus
representants legals, en cas de ser menor d’edat- tindra accés a la revisié d’examens al propi centre perd
no a que se li doni copia o es faci tramesa dels examens per mitja de cap via.

g. Elaborar 1 complir les programacions de les arees o matéries que imparteix.
h. Responsabilitzar-se de mantenir 1'ordre a classe i del bon tracte del mobiliari.
1. Anotar les faltes d'assisténcia i retards dels alumnes en I’instrument de control que s’utilitzi.

m. Vetllar pel compliment de la utilitzacid de les dues llengiies cooficials i el dret d’utilitzar la llengua
propia (catald) com a llengua preferentment vehicular.

Article 22. - En cas de vaga, acabada aquesta, el Director confeccionara la relacié d’incidéncies derivades
de I'exercici del dret de vaga per part del professorat. La donara a coneixer als interessats i els concedira
un termini de cinc dies per presentar al-legacions. Transcorregut aquest termini i seguint instruccions del
propi Departament d’Ensenyament, trametra, mitjangant I'aplicatiu corresponent, la relacié als serveis
territorials acompanyada de les al-legacions rebudes.

CAPITOL 3.3. Acollida del professorat nou

Article 23. - Cada inici de curs, abans del primer claustre, la direccio del centre realitza una reunié amb el
professorat de nova incorporacio al centre, tant sigui per ocupar una plaga definitiva, comissions de serveis,
practiques, destinacions provisionals o substitucions i interinatges.

Article 24. - En aquesta reuni6 inicial es facilita la informacié basica sobre el funcionament del centre.

Article 25. - En cas d’incorporacions de professorat nou al llarg del curs per cobrir substitucions, la
rebuda inicial la podra realitzar qualsevol membre de I'equip directiu que estigui disponible en el moment de
la incorporacio del professor substitut.

Article 26. - El centre disposa d’'un un protocol amb les actuacions que es realitzen per a I'acollida del
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professorat substitut que s’incorpora per primera vegada al centre (Annex 2).

CAPITOL 4. PARES, MARES I TUTORS/ES DELS ALUMNES.

Article 27. - Es considera pare o mare d’alumne, les persones fisiques amb la patria potestat sobre
'alumne des del moment de la matriculacié del seu fill al centre. Es consideraran a efectes d’eleccié de
representants, tant el pare com la mare o tutor autoritzat. Es perdra aquesta condicié en els casos
seguents: pérdua legal de la patria potestat, fi de I'escolaritzaci6 de I'alumne o baixa de I'alumne al centre.

CAPITOL 4.1. Drets i deures del pares i mares dels alumnes

Article 28. - Es consideren DRETS dels pares i mares dels alumnes:

a) Participar en la gestio educativa, d’acord amb la legislaci6 vigent, sense cap tipus de marginacid
per creences, raga o religio.

b) Ser atesos pels professors i pel tutor del seu fill, en els horaris fixats en la programacié general
del centre (una hora setmanal).

c) Assistir a les reunions, degudament convocades pel centre.

d) Rebre informacio correcta i puntual del comportament i de ’activitat académica i conductual del
seu fill.

e) Pertanyer a I’AMPA, segons els seus reglaments especifics.

f) Elegir I’ensenyament religios pel seu fill, segons I’oferta educativa del centre.

2) Elegir i ser elegit membre del consell escolar de I’Institut.

h) Ser tractat amb respecte per part de la resta de la comunitat educativa.

Article 29. - Es consideren DEURES dels pares i mares dels alumnes:

a) Acceptar els objectius i els principis expressats en el projecte educatiu del centre i la normativa
recollida en el present reglament.

b) Col-laborar amb els professors i altres organs educatius per al millor desenvolupament de les
activitats del centre.

c) Assistir a les reunions convocades pels professors o d’altres organs de govern, per tractar
assumptes relacionats amb la conducta o el rendiment académic del seu fill.

d) Facilitar els materials de treball al seu fill (llibres, llibretes, roba esportiva...) i que els portin al
centre.

e) Procurar que el seu fill porti la vestimenta adequada i la neteja personal, que requereix
I’assisténcia a un centre educatiu.

f) Comunicar, al professor tutor del seu fill, si aquest, pateix malalties infecto-contagioses, de
caracter cronic, o malalties que requereixen d’una atencid especial.

2) Assolir els acords presos pels organs col-legiats del centre, a través dels seus representants.

h) Justificar les abséncies del seu fill, davant del seu professor tutor, tal i com indica aquest
reglament.

1) Signar els documents necessaris, referits al seu fill i en representacio seva, per la condicio de

menor d'edat.
1) Realitzar 1’aportacié economica en concepte de material que el centre té assignada. En aquest
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sentit, I'alumnat que causi baixa el periode compres entre setembre i febrer, se li retornara l'import dels
diners en concepte de despeses escolars, en la seva part proporcional al periode en qué hagi romas al
centre. Passat aquest periode no es retornara 1'import tret d'aquells casos excepcionals que es puguin
determinar a instancies de serveis socials.

Article 30. - Els pares i mares d'alumnes o els seus tutors legals tenen el dret i el deure conéixer el
rendiment académic dels seus fills menors d’edat i dels majors que s’hagin manifestat de manera expressa,
i qualsevol altra circumstancia que influeixi sobre els mateixos. Per a aixd s’estableixen les mesures
seguents:

° Rebran informacio del tutor del grup del seu fill sobre els resultats académics en les
preavaluacions i avaluacions programades pel Centre.

° Dins de I'horari lectiu, el professorat tindra una hora d'atencié a pares/mares d'alumnes, durant la
qual haura de romandre en el Centre. A principis de curs la persona tutora del grup informara als pares del
seu horari d’atencio, a tal efecte, al dossier informatiu que es penja a la pagina web del centre.

° Rebra informacié de les abséncies i retards a classe del seu fill.

° Podra accedir als instruments d'avaluacié que valoren el rendiment dels seus fills.

Article 31. - En el segon trimestre de cada curs academic, el Director convocara els pares de I'alumnat de
nou ingrés del curs vinent per fer la presentacido del centre i informar-los dels aspectes generals de
funcionament i mostrar les dependéncies del centre. A aquesta reunié assistira, a més del Director, el
Coordinador pedagogic i la mestra terapéutica. A més a més, al comengament de cada curs, el Director
convocara una reunié de pares i mares amb els tutor del seu fill, on s’informara dels aspectes més
importants del funcionament del centre i del curriculum.

Article 32. - Els pares rebran informacio sobre I'orientaciéo académica i professional dels seus fills, sense
perjudici que individualment qualsevol pare o mare pugui demanar aquesta informacio al tutor del grup del
seu fill.

Article 33. - Durant el transcurs del quart curs de 'ESO, sera convocat cada alumne per tal d'informar-los
de la seva continuitat académica o professional. De la informacio rebuda en aquesta reunié i dels acords si
és el cas, s’informara degudament als pares i mares dels alumnes.

Article 34. - La direccio6 del centre amb el suport dels tutors, si és el cas, comunicara als pares tot el que es
refereix a les ajudes a I'estudi que puguin sol-licitar.

Article 35. - Els pares i mares d'alumnes estan obligats a col-laborar en el manteniment del clima de
convivencia necessari per al normal desenvolupament de les activitats del centre, respectaran l'autoritat del
professorat en l'exercici de les seves funcions, sense perjudici que puguin discrepar de les decisions que
adopti.

Article 36. - La participacié dels pares en els organs de govern es realitza a través dels seus representants
en el Consell Escolar i de les associacions de Mares i Pares d'Alumnes que legalment es constitueixin.

Article 37. - Els pares i mares tindran dret a rebre informacio dels seus representants en el consell escolar
sobre els temes tractats en el mateix, aixi com en les juntes que es convoquen degudament per part de
'AMPA.

CAPITOL 4.2. COMUNICACIO ENTRE LES FAMILIES | EL CENTRE

Article 38. - El tutor és el referent pel que fa a la comunicacié entre les families i el centre. Per qualsevol
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informacié que les families requereixin sobre el procés d’ensenyament- aprenentatge s’hauran de dirigir al
tutor del grup.

Article 39. - Els tutors disposen d’'una hora setmanal compresa en les activitats complementaries no
sotmeses a I'horari fix per realitzar entrevistes amb els alumnes i les families. L’horari de I'entrevistes entre
el tutor i les families es fixara de mutu acord, en funcié de la urgencia del tema a tractar i de la disponibilitat
horaria del tutor.

Article 40. - El nombre d’entrevistes a mantenir entre el tutor i 'alumne i/o la seva familia estara en funcié
de la situacio, evolucié i necessitats de I'alumne/a. Les entrevistes poden ser convocades pel tutor o
sol-licitades per la familia quan ho considerin oportu. Es vetllara perqueé al llarg de cada curs, els tutors de
cada grup realitzin com a minim una entrevista amb la familia de cada alumne.

Article 41. - Es molt important que el tutor disposi de diversos nimeros de teléfon i correus electronics que
permetin en cas necessari localitzar facilment a la familia de I'alumne. Per aquesta ra6 convé que I'alumne
faciliti el telefon del domicili familiar i altres teléfons de contacte (teléfons de la feina dels pares, mobils dels
pares, etc).

CAPITOL 4.3. Patria potestat dels fills

Article 42. - Segons les instruccions rebudes del Departament d’Ensenyament, s’aplicaran els seglients
criteris en els suposits de problemes sorgits entre els progenitors o tutors legals dels alumnes menors
d’edat:

° Com a regla general el centre no ha prendre partit ni adoptar cap posicionament en les relacions
privades entre els pares dels alumnes, referents als seus drets i deures envers aquests.

) El centre ha de complir sempre les resolucions i requeriments judicials relatius a les citades
relacions.

° Cap membre del personal del centre esta obligat a proporcionar informes dels alumnes, a peticid
d’advocats ni altres persones. Només es podran proporcionar si hi ha un requeriment judicial per part d’un
jutge o fiscal, o membres de la policia.

) Els pares, si no han estat privats de la patria potestat, tenen dret a rebre informacié sobre el
desenvolupament educatiu dels fills.

° Els pares que hagin estat privats de la patria potestat s’han de sotmetre al regim de relacions amb
el fill que hagi estat establert mitjangant senténcia judicial.

° Les decisions de canvi de centre d’'un alumne corresponen als que tinguin atribuida la patria
potestat. Aquesta s’exerceix per ambdds progenitors o per un de sol amb consentiment exprés o tacit de
I'altre. En cas de desacord s’ha d’estar a alld que determini el jutge.

° Davant de qualsevol exigéncia que depassi els criteris abans expressats, caldra demanar el
corresponent requeriment judicial.

CAPITOL 4.4. Associacio de pares i mares d’alumnes (AMPA)

Article 43. - Els pares tenen dret a constituir associacions de mares i pares (AMPA) i/o formar-ne part.
L'associacié de mares i pares es regira pel seu propi estatut.

Article 44. - LUAMPA podra disposar de les instal-lacions del centre per reunir-se, o celebrar actes
relacionats amb la seva formacié com a pares d’alumnes o amb activitats extraescolars, sempre que hagi
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sol-licitat autoritzacid per utilitzar les instal-lacions i se li hagi atorgat el permis per part de la direccio del
centre.

Article 45. - Objectius i activitats de 'AMPA
Objectius:
) Donar suport i assisténcia als membres de I'associacio i, en general, als pares, mares i tutors, els

professors, els alumnes i els seus organs de govern i de participacid, en tot alld que fa referéncia a
’educacié dels alumnes en el marc de I'Institut.

) Vetllar i col-laborar si s’escau, en el correcte desenvolupament de les activitats del centre.

° Promoure la participacié dels pares i mares dels alumnes en la gestid del centre, mitjangant TAMPA
(i les seves comissions) i el Consell Escolar

° Facilitar la col-laboracié de I'lnstitut en els ambits social, cultural, econdmic i laboral de I'entorn.

° Col-laborar en les activitats educatives que s’acordin en el Consell Escolar.

° Organitzar activitats extraescolars, d’acord amb el Consell Escolar, que siguin d’interés pels seus
associats.

° Promoure les activitats de formacié de pares, mares i tutors tant des del vessant cultural com de
I’especific de responsabilitzacié de les families en I'educacio dels seus fills.

. Assistir i col-laborar en la reunio de recepcié de pares d’alumnes nouvinguts de 6& de primaria.

. D’altres que, en el marc de la normativa educativa, siguin d’interés per la comunitat educativa de
I'Institut.

Activitats:

° Participar i representar als pares en el consell escolar i les seves comissions.

° Col-laborar en el finangament de la millora de les instal-lacions de l'institut.

. Finangar algunes de les activitats realitzades al centre.

° Col-laborar en el manteniment de la biblioteca.

Lliurament de I'agenda de I'institut als alumnes d’ESO que pertanyen a 'AMPA.
Organitzacio de xerrades adrecgades als pares i mares d’alumnes.

Article 46. - En queda expressament exclos tot anim de lucre, tan pel que fa referéncia a ser membre de la
Junta de TAMPA, com a l'organitzaci6 d’activitats.

Article 47. - Tindra la consideracié d'Associacio representativa (AMPA) la que estigui constituida per
almenys el 5% dels pares i mares.

Article 48. - A més de les finalitats propies establertes en el Reial Decret 1533/1986, d'11 de juliol, pel que
es regulen les associacions de Pares d'Alumnes (BOE, 29-7-1986), aquestes podran participar en la vida
del centre en els aspectes seglents:

a) Elevar al consell escolar propostes per a l'elaboracié o modificacioé del projecte educatiu, d’aquest
Reglament i de la programaci6 general anual.
b) Informar el consell escolar d'aquells aspectes de la marxa de I'Institut que consideren oportu, a
iniciativa propia o a peticié d’aquest.
c) Difondre entre tots els membres de la comunitat educativa les seves activitats.
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d) Formular propostes per a la realitzacié d'activitats complementaries.

e) Rebre informacio sobre els llibres de text i els materials didactics adoptats pel centre.

f) Fomentar la col-laboracié entre els membres de la comunitat educativa.

9) Utilitzar les instal-lacions del centre, prévia peticio a la Direccid, per a la celebracio de reunions i

assemblees. En el primer cas, la Direccio disposara un espai a per a la seva celebracio, fora de I'horari
lectiu, dotada del material necessari per al seu funcionament. Per a les assemblees es facilitara el salo
d'actes.

h) Mantenir el seu representant reunions peridodiques, almenys una vegada al trimestre, amb els
membres de I'Equip Directiu o Direccié per a analitzar la situacié general de I'Institut i en especial els
assumptes de la seva competéncia.

Article 49. - LAMPA podra utilitzar els locals del centre per a la realitzacié d'activitats que els son propies.
A tal efecte, el Director facilitara la integraciéo de les esmentades activitats en la vida escolar, tenint en
compte el normal desenvolupament de la mateixa. A l'efecte de la utilitzacié dels espais del centre, sera
necessaria la prévia comunicacio de la junta directiva de I'associacio a la direccié del centre.

Article 50. - Les associacions de mares i pares d'alumnes no podran dur a terme en els centres docents
altres activitats que les previstes en els seus estatuts. En tot cas, de les activitats haura de ser informat el
Consell Escolar i les mateixes seran obertes a la participacié de tot 'alumnat del centre. Les despeses que
es puguin derivar de les activitats aniran a carrec de les associacions organitzadores.
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CAPITOL5. ALUMNAT

Article 51. - Els drets i deures reconeguts als alumnes son els expressats en el DECRET 279/2006. de 4
de juliol, sobre drets i deures de l'alumnat i regulacié de la convivéncia en els centres educatius no
universitaris de Catalunya. Aquest Reglament, al llarg del seu articulat, i en especial al Titol VI concreta
I'exercici dels mateixos.

CAPITOL 5.1. Drets de I’'alumnat

Article 52. - Dret a la formacié. L'alumnat té dret a rebre una formacié que li permeti aconseguir el
desenvolupament integral de la seva personalitat, dintre dels principis étics, morals i socials comunament
acceptats en la nostra societat.

Per tal de fer efectiu aquest dret, la formacié de I'alumnat ha de comprendre:

a. La formacié en el respecte dels drets i llibertats fonamentals i en I'exercici de la tolerancia i de la
llibertat dins els principis democratics de convivéncia.
b. El coneixement del seu entorn social i cultural i, en especial, de la llengua, la historia, la geografia,

la cultura i la realitat social catalanes i el respecte i la contribucié a la millora de I'entorn natural i del
patrimoni cultural.
C. L'adquisicié d'habilitats intel-lectuals, de técniques de treball i d'habits socials, com també de
coneixements cientifics, técnics, humanistics, historics i artistics i d'Us de les tecnologies de la informacio6 i
de la comunicacié.

d. L'educacié emocional que el capaciti per al desenvolupament de relacions harmoniques amb ell
mateix i amb els altres.

e. La capacitacio per a I'exercici d'activitats intel-lectuals i professionals.

f. La formacidé religiosa i moral d'acord amb les seves propies conviccions o, en el cas de l'alumnat

menor d'edat, les dels seus pares, mares o persones en qui recau l'exercici de la tutela, dins el marc
legalment establert.

g. La formacio en coeducacio i en el respecte de la pluralitat linglistica i cultural.

h. La formacio per a la pau, la cooperacio, la participacio i la solidaritat entre els pobles.

i. L'educacio que asseguri la proteccio de la salut i el desenvolupament de les capacitats fisiques.

j- Tot I'alumnat té el dret i el deure de conéixer les institucions europees, la Constitucié Espanyola i

I'Estatut d'autonomia de Catalunya.

Article 53. - Dret a la valoracio objectiva del rendiment escolar.

Article 53.1. L'alumnat té dret a una valoracio objectiva del seu progrés personal i rendiment escolar, per la
qual cosa se I'na d'informar dels criteris i procediments d'avaluacid, d'acord amb els objectius i continguts
de I'ensenyament.

Article 53.2. L'alumnat i, quan és menor d'edat, els seus pares, tenen dret a sol-licitar aclariments del
professorat respecte de les qualificacions amb qué s'avaluen els seus aprenentatges en les avaluacions
parcials o les finals de cada curs.
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Article 53.3. L'alumnat, o els seus representants legals, tenen dret a sol-licitar aclariments per

part del professorat o reclamar contra les decisions i qualificacions que, com a resultat del procés
d'avaluacioé, s'adoptin al final d'un curs o etapa d'acord amb el procediment establert. Aquestes
reclamacions han de fonamentar-se en alguna de les causes seguents:

a La inadequacié del procés d'avaluacio, o d'algun dels seus elements, en relacié amb els objectius o

continguts de l'area o matéria sotmesa a avaluacié o amb el nivell previst a la programacié per I'drgan
didactic corresponent.

a La incorrecta aplicacié dels criteris i procediments d'avaluacié establerts.

Article 53.4. Les reclamacions, a les quals es fa referéncia a I'article anterior s’han de
desenvolupar en els termes seglents:

° Poder entrevistar-se amb el tutor de I'alumne, o amb qualsevol professor o membre de I'equip
directiu, en les seves hores de visita, concertant préviament hora de visita.

o Rebre trimestralment, abans de les vacances de Nadal, Setmana Santa i estiu, el butlleti de

qualificacions, on hi haura informacié qualitativa i orientacions sobre les arees o matéries, que I'alumne
esta cursant o ha cursat. S’haura de retornar al tutor, signat pels pares.

° Existéncia d’'un dia per poder rebre aclariments o reclamar les qualificacions trimestrals, de les
matéries cursades, al professor que les imparteix. En cas de no resoldre directament les reclamacions,
s’hauran de presentar per escrit al tutor de I'alumne, el qual les traslladara al departament afectat, el qual
fara constar la reclamacié i resolucio en el seu llibre d’actes, tenint en compte que la resolucié definitiva
correspondra al professor que imparteix la matéria.

° Si es tracta de qualificacions finals, el mateix dia o 'endema d’haver parlat amb el professor
avaluador, es podra presentar un escrit al director el qual el fara arribar al departament, on els seus
membres s’hauran de pronunciar i fer-ho constar en el seu llibre d’actes. La resolucio del departament es
podra recorrer davant la Direccié General d’Ordenacié Educativa, en escrit dirigit al director, i en el terme de
cinc dies habils després d’haver rebut la resposta.

Article 54. - Reclamacions per les qualificacions obtingudes al llarg del curs

) Les reclamacions respecte a les qualificacions obtingudes al llarg del curs, si no es resolen
directament entre el professor i I'alumne afectats, es presentaran al tutor, el qual les traslladara al
departament o seminari corresponent per tal que s’estudiin. En tot cas, la resolucio definitiva correspondra
al professor o professora.

) Norma annexa, referida a I'eventualitat de falta d’assisténcia coincident amb la realitzacié de proves
0 examens:
ESO

Si un/a alumne/a falta a un examen, haura de justificar degudament la falta al professor afectat, i I'examen
se li fara un altra dia.

BATXILLERAT
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Si un/a alumne/a falta a un examen, la nota d'aquell trimestre és 1. Haura d’ aportar justificant oficial de la
falta i fara I'examen el trimestre seglent. EI 1 sera modificat per la nota que obtingui un cop realitzat
I'examen pendent.

CICLES FORMATIUS
Si un/a alumne/a falta a un examen d'avaluacié d'una UF, haura de portar justificant oficial de la falta i el
professor determinara segons la justificacio la conveniéncia o no de la repeticio de I'examen.

Article 55. - Reclamacions per les qualificacions finals

° Per a les qualificacions finals d’ESO de curs o d’etapa, com també per a les decisions que s’hagin
adoptat respecte a la promocié de curs, el centre establira un dia en qué els equips docents estudiara i
resoldra les possibles reclamacions i/o aclariments.

° No obstant aix0, I'alumne/a (o els seu pares o representants legals en cas de ser menor d'edat)
podra presentar també reclamacio per escrit en el termini de 48 hores, adrecada al director o directora del
centre, qui la traslladara, en primera instancia, al departament o seminari corresponent per tal que estudii si
la qualificacié s’ha atorgat d’acord amb els criteris d’avaluacié establerts pel departament o seminari. En
cas de reclamacions amb implicacioé relacionada amb la promocié de curs i/o obtencié del titol de final
d'etapa, convocara també una reunié extraordinaria de la junta d'avaluacié corresponent. A la vista de la
decisié de l'equip docent, el director del centre emetra resolucio relativa a la reclamacio.

) La resolucié del director o directora es notificara a l'interessat per escrit. L'alumne o alumna, o els
seus pares o tutors legals, si és menor d’edat. Es podra recorrer la resolucié del director o directora en el
termini de cinc dies habils a partir de I'endema de la notificacié de la resolucio. Aquest recurs, que anira
adrecat a la direccio dels serveis territorials corresponents, s’haura de presentar al mateix centre.

Article 56. - Dret al respecte de les propies conviccions

L'alumnat té dret al respecte de les seves conviccions religioses, morals i ideologiques, a la llibertat de
conscieéncia i al respecte a la seva intimitat en relacié amb aquelles creences i conviccions, sempre que no
atemptin contra les propies llibertats expressades en la Declaracié Universal dels drets humans.

L'alumnat, i els seus pares, si I'alumne o l'alumna és menor d'edat, te dret a rebre informaci6 prévia i
completa sobre el projecte educatiu.

L'alumnat té dret a rebre un ensenyament que fomenti el respecte a les persones sense manipulacions
ideoldgiques o propagandistiques.

Article 57. - Dret a la integritat i la dignitat personal. En referéncia a aquest aspecte, 'alumnat té¢ els drets
segulents:

Al respecte de la seva identitat, integritat fisica, la seva intimitat i la seva dignitat personal.

A la proteccié contra tota agressio fisica, emocional o moral.

A dur a terme la seva activitat académica en condicions de seguretat i higiene adequades.

A un ambient de convivéncia que fomenti el respecte i la solidaritat entre els companys.

Al fet que els centres educatius guardin reserva sobre tota aquella informacié de qué disposin,
relativa a les seves circumstancies personals i familiars, sens perjudici de satisfer les necessitats
d'informacio de l'administracié educativa i els seus serveis, de conformitat amb I'ordenament juridic, i de
I'obligaci6 de comunicar a l'autoritat competent totes aquelles circumstancies que puguin implicar
maltractaments per a l'alumnat o qualsevol altre incompliment dels deures establerts per les lleis de
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proteccio del menor.

Article 58. - Dret de reunié i associacio

L'alumnat té dret a reunir-se en el centre. L'exercici d'aquest dret es desenvolupara d'acord amb la
legislacio vigent i tenint en compte el normal desenvolupament de les activitats docents. La direccio del

centre, un cop rebuda la comunicacid, establira les previsions adequades per tal de garantir I'exercici del
dret de reunid i associacio.

S'establira un horari de reunions dels representants de I'alumnat que asseguri el normal exercici dels seus
drets i que permeti la possibilitat que determinades reunions, especialment les reunions dels delegats i
delegades de curs, perquée s'efectuin en horari lectiu.

L'alumnat podra associar-se creant les seves propies organitzacions. Es constituiran per mitja d'acta que
haura de ser firmada, almenys, pel 5 % dels alumnes del centre amb dret a associar-se i, en tot cas, per un
minim de cinc. L'acta i els estatuts es dipositaran en la secretaria del centre.

Una vegada finalitzat el periode d'estudis, al terme de la seva escolaritzacio, els i les alumnes podran
intervenir en la vida del Centre formant associacions d'antic alumnat. Podran col-laborar en les activitats de
I'Institut, especialment en les complementaries i extraescolars i d'orientacié académica i professional. Per
part de la Direccié del Centre es permetra I'Us d'espais per a reunions.

Article 59. - Dret de participacio

L'alumnat té dret a participar en el funcionament i la vida del centre en els termes que preveu la legislacio
vigent.

Article 60. - Dret a la informacio

L'alumnat ha de ser informat pels seus representants i pels de les associacions d'alumnes tant sobre les
questions propies del seu centre com sobre aquelles que afectin altres centres educatius.

Article 61. - Dret a la llibertat d’expressio

L'alumnat té dret a manifestar les seves opinions, individualment i col-lectiva, amb llibertat, sens perjudici
dels drets de tots els membres de la comunitat educativa i del respecte que, d'acord amb els principis i
drets constitucionals, mereixen les persones.

Article 62. - Dret a I'orientacié escolar, formativa i professional

L'alumnat té dret a una orientacio escolar i professional que estimuli la responsabilitat i la llibertat de decidir
d'acord amb les seves aptituds, les seves motivacions, els seus coneixements i les seves capacitats.

Article 63. - Dret a la igualtat d’oportunitats

L'alumnat té dret a rebre els ajuts necessaris per compensar possibles mancances de tipus personal,
familiar, econdmic o sociocultural, amb la finalitat de crear les condicions adequades que garanteixin una
igualtat d'oportunitats real.

Article 64. - Dret a la protecci6 social

L'alumnat té dret a proteccié social en supdsits d'infortuni familiar, malaltia o accident. En els casos
d'accident o de malaltia prolongada, l'alumnat té dret a rebre l'ajut que necessiti mitjangant I'orientacio,
material didactic i els ajuts imprescindibles per tal que I'accident o malaltia no suposin un detriment del seu
rendiment escolar.

Article 65. - Dret a la protecci6 dels drets de 'alumnat

Les accions que es produeixin dins I'ambit dels centres educatius que suposin una transgressio dels drets
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de l'alumnat que s'estableixen en aquest Reglament o del seu exercici poden ser objecte de queixa o de
denuncia per part de I'alumnat afectat o dels seus pares, quan aquest és menor d'edat, davant del director
o de la directora del centre, en el termini d’'un mes des que es van produir els fets que motivin la queixa o
denuncia.

Amb l'audiéncia prévia de les persones interessades i la consulta, si escau, al consell escolar, el director o
la directora ha d'adoptar les mesures adequades d'acord amb la normativa vigent.

Les denuncies també poden ser presentades davant els serveis territorials del Departament d'Educacio i
Universitats. Les corresponents resolucions poden ser objecte de recurs d'acord amb les normes de
procediment administratiu aplicables.

Article 66. - Els alumnes tenen dret a rebre una formacié que els permeti aconsequir el ple
desenvolupament de la propia personalitat, la qual haura de comprendre:

° La formacio en el respecte dels drets i llibertats fonamentals i en I'exercici de la tolerancia i de la
llibertat dins els principis democratics de convivéncia.

° La formacio6 dirigida al coneixement del seu entorn social i cultural immediat i, en especial, de la
llengua, historia, geografia, cultura i realitat social catalanes.

° L'adquisicié d'habits intel-lectuals i de técniques de treball, com també de coneixements cientifics,
técnics, humanistics, historics i artistics.

° La formacio religiosa i moral que estigui d'acord amb les seves propies conviccions o, en el cas dels
alumnes menors d'edat, les dels seus pares o tutors.

° La capacitacio per a I'exercici d'activitats professionals i intel-lectuals.

La formacio en el respecte de la pluralitat linguistica i cultural.

El respecte i la contribucié a la millora de I'entorn natural i al patrimoni cultural del seu voltant.
La formacio per a la pau, la cooperacio i la solidaritat entre els pobles.

L'educacio que asseguri la proteccio de la salut i el desenvolupament de les capacitats fisiques.
Article 67. - Els alumnes tenen dret al respecte de la seva integritat fisica i de la seva dignitat
personal.

La informacio relativa a les seves circumstancies personals i familiars, sera considerada de caracter
reservat, per part de l'institut.

Article 68. - Els alumnes tenen dret a participar en el funcionament i la vida del centre i, per tant,
hauran de poder:

° Triar els seus representants: delegats, subdelegats i membres del consell escolar.

° Rebre la informacioé que els permeti intervenir en la gestio i control de linstitut, mitjangant els seus
representants del consell escolar, i del consell de delegats.

° Els representants de I'alumnat (delegats i delegades de curs) celebraran les seves reunions en
horari lectiu, amb una periodicitat ordinaria trimestral.

° Constituir associacions d’alumnes i cooperatives d’ensenyament i d’escolars en els termes i ajuts
que preveu la legislacié vigent.

° Manifestar lliurement la seva opinio, amb respecte per la dignitat de les persones.

CAPITOL 5.2. Deures de I'alumnat
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Article 69. - Deure de respecte als altres. L'alumnat té el deure de respectar I'exercici dels drets i les

llibertats dels membres de la comunitat escolar.

Article 70. - Deure a l'estudi. L'estudi és un deure basic de I'alumnat que comporta el desenvolupament de
les seves aptituds personals i I'aprofitament dels coneixements que s'imparteixen, amb la finalitat d'assolir
una bona preparacio humana i academica. Aquest deure basic es concreta, entre altres, en les obligacions
seguents:

a. Assistir a classe, participar en les activitats formatives previstes a la programacié general del centre
i respectar els horaris establerts. Tots els alumnes del centre, tant els que estudien ensenyaments
obligatoris com els post-obligatoris, fenen el deure d’assistir a classe, participar en les activitats acordades
en el calendari escolar i respectar els horaris establerts.

b. Realitzar les tasques encomanades pel professorat en l'exercici de les seves funcions docents.

c. Respectar I'exercici del dret a I'estudi i la participacio dels seus companys i companyes en les
activitats formatives.

Article 71. - Deure de respectar les normes de convivéncia. El respecte a les normes de convivéncia dins
el centre docent, com a deure basic de I'alumnat implica les obligacions seglents:

) Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i ideoldgiques, com també
la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

° No discriminar cap membre de la comunitat educativa per raé de naixement, raga, llengua, sexe o
per qualsevol altra circumstancia personal o social.

° Respectar, utilitzar correctament i compartir els béns mobles i les instal-lacions del centre i dels
llocs on dugui a terme la formacioé practica com a part integrant de I'activitat escolar.

° No embrutar les dependéncies del centre (llengar papers, fer dibuixos,...).

o Dedicar un temps en tutoria a la neteja i conservacié de l'aula.

° Utilitzar correctament les instal-lacions i els materials del centre.

) No trencar o fer malbé les instal-lacions i els béns mobles. En cas de causar-ne danys per culpa o
negligéncia, a més de la sancié académica, hi ha I'obligacié de reparar o restituir el dany.

° En cap cas sostrauran material, objectes o pertinences del centre.

° Respectar i complir les decisions dels organs unipersonals i col-legiats i del personal del centre,

sens perjudici que pugui impugnar-les quan consideri que lesionen els seus drets, d'acord amb el
procediment que estableixi el reglament de régim interior del centre i la legislacié vigent.

° Participar i col-laborar activament amb la resta de membres de la comunitat escolar, per tal
d'afavorir el millor desenvolupament de l'activitat educativa, de la tutoria i l'orientacio i de la convivéncia en
el centre.

° Propiciar un ambient de convivencia positiu i respectar el dret de la resta de I'alumnat al fet que no
sigui pertorbada I'activitat normal en les aules.

° No insultar, dir paraules grolleres, contestar inadequadament, parlar fora de context ni fer
gesticulacions fora de to.

° No agredir fisicament ni proferir amenaces.

° No cérrer, ni cridar pels passadissos.

° No fumar ni consumir cap altra droga, ni incitar al seu consum.

° No portar armes blanques ni objectes contundents.
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o No deteriorar o sostreure pertinences dels altres.

° Complir les normes reflectides en el present reglament.

° Respectar les decisions dels drgans unipersonals i col-legiats del centre.

° Respectar les indicacions del personal no docent (conserges, administratius, monitors,").

° Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions religioses, morals i ideoldgiques, com també

la dignitat, la integritat i la intimitat dels membres de la comunitat educativa.

° No discriminar cap membre de la comunitat educativa per raé de naixement, raca, sexe o per

qualsevol altra circumstancia personal o social.

) Propiciar un ambient convivéncia i respectar el dret dels altres, a que no sigui pertorbada I'activitat

normal en les aules.

Article 72. - La representacié del grup d'alumnes l'ostenta el delegat i el sotsdelegat, que ho recolza en
les seves funcions i ho substitueix en cas d'abseéncia.

Article 73. - L'eleccidé del delegat es realitzara per sufragi directe i secret durant el primer mes del curs
escolar. La Coordinacié pedagogica establira les dates d'eleccid, que comptara amb la preséncia del
professor Tutor del grup o, en cas d'abséncia, del professor designat per la Prefectura d'Estudis.

Article 74. - L'acte d'eleccid s'iniciara amb la presentacié de candidats i a continuacio es procedira a la
votacié. L'eleccié requerira dels vots de la majoria absoluta dels alumnes del grup. Quan existeixin diversos
candidats i cap obtingui 'esmentada majoria, es dura a terme una segona votacio, a la que concorreran les
dues candidatures més votades. El segon candidat, o candidata, més votat exercira la funciéo de
sotsdelegat, sense que sigui necessari, en aquest cas, la majoria absoluta. Verificada la votacio, el tutor
aixecara acta de la mateixa i I'entregara a la Prefectura d’Estudis.

Article 75. - No podra ser delegat o sotsdelegat d’'un grup I'alumne o alumna que hagi tingut un expedient
disciplinari durant el curs anterior.

Article 76. - El delegat i el sotsdelegat podran cessar en les seves funcions a peticié propia, per mitja d'un
escrit raonat al tutor, o quan aixi ho sol-liciti un ter¢ dels alumnes del grup. En aquest ultim suposit, es
procedira a una votacié que necessitara la majoria absoluta dels membres del grup perqué el delegat o
sotsdelegat siguin revocats. La Direccié del Centre podra cessar a un delegat quan incompleixi les normes
de convivencia per faltes greus o no realitzi les seves funcions correctament. Aixd requerira, en cada cas,
dels informes de Prefectura d’Estudis o del tutor del grup. Després de la renuncia o revocacio es procedira,
en un termini no superior a quinze dies, a una nova votacido de delegat i subdelegat en les mateixes
condicions que estableix I'article anterior.

Article 77. - El delegat, i en la seva abséncia el sotsdelegat, exercira les funcions seguents:

a) Ser portaveu de la classe davant tots els organismes del centre.

b) Assistir a les reunions a qué sigui convocat, i després, informar als companys dels temes que
s’han tractat i dels acords que s’hagin pres.

c) Comunicar immediatament al tutor, qualsevol trencament o desperfectes que s’hagi produit en
l'aula.

d) Assistir obligatoriament a les reunions del Consell de delegats i a participar en les seves
deliberacions.

e) Exposar als organs de govern i de coordinacio didactica els suggeriments i reclamacions del grup

a queé representen.
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f) Fomentar la convivéncia entre els alumnes del seu grup.
g) Col-laborar amb el tutor i amb la junta de professors del grup en els temes que afecten el

funcionament d’aquest. L'equip docent per decisi®é majoritaria dels seus membres podra demanar la
preséncia del delegat de grup per a informar dels assumptes que afecten el grup.

h) Col-laborar amb el professorat i amb els dérgans de govern de I'Institut per al bon funcionament del
mateix.

i) Cuidar de I'adequada utilitzacio del material i de les instal-lacions de I'Institut.

) Informar al professor tutor o a la resta de professorat del grup de qualsevol desperfecte en els

materials i instal-lacions de I'aula.

Article 78. - Correspon al sotsdelegat, les funcions segients:

a) Substituir el delegat en cas d’abséncia d’aquest, o provisionalment en cas de dimissio o substitucid
del delegat, fins que s’efectui una nova votacio en la qual en sortira nou delegat i sotsdelegat.

b) El sotsdelegat ajudara al delegat en I'exercici de la seva funcio.

c) El sotsdelegat ostenta les funcions del delegat verd.

Article 79. - Els delegats i sotsdelegats de grup no podran ser sancionats com a consequéncia
d'actuacions relacionades amb l'exercici de les funcions que els encomana el present Reglament, sense
perjudici que les conductes individualment considerades puguin donar lloc a la seva correccio.

CAPITOL 5.3. Consell de delegats

Article 80. - El Consell de delegats, format pel delegat/da de cada grup i pels representants dels alumnes
en el consell escolar, ostenta la representacio del conjunt de I'alumnat. El centre fomentara el funcionament
del consell de delegats i delegades i protegira I'exercici de les seves funcions per part dels seus membres.

Article 81. - El Consell de delegats és I'0rgan col-legiat de participacié de I'alumnat, el qual estara integrat
per representants dels alumnes del centre. Aquests representants dels alumnes sén: els delegats i els
alumnes membres del consell escolar.

Article 82. - Els alumnes delegats/des formaran part del consell de delegats del centre durant tot el curs. El
cap d’estudis convocara la sessié constitutiva d’aquest consell, la qual haura de celebrar-se abans de
I'acabament del mes d’octubre.

Article 83. - En el cas que fos necessaria una reunié del consell de delegats abans de la seva constitucid,
el director podra convocar I'esmentada reuni6 amb els delegats triats fins aquell moment i amb els
representants dels alumnes al consell escolar.

Article 84. - El Consell de Delegats es reunira al comengament de curs convocat pel cap d’estudis. També
podra ser convocat sempre que ho consideri oportu els representants de I'alumnat al Consell Escolar, per
informar d’algun tema que s’hagi discutit en 'esmentat organ. La Direcci6 facilitara un espai adequat per a
les reunions del Consell de delegats dotant amb el material necessari per al seu correcte funcionament.

Article 85. - Els membres del Consell de delegats tenen el dret de conéixer i consultar la documentacio
administrativa del centre necessaria per a I'exercici de les seves activitats, a criteri del Director del centre,
sempre que no pugui afectar el dret a la intimitat de les persones.

Article 86. - Son funcions del Consell de delegats:
20



/77 ’ﬁ Generalitat de Catalunya NORMES D’ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT DEL (‘\1
Departament CENTRE /@
N Y/ | d’Educacié Data aprovacio pel C.E.: 27/01/2021
Institut Cami de Mar Data d’dltima revisi6 /afegit/modificacio: 21/01/2026
a) Donar assessorament i suport als representants de I'alumnat del consell escolar, als quals faran
arribar la problematica especifica de cadascun dels cursos i classes.
b) Elaborar informes al consell escolar, bé a iniciativa propia o bé a requeriment d'aquest drgan
col-legiat.
c) Ser informats, si aixi el requereixen, respecte de I'ordre del dia de les reunions del consell escolar
del centre, i dels acords adoptats a fi de donar-ne difusio per ser tractats en els diferents cursos.
d) Informar de les seves activitats a tot I'alumnat del centre.
e) Elevar propostes per a I'elaboracié i modificacié del PEC, de la Programacié General Anual i
d’aquest Reglament.
e) Informar els estudiants de les activitats del Consell de delegats.
f) Formular propostes de criteris per a I'elaboracié dels horaris d'activitats docents i extraescolars
abans de la finalitzacié del curs académic anterior.
9) Debatre els assumptes que ha de tractar el consell escolar en I'ambit de la seva competéncia i
elevar propostes de resolucio als seus representants en el mateix.
h) Convocar i vetllar pel desenvolupament adequat de les accions que suposen la no assisténcia

col-lectiva a classe segons el que preveu aquest Reglament.

Article 87. - Els membres del Consell de delegats, en I'exercici de les seves funcions, tindran dret a ser
informats de les mesures adoptades en les sessions del Consell Escolar i dels actes administratius del
Centre, excepte aquells el coneixement dels quals pogueren afectar el dret a la intimitat de les persones o
al normal desenvolupament dels processos d'avaluacié academica. En tot cas, haura de ser sol-licitada a la
Direcci6 del centre que determinara quina documentacié pot ser objecte de consulta.

Article 88. - El Consell de delegats podra formar comissions, temporals o permanents, per al seu millor
funcionament. Dins de la Junta de Delegats existira un secretari triat d'entre els seus membres que algara
acta dels acords presos.

Article 89. - Quan ho sol-liciti, el Consell de Delegats, en ple o en comissid, haura de ser sentida pels
organs de govern de I'Institut, en els assumptes que, per la seva naturalesa, requereixin la seva audiéncia.

Article 90. - El Consell de Delegats podra convocar en assemblea a I'3, sol-licitant-ho amb dos dies
d'antelacié a la Direccio del Centre, a la que també comunicara la data, hora i ordre del dia a tractar en la
mateixa. Els punts de l'ordre del dia estaran relacionats amb assumptes de caracter educatiu que tinguin
una incidéncia directa sobre I'alumnat.

Article 91. - El Centre promoura la formacid dels alumnes perqué exerceixin de manera responsable el
dret a la llibertat d'expressi6. Amb aquest fi, les programacions didactiques dels departaments que
imparteixin matéries on la seva introduccioé sigui adequada, el Pla d'Accié Tutorial i el Pla d'Activitats
complementaries i extraescolars, contemplaran la realitzacié de debats, taules rodones o altres activitats
analogues.

Article 92. - L’alumnat disposara en els vestibuls dels edificis de taulers d'anuncis per a I'exercici de la
libertat d'expressié. De la mateixa manera, també disposaran de la pagina web del Centre per aquesta
finalitat. En tots dos casos la direccié ha d’estar assabentada i donar la seva conformitat per tal de ser
publicada qualsevol informacié informacio.
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CAPITOL 6. PERSONAL NO DOCENT
CAPITOL 6.1. Personal d’administracié i serveis (PAS).

Article 93. - En l'actualitat el personal d’Administracié i Serveis del nostre institut esta integrat per dos
conserges i dos administratius. El personal de neteja depen directament d’'una empresa, que contracta el
propi institut, d’acord amb les normes especificades en el contracte.

Article 94. - Les funcions del personal PAS es consideren basiques per al bon funcionament del centre.

Article 95. - Tindra dret a rebre informacié i a formular peticions perqué el Consell Escolar tracti assumptes
del seu interés a través del seu representant en el mateix.

Article 96. - El personal d'administracio i serveis podra celebrar reunions en els locals del Centre, a
iniciativa propia o amb els seus representants sindicals, en lloc designat per la Direccio, respectant en tot
cas el funcionament normal de I'Institut i I'exercici de les seves activitats. A aquestes reunions hi assistira la
Direccié sempre que aixi ho requereixin els seus components.

Article 97. - Podra presentar peticions, queixes o recursos, formulats per escrit davant de la Direccio o el
consell escolar del Centre.

Article 98. - L'Equip Directiu informara el personal d'administracio i serveis d'assumptes del seu interés i
facilitara el seu accés a la formacio i reciclatge, inclus dins de I'horari laboral, sempre que aix6 no pertorbi
el normal desenvolupament de les tasques propies.

Article 99. - Els membres del personal d'administracié i serveis hauran de mantenir l'ordre i I'atencio de les
dependéncies i materials a carrec seu.

Article 100. - La jornada laboral, els permisos, vacacions i llicencies d’aquest col-lectiu sera la determinada
per als empleats de I'Administraciéo de la Generalitat de Catalunya. La jornada haura de complir-se en la
seva integritat en el propi Institut. D'acord amb les necessitats del centre la Direccié podra establir horaris
diferenciats, quant a torns, hora de comengament i de finalitzacié de la jornada laboral.

Article 101. - La jornada laboral del personal subaltern s’adequara a I'horari lectiu del centre.

Article 102. - El secretari vetllara pel compliment de la jornada del Personal d'Administracio i Serveis i
informara de manera immediata al Director de qualsevol incompliment.

Article 103. - El procediment que s'ha de seguir en cas d'abséncia o retard sera el mateix que es fixa per
al personal docent. El secretari portara el control de les abséncies i dels incompliments de I'horari (retards,
sortides abans d'acabar la jornada laboral, abséncies durant la mateixa) que seran exposades en el tauler
d'anuncis de l'oficina mensualment.

Article 104. - Sense perjudici del que estableix la legislacié vigent, els permisos hauran de ser sol-licitats,
excepte casos de forga major, amb una antelacié minima de dos dies lectius a la Direccio del centre. El no
compliment d’aquest requisit comportara la denegacié del permis. De la mateixa manera, les abséncies
hauran de comunicar-se tan rapidament com sigui possible. Els justificants de les mateixes seran lliurats al
secretari el més aviat possible un cop s’hagin incorporat al lloc de treball.

Article 105. - Llevat d'excepcions apreciades pel Director, que haura de garantir en tot cas la
prestacié dels diferents serveis, els periodes de vacances i dies de lliure disposicio es gaudiran sempre en
periodes no lectius i sempre i quan no afectin al correcte desenvolupament d’aquells processos que es
realitzen de manera prévia a l'inici del curs o posterior a la finalitzacié d’aquest.
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Article 106. - El personal d'administracio i serveis tindra dret a un descans no superior a 30

minuts dins de la jornada laboral, que es gaudira durant la jornada de mati. En tot cas, es garantira que hi
hagi almenys un en consergeria i en secretaria durant I'hora de I'esbarjo de I'alumnat, i garantint en tot
moment el cobriment del servei.

CAPITOL 6.1.1. Els conserges (personal subalterns)

Article 107. - Linstitut disposa en l'actualitat de dos conserges. Cada un d'ells té assignada una
de les dues consergeries del centre. Com a cap de personal, depenen directament del director, el qual pot
delegar en la figura del secretari/a docent del centre.

Article 108. - Les funcions que han de desenvolupar els subalterns son:

a Vigilar les instal-lacions del centre.

b Controlar els accessos i rebre les persones que accedeixen al centre.

c Custodiar el material, el mobiliari i les instal-lacions del centre.

d. Utilitzar i manipular maquines reproductores, fotocopiadores i similars.

e Atendre I'alumnat.

f. Donar suport al funcionament i a I'estructura del centre i també a I'equip directiu.
g

p

. Col-laborar amb el professorat de guardia de pati en el tema de la vigilancia i 'accés al lavabo per
art dels alumnes.

Article 109 - Aquestes funcions comporten la realitzacié de les tasques segients:

° Cura i control de les instal-lacions, equipaments, mobiliari i material del centre. Comunicacio a la
secretaria de les anomalies que es puguin detectar quant al seu estat, Us i funcionament,

° Encesa i tancament (posada en funcionament) de les instal-lacions d’aigua, llum, gas, calefaccio i
aparells que escaiguin, i cura del seu correcte funcionament,

Obertura i tancament dels accessos del centre, aules, despatxos, patis, instal-lacions

esportives i altres espais del centre.

Cura i custodia de les claus de les diferents dependéncies del centre,

Control de I'entrada i sortida de persones al centre (alumnat, public...).

Recepcid i atencid de les persones que accedeixen al centre. També excepcionalment fora de I'horari
habitual quan se'ls requereixi per causa d'activitats complementaries.

° Cura i control del material (recepcio, lliurament, recompte, trasllat...),

° Trasllat de mobiliari i d’aparells que, pel volum i/o pes no requereixin la intervencié d’'un equip
especialitzat.

° Posada en funcionament dels aparells per a la seva utilitzacio (fotocopiadores, material audiovisual,
etc.),

. Fotocopia de documents i seguiment de les fotocopies que s’efectuen en el centre,

° Realitzacié d’enquadernacions senzilles, transparéncies, etc., sobre material propi de I'activitat del
centre.

. Col-laboracié en el manteniment de I'ordre de I'alumnat en les entrades i sortides.

° Intervencio en els petits accidents de I'alumnat, segons el protocol d’actuacio del centre.

° Distribucio dels impresos que li siguin encomanats.

) Participacié en els processos de preinscripcio i matriculacio del centre: lliurament d’'impresos,
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atencié de consultes presencials i derivacio si escau...,
° Primera atencio telefonica i derivacio de trucades.
° Recepcid, classificacio i distribucié del correu (cartes, paquets...).
) Realitzacié d’encarrecs, dins i fora del centre, relacionats amb les activitats i funcionament propis
d’aquest (tramits al servei de correus...).
° Realitzacié de tasques imprevistes per evitar la pertorbacio del funcionament normal del centre, en
abséncia de les persones especialistes i/o encarregades.
° Obrir i tancar les dependéncies i controlar les entrades i sortides de les persones alienes al servei.
° Acompanyar qualsevol visitant, si és el cas, quan demanin per algu al centre.
° Fer fotocopies al personal de la comunitat educativa.
) Encarregar-se del manteniment de les maquines fotocopiadora i multicopista: vigilar i controlar els
nivells de tinta, toner i paper.
. Respondre al telefon i no deixar trucar a cap alumne, a excepcio que tingui el permis per part de
qualsevol membre de I'equip directiu.
° Executar encarrecs oficials dins o fora del centre.
° Franquejar, dipositar, entregar, recollir i distribuir la correspondéncia.
° Verificar els nivells de calefaccio.
) Tancar la porta principal 5 minuts després del comengament de les classes i obrir-la 5 minuts abans
del seu acabament.
° Realitzar petites tasques de manteniment que no requereixin d’'un professional especialitzat. En cas

contrari, es realitzara el comunicat corresponent al secretari de I'equip directiu per tal que sigui solucionat
pel responsable de manteniment de I'edifici.

° Quan acabin les classes, vigilar que no quedi cap persiana oberta, ni cap llum encés a l'institut.

) Tancar el centre en finalitzar la jornada laboral. Si el personal de neteja acaba amb posterioritat al
personal de consergeria, seran ells qui tanquin el centre.

° Col-laborar amb els professors en tots els moviments interiors de I'alumnat; entrades, sortides i tots

els diferents actes que es celebrin al centre.
Informar i orientar al public sobre els serveis que demanda del centre.

Realitzar el trasllat del material i efectes que foren necessaris.
Atendre la centraleta telefonica.
Entregar i recollir les claus de les distintes dependéncies del centre.

Encendre i apagar els aparells de climatitzacio i cuidar que totes les llums i aparells del centre estan
fora d'Us a I'hora de tancar.

° Col«laborar en la preparacio logistica dels diferents esdeveniments que s’organitzin al centre

° Organitzar la Sala Milslenari per acollir activitats, ponéncies i altres esdeveniments (preparacio de
cano, aigua pel ponent, il{luminacié...)

Gestionar les claus (per I'acollida de nous professors, per reposar claus de docents, quan calgui...)
Colslaborar en la gestio de cessio de taquilles de I'alumnat i el professorat

Realitzar petits encarrecs (correus, ferreteria, farmacia, banc...)

Als mesos de juliol i setembre, engarregar-se d’adequar totes les aules per a la preparacié del curs
distribucio de taules, cadires, cartelleres...)

—

° Repartir el correu a les guixetes dels i les docents.

° Col-laborar en el buidatge de papereres del pati quan sigui necessari.

° Qualsevol altra activitat que li encomani el Director dins de les seves competéncies.

CAPITOL 6.1.2. Els administratius

Article 110. - Correspon  als auxiliars d’administracio (o administratius) funcions
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relacionades amb els aspectes administratius de linstitut:

a. La gestié administrativa dels processos de preinscripcio i matriculacié d’alumnes.

b. La gestié administrativa dels documents académics: llibres d’escolaritat, historials académics,
expedients academics, titols, beques i ajuts, certificacions, diligéncies...

C. La gestié administrativa i la tramitacioé dels assumptes propis del centre.

Article 111. - Aquestes funcions comporten la realitzacié de les tasques segients:

° Arxiu i classificacié de la documentacié del centre,

° Despatx de la correspondéncia (recepcio, registre, classificacid, tramesa, compulsa, franqueig...),
° Transcripcié de documents i elaboracio i transcripcié de llistes i relacions,

° Gestio informatica de dades (domini de I'aplicacié informatica que correspongui en cada cas),

° Atencié telefonica i personal sobre els assumptes propis de la secretaria
administrativa del centre,

° Recepcio i comunicacié d’avisos, encarrecs interns i incidéncies del personal (baixes, permisos...),
° Realitzacié de comandes de material, comprovacié d’albarans..., d’acord amb I'encarrec rebut per la
direccio o la secretaria del centre,

° Manteniment de l'inventari,

° Control de documents comptables simples,

. Exposicio i distribucié de la documentacio d’interés general que estigui al seu abast (disposicions,

comunicats...).
Confeccionar llibres, expedients i la resta de documents oficials de I'alumnat.

Expedir les certificacions i altres documents que demani I'administracio o els interessats.
Recolzar el Secretari en la realitzacio i manteniment de l'inventari general de I'Institut.

Custodiar i ordenar els llibres i arxius de I'Institut.

Confeccionar el registre d'entrades i sortides de documents del Registre intern del Centre.
Mantenir i actualitzar els arxius del personal que treballi en el Centre.

Redactar oficis, convocatories i altres comunicacions que requereixin registre d'entrada o sortida.
Gestio de beques i ajudes a l'estudi.

Mantenir actualitzada la base de dades d'alumnes.

Quantes altres tasques li encomani la Direccid del centre relacionades amb la seva activitat.
Redactar els documents i la correspondéncia.

Transcripcié i copia literal de documents, arxius i fitxers.
Classificacio i registre de documents.

Manipulacié basica de maquines i equips d'oficina.

Actualitzar tota la documentacioé referida a professors i alumnes.
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° En cas de tenir matricula viva, comunicar a Coordinacio pedagogica I'entrada del nou alumne

despres de finalitzar tota la gestio referent a la documentacio que s’ha de lliurar en secretaria.

Article 112. - El personal d'administracié haura de guardar el zel degut a la proteccid de les
dades dels membres de la comunitat educativa.

Article 113. - L'horari d'atenci6 al public de les oficines del Centre sera de 10 a 14 hores. Aquest
horari podra modificar-se en determinats periodes, quan la naturalesa de les tasques a realitzar aixi ho
aconselli.

Article 114. - Per a ambdos col-lectius (administracié i subalterns) la direccié del centre podra
determinar, segons les necessitats i caracteristiques del centre, la realitzacié de tasques similars o
relacionades amb les anteriors.

CAPITOL 6.2. Personal de suport socioeducatiu. Técnic en Integracié Social (TIS)

CAPITOL 6.2.1. Funcions del TIS

Els técnics en integracio social col-laboren en el desenvolupament d’habilitats socials i d’autonomia
personal en alumnes que es troben en situacié de risc, intervenint directament amb els joves o infants, les
seves families i els agents socials de I'entorn. Els correspon, en el marc del que estableix la disposicio
addicional onzena.3 de la Llei d’educacio:

o Desenvolupar habilitats d’autonomia personal i social amb alumnes en situacié de risc.

o Participar en la planificacio i el desenvolupament d’activitats d’integracié social.

o Afavorir relacions positives de 'alumne amb I'entorn.

o Col-laborar en la resolucio de conflictes.

o Intervenir en casos d’absentisme escolar.

o Acompanyar els alumnes en activitats lectives i extraescolars.

o Donar suport a les families en el procés d’integracié social dels joves i infants.

o Col-laborar en 'organitzacié d’activitats de dinamitzacio de I'is del temps lliure i de sensibilitzacio
social.

Els integradors socials han de concretar, conjuntament amb 'equip docent, un pla de treball per a cadascun
dels alumnes que atenen, especificant els objectius a assolir i les actuacions a dur a terme, procurant
sempre que sigui possible el seu desenvolupament en I'entorn de I'aula ordinaria.

Els integradors socials han de coordinar les seves actuacions amb els professionals que intervenen en
I'atencié a aquest alumnat. Cada centre ha de definir els marcs de coordinacié del treball de l'integrador
social - comissié d'atencio a la diversitat, cap d'estudis...- i les
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pautes d'intervencié amb el tutor de I'alumnat. En el cas del nostre centre, treballa conjuntament amb els
tutors per al control de 'absentisme.

En finalitzar el curs escolar s'ha de fer la valoracié dels resultats de la intervencié en relacié amb els
objectius del pla de treball.

D’acord amb I'article 146.3 de la Llei d’educacio, els integradors socials poden ser convocats a participar en
les reunions del claustre, amb veu i sense vot, quan es tractin temes relacionats amb les seves funcions.
Aixi mateix, participen en les reunions de cicle o nivell i en les activitats de formacié quan s’hi tractin
aquests temes.

CAPITOL 6.2.2. Jornada i horari del TIS

La jornada ordinaria és de 37 hores i 30 minuts setmanals, que es desenvoluparan entre les 8 i les 19
hores.

La jornada laboral es distribuira de la manera seguent:
. 30 hores d’atencio directa a I'alumnat i coordinacio amb professionals externs,

. 5 hores de participacio en les activitats no lectives del centre: reunions de claustre, de cicle o de
nivell, entrevistes amb les families, elaboracié de material”,

. 2 hores i 30 minuts de preparacié de material i participacié en activitats de formacié externes que
no han de fer-se necessariament en el centre.

Correspon al Director del centre, escoltats els implicats i en funcié del pla de treball, determinar la
distribucié horaria d’aquests professionals.

Es procurara que cada jornada es desenvolupi en un unic centre. Quan, excepcionalment, el pla de treball
inclogui la intervencié en més d'un centre en una mateixa jornada de treball, el temps de desplagament
entre centres es descomptara de les hores d'atencio directa a I'alumnat.

El pla de treball de l'integrador social i la valoracié dels resultats han de formar part respectivament de la
programacié general i de la memoria anual del centre.

CAPITOL 6.3. Personal de manteniment
Article 115. - La persona contractada per realitzar el manteniment de linstitut realitzara les
tasques encarregades pel secretari/a docent del centre.

Article 116. - Qualsevol membre de la comunitat educativa que requereixi els serveis del
personal de manteniment els haura de sol-licitar a través de la secretaria del centre, mitjancant el formulari
previst a I'efecte.
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CAPITOL 6.4. Personal provinent d’empreses de serveis externs
CAPITOL 6.4.1. Personal de neteja

Article 117. - Les tasques del personal de neteja consisteixen en la neteja de totes les dependéncies del
centre, d’acord amb el que estableixi el contracte amb el Departament d’Educacio.

Article 118. - La direccio del Centre definira, d’acord amb I'empresa concessionaria, les tasques a realitzar.
L'horari del personal de neteja, sera el que s’hagi establert en el contracte signat, d’acord amb les
necessitats del Centre.

Article 119. - Sempre que siguin els Ultims en sortir del recinte, s'encarregaran de tancar totes les
dependeéncies i les instal-lacions.

Article 120. - El personal de neteja utilitzara productes adequats en les seves tasques i posara els mitjans
necessaris per a prevenir els seus possibles riscos.

Article 121. - Qualsevol membre de la comunitat educativa que detecti problemes relacionats amb la neteja
del centre, ho haura de comunicar al secretari que donara instruccions a 'empresa de neteja.

CAPITOL 6.5. De la resta d’empreses de serveis.

Article 122. - La direccidé del Centre, mitjangant el secretari de I'equip directiu definira, les tasques a
realitzar i realitzara el seguiment oportu, podent delegar aquestes tasques en altres membres de la
comunitat educativa.

Article 123. - El personal de les empreses utilitzara els materials i productes adequats en les seves
tasques i posara els mitjans necessaris per a prevenir els seus possibles riscos.
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CAPITOL 7. FUNCIONAMENT DEL CENTRE

CAPITOL 7.1. Horari i garanties del servei

Article 124. - La concrecio de I'horari per cada curs escolar quedara reflectida a la Programacié General
Anual del centre, prévia aprovacio pel Consell Escolar del centre de I'horari marc.

Article 125. - El disseny i la modificacié de I'horari, a proposta de I'Equip Directiu, escoltat el Claustre, i
I'aprovacio del Consell Escolar estara subjecta a les condicions que estableixi la normativa en matéria de
calendari escolar fixada, anualment, pel Departament d’Educaciod.

Article 126. - Permanéncia de I'alumnat en el Centre.

Article 126.1. L'horari de I'alumnat haura de complir-se amb caracter general, romanent els alumnes
dins del recinte del Centre.

Article 126.2. En el cas dels alumnes d’ensenyaments postobligatoris (Batxillerat i CF), quan no tinguin
classe degut a I'abséncia del professor a primera o ultima hora del mati, podran absentar-se del Centre,
sempre i quan tinguin el consentiment dels pares, presentant l'autoritzacidé pertinent al comengament de
curs.

Article 126.3. (Acord del Consell Escolar de data 27/05/2020) En cas d’abséncia d’algun professor o
professora, els alumnes d’ensenyaments postobligatoris (Batxillerat i CF), podran sortir del centre en horari
lectiu, sempre que comptin amb el consentiment dels seus pares o tutors legals, i previ control de
I'assisténcia per part del professorat de guardia. L'autoritzacié sera sol-licitada a principis de cada curs
académic per part del tutor. Només podran sortir del centre aquells alumnes de batxillerat o CF que hagin
lliurat al tutor l'autoritzacié degudament complimentada i signada pels pares/mares o tutors legals.

Article 127. - Les reunions del Claustre de professorat, del Consell Escolar, i les sessions d'avaluacio, aixi
com la resta de reunions es programaran de tal manera que no alterin el funcionament normal de les
activitats lectives.

Article 128. - Garanties del servei. Es cobrira amb un professor de guardia:

1. L’atencié a I'alumnat, en cas d’abséncia d’algun professor, en tots els nivells académics. Donat que el
nostre institut disposa de dos edificis, quan hi hagi manca de professorat en un dels dos, es reforgara amb
la preséncia d’'un professor de guardia de l'altre edifici, sempre i quan aixd0 no entorpeixi el normal
funcionament de les activitats lectives en I'edifici que esta cobrint la guardia.

2. L’atenci6 a les possibles incidéncies que puguin apareixer (indisposicié d’algun
alumne, recollida d’alumnes, control de passadissos, alumnes expulsats de l'aula...).

CAPITOL 7.2. Serveis del Centre

BIBLIOTECA

Article 129. - La biblioteca és un servei que el centre ofereix a I'alumnat i professorat durant la jornada
lectiva. L'atencio de la biblioteca sera a carrec del professorat amb disponibilitat horaria. La biblioteca
romandra oberta durant les hores lectives que pugui haver un professor de vigilancia.

Article 130. - La biblioteca és un lloc on es pot gaudir d’'un servei de lectura i de consulta, és un espai
d’estudi i per tant cal romandre-hi en silenci.
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Article 131. - Per poder fer Us del servei de préstec de la biblioteca cal ser membre de la comunitat
educativa de I'Institut.

Article 132. - La biblioteca es considera un servei basic en les activitats del Centre, que contribuira a
fomentar la lectura i que I'alumne accedeixi a la informacié i altres recursos per a l'aprenentatge.

Article 133. - En la seva utilitzacié se seguiran les normes seglents:

a) Haura de romandre oberta el major temps possible en horari lectiu i almenys durant el temps
d’esbarjo. L'horari, a l'inici de cada curs, es fara public a la porta d’entrada de la biblioteca.

b) Existira un servei de préstec de llibres per als membres de la comunitat educativa.

c) Hi haura un fons bibliografic, que pel seu valor, només podra consultar-se en la propia biblioteca.
d) Dins la biblioteca s'exigiran les mateixes normes de conducta que en la resta del Centre.

e) A la biblioteca es podra impartir determinades matéries, sempre i quan I'espai ho permeti i es

compti amb els recursos necessaris per poder impartir la matéria amb éxit. Si aquesta s’ha d'impartir
durant un temps prolongat, es bloquejara aquella hora per tal que no sigui ocupada per cap altra activitat.

f) L'ds del ordinadors de la biblioteca sera amb finalitats pedagogiques. Si s’esta fent un Us
inadequat, el professor podra fer que I'alumne apagui I'ordinador o, si ho creu adient, fer-lo fora.

Article 134. - Per tal de dinamitzar I's d’aquest recinte, hi ha formada una Comissié de Biblioteca, la
finalitat de la qual sera el foment de les activitats a realitzar a I'entorn de la Biblioteca, aixi com el
manteniment i renovacié del seu fons bibliografic i digital.

CAPITOL 7.3. Aspectes normatius del professorat
CAPITOL 7.3.1. Exercici de la funcié docent (LEC, art. 28)

Article 135. - Els mestres i els professors son els professionals que exerceixen la responsabilitat principal
del procés educatiu i I'autoritat que se’'n desprén. Aquesta responsabilitat, en el marc definit per I'article
104, inclou la transmissié de coneixements, destreses i valors.

Article 136. - L'administracié educativa i els titulars dels centres han de promoure els instruments i les
condicions adequades per al perfeccionament, la promocié i el desenvolupament professionals del
professorat.
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Article 137. - El professorat ocupa la posicié preeminent en I'exercici de les seves funcions docents, en
qué gaudeix d’autonomia, dins els limits que determina la legislacio i en el marc del projecte educatiu.

CAPITOL 7.3.2. Normes de régim intern del professorat

Article 138. - Lestructura organitzativa del nostre institut ens obliga a una acci6 coordinada per
aconseguir un bon funcionament del centre en la seva globalitat, per aixd, exposem algunes mesures i
actituds que cal tenir en compte:

a) Arribar puntualment a les hores d'inici de les classes i en els canvis de classe. No cal dir la
importancia que aixo té pel que fa a les guardies.

b) Avisar el més aviat possible en cas d'abséncia no prevista (malaltia, forca major sobtada, etc) i
informar el membre de 1'equip directiu que estigui de guardia, de la durada d'aquesta abseéncia.

c) Deixar feina per als professors de guardia, en el cas d'una abséncia prevista.

d) Després de qualsevol abséncia, omplir el full de justificacio de faltes i lliurar-lo el més aviat
possible al cap d'estudis. Adjuntar, sempre que es pugui, un document justificatiu.

e) Implicar-se en qualsevol situacié anomala que detecti a qualsevol hora 1 a qualsevol indret del
centre.

f) No excloure mai cap alumne de I’aula sense omplir el comunicat de conducta contraria a les

normes de convivéncia i encomanar-li una feina. D’aquesta exclusié han de tenir constancia els pares a
través del corresponent comunicat de conducta contraria.
g) No deixar sortir mai els alumnes de 'aula abans que toqui el timbre.

h) A lhora de l'esbarjo s’han de tancar les portes de les aules o dependéncies amb clau i en
finalitzar les classes del mati o de la tarda, cal que l'tltim professor que utilitzi I’aula o dependéncia,
comprovi el correcte estat de 1'aula (llums apagats, cadires sobre les taules, persianes baixades, finestres
tancades 1 pissarres netes) abans de tancar amb clau. Durant I'esbarjo cap alumne no pot romandre a
l'aula sense professor (i aix0 no €s responsabilitat dels professors de guardia de pati, sin6 dels que
finalitzen la classe a les 11.30 hores).

1) Deixar sempre tancada la porta d'entrada de professors i procurar que cap alumne pugui entrar o
sortir aprofitant que algun adult ha obert la porta.
1) Portar un estricte control de I’assisténcia dels alumnes, a totes les activitats docents, tant pels

professors d’area com pels de guardia.

CAPITOL 7.3.3. Horari laboral i assisténcia del professorat

Article 139. - L'horari laboral setmanal actualment és de 37 hores i mitja. D’aquestes, se’'n dedicaran 24 a
activitats amb horari fix en el centre (classes, guardies, reunions...). 6 hores més, no sotmeses
necessariament a horari fix, dedicades a avaluacions, claustre, consell escolar... i totes aquelles
activitats programades i verificables. Les 7 i mitja restants, es dedicaran a activitats relacionades amb la
docéncia i formacié permanent, que no s’hauran de fer necessariament en el centre. Aquesta distribucio
horaria pot variar al llarg dels cursos.

Article 140. - De les 24 hores setmanals de permanéncia en el centre amb horari fix, una mitjana, minima,

de 18, (a causa de les variacions trimestrals) son hores de classe (lectives), llevat de les reduccions per a

I'exercici de les funcions dels diferents carrecs. Les 6 restants complementen I'activitat docent: reunions de
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departament o de coordinacio, equips docents, guardies, comissions...
CAPITOL 7.3.4. Assisténcia del professorat.

Article 141. - Els professors tenen I'obligacié de complir amb I'horari de classes i d’altres activitats d’horari
fix (24). També tenen I'obligacié d’assistir a les reunions de claustre, de coordinacio d’avaluacio i a totes
aquelles derivades de la condicio de tutor o del carrec que s’ocupi. S6n també d’assisténcia obligatoria, les
altres reunions extraordinaries, no previstes en la programacié general del centre, que siguin degudament
convocades pel director.

Article 142. - Les faltes d’assisténcia, a qualsevol activitat del centre, son justificades quan hi ha llicéncia o
permis concedit.

LLICENCIES

Article 143. - Les llicencies es concedeixen per: matrimoni, malaltia, accident laboral, accident no laboral,
embaras, adopcié o acolliment, funcions sindicals, estudis i assumptes propis. S6n concedides per la
Delegaci6 Territorial d’Ensenyament.

Article 144. - En les llicéncies per malaltia, el director vetllara perqué les comunicacions de baixa,
confirmacio i alta médica, siguin trameses a la Delegacié amb la maxima urgéncia.

Article 145. - Les baixes per malaltia, infantament o accidents, hauran de contenir necessariament: el nom
complet, el NIF, un teléfon particular de contacte i la durada prevista de la baixa i distincié entre si esta
motivada per malaltia comuna, infantament, accident laboral o en servei (adscrits al regim MUFACE), o
accident no laboral. Els funcionaris adscrits a MUFACE, acollits a I'assisténcia sanitaria de la Seguretat
Social, han de presentar els comprovants de baixa medica en els impresos de MUFACE.

PERMISOS

Article 146. - Els permisos es concedeixen per les causes seglents:

a) Pel naixement d’un fill o la mort o malaltia greu d’'un familiar, fins al segon grau de consanguinitat o
afinitat. (2 dies en la localitat i fins a 4 en altra localitat).

b) Per trasllat de domicili (sense canvi de localitat 1 dia; amb canvi, fins a 4 dies).

c) Per a la realitzacié d’examens finals en centres oficials (1 dia) i per a altres proves definitives
d’avaluacio, alliberadores de matéria, en els esmentats centres, el temps indispensable per a fer-les.

d) Per al compliment d’'un deure inexcusable de caracter public o personal (el temps indispensable per al
seu compliment, justificat per escrit).

e) Per ra6 de matrimoni d’un familiar fins al segon grau d’afinitat o consanguinitat (el temps indispensable
per assistir-hi).

f) Per a la realitzacié d’examens prenatals i técniques de preparacio al part.

g) Per assistir a activitats de Formacié del Professorat del Departament d’Ensenyament, quan aixi o disposi

el delegat territorial.

Article 147. - El permis regulat als apartats anteriors sera concedit pel director del centre. S’haura de
sol-licitar préviament, excepte en els apartats: a) i g). Es consideren dies naturals, no lectius.

Article 148. - Les substitucions de les baixes, per permisos i llicencies del professorat, tenen un caracter
diferenciat a 'ESO, respecte al batxillerat i amb un tractament especific a 2n i 3r curs , quan el professor
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tingui I'horari assignat, majoritariament, a 1ri 2n curs.

CAPITOL 7.3.5. Control d’assisténcia del professorat

a. Quan es produeixi una manca d’assistéencia o de puntualitat i no es justifiqui, el director ho
comunicara immediatament a I’interessat/da.

b. Abans del dia 10 de cada mes, es fara publica, a les sales de professors, una relacio de tot el

professorat del centre amb les faltes d’assisténcia (hores), a les diferents activitats (classes, guardies,
reunions, claustre, tutoria,...) corresponents al mes anterior, en que¢ constin els motius, els quals
s’agruparan en (llicéncia, malaltia, accident laboral, accident no laboral, permis, for¢a major, sense
justificar o exercici del dret de vaga). Constara també, en aquesta relacio, la suma acumulada per cada
professor, dels mesos anteriors. Aquesta relacio es posara en coneixement del consell escolar.

C. No més tard del dia 10 de cada mes, el director enviara a la Inspeccio, la relacid dels professors
amb faltes d’assisténcia o de puntualitat, sense justificar del mes anterior. No s’inclouen les faltes
d’assisténcia per exercici del dret de vaga, ja que aquest implica la deduccid dels havers corresponents,
pero no responsabilitats disciplinaries.

d. El cap d’estudis es responsabilitza de I’arxiu del seguiment i control d’abseéncies, 1 ho posa a
disposiciéo dels professors afectats, de la Inspeccido i del Consell Escolar. Aquest arxiu conté la
documentacié interna emprada per fer el control d’abséncies i també els justificants presentats 1 les
relacions mensuals acumulatives.

e. Les abseéncies justificades recuperables s’hauran de recuperar realitzant guardies de refor¢ de
pati, a ra6 de una guardia de pati per cada hora d’abséncia.

CAPITOL 7.4. Els professors de guardia
Article 149. - A cada professor li seran assignades les hores de guardia que li pertoquin segons les
normatives d’inici de curs.

Article 150. - Cada hora es procurara, sempre que ho permeti la disponibilitat de professorat, que hi hagi el
nombre suficient de professors de guardia, per cada edifici amb les zones exteriors corresponents.

Article 151. - La durada de les guardies és de timbre a timbre.

Article 152. - Hi ha dos tipus de guardia: d’hores lectives i de pati.
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CAPITOL 7.5. Guardia d’hores lectives.
Article 153. - Correspon als professors d’aquestes guardies:

° Mantenir I'ordre i la disciplina academiques als passadissos, espais exteriors i
dependéncies amb alumnes sense professors.

° En cas d'abséncia d'algun professor, suplir la manca d'assisténcia mantenint l'ordre
academic a la seva classe i posar les tasques encomanades pel professor absent.

° Deixar constancia en 'aplicatiu de gestio les abséncies dels professors no informades
i les incidéncies amb alumnes (retards, faltes d’assisténcia, alumnes expulsats...), i altres fets
ocorreguts.

° Deixar constancia en el llibre d’incidéncies de la Sala de professorat corresponent de
qualsevol incidéncia relacionada amb I'alumnat ocorreguda durant la guardia.

° Als canvis de classe, verificar que els alumnes no surtin de classe, si no és per
canviar d’aula, o esperar davant una aula especial tancada amb clau.

) Vigilar que no hi hagi alumnes al pati sense professors, sobretot a les hores d’entrada.
° Sortir al passadis assignat al comengament de I'hora i vetllar pel seu ordre: obrir les
aules, si cal i que els alumnes esperin dins l'aula.

° No permetre us del mobil en hores de guardia de forma injustificada.

CAPITOL 7.6. Guardia de pati.

Article 154.- Les guardies de pati es descomptaran a I'horari de permanéncia al centre a rad
de dues guardies de pati per una guardia general.

Article 154 bis. - Els professors de guardia de pati hauran de mantenir I'ordre als
passadissos i al pati, vigilant que:

No hi hagi baralles ni cap altre disturbi entre els alumnes.

Els alumnes d'ESO no surtin fora de les instal-lacions del centre.
Atendre als alumnes que es poden fer mal.

S'utilitzin les papereres i no s'embruti el terra.

No hi hagi alumnes a les aules ni als passadissos, llevat de quan els calgui utilitzar
els serveis o0 estiguin acompanyats per un professor.

° En cas de pluja els alumnes hauran de romandre al centre. En aquests casos la
vigilancia dels espai es podra reforgar pels conserges, membres de I'equip directiu o
professors voluntaris.

CAPITOL 7.7. Normativa per entrar i sortir al recinte educatiu de
Iinstitut
Article 155. - Portes d’entrada i sortida

A -1ri2n d’ESO i cicle formatiu d’Informatica. Porta blava ¢/ Jaume Pallarés.

B — 3ri 4t dESO, cicle formatiu d’Administracio, i batxillerats. Porta de I'arc ¢/ Jaume Pallarés.
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C - Porta d’accés a 'aparcament del Passeig de la Uni6. Se sol usar en horari no lectiu per
les entitats que demanem les instal-lacions per Us social.

D - Porta situada al costat de consergeria de I'edifici de dalt, d’Us exclusiu per a professors i
familiars d’alumnes o personal que realitza gestions de Secretaria. Per aquesta porta no
esta permesa l'entrada o sortida d’alumnes, exceptuant I'hora de I'esbarjo per a 'alumnat de
postobligatoris que estigui degudament autoritzat. També esta permés que hi surtin els
alumnes del passadis A a les hores de sortida.També hi accedeix I'alumnat del Cicle superior
d’Administracio i finances i el Cicle de sanitat.

E — Porta situada al carrer Joan Nin (marro), d’accés al zona de I'antic menjador de I'Institut,
per aquelles persones que estan relacionades amb I'Us dels espais d’aquesta zona.

Article 156. - Les portes exteriors (reixes) s’obriran a les 7:55 del mati i es tancaran a les
8:10. A l'edifici de dalt, aquells alumnes que arribin al Centre amb retard, entraran a I'’hora
seglent per la porta situada al costat de consergeria i hauran de justificar-ne els motius. En
cas que portin un justificant oficial en el mateix moment, es permetra que puguin entrar de
forma immediata. Pel que fa a I'edifici de baix, aquells alumnes que arribin al Centre amb
retard se’ls fara entrar a les classes de forma immediata i hauran de justificar-ne igualment
els motius.

Durant les hores de classe, cap alumne matriculat al Centre restara fora del recinte educatiu.

Article 157. - Timbres

° 12 hora - sonara un primer timbre a les 7:57’ per indicar que cal anar a la fila i un segon
timbre més curt, a les 8 en punt, que assenyalara el moment de pujar a les aules.
° En acabar el pati — Sonara un unic timbre a les 11:27’ que marcara el moment per fer

les files i aixi accedir a les aules amb la major celeritat possible.

Article 158. - Accés a les aules

° L'alumnat de 1r i 2n d’ESO fara files per accedir a I'edifici, tant a 12 hora com en tornar
de I'esbarjo.
° L'alumnat de 1r fara files davant de cinc punts de referéncia marcats a la vorera entre

la porta principal i el CAU, en ordre ABCDE comengant des de la porta. L'accés es fara per
I'entrada principal. Pel que fa a 2n d’ESO, les files es faran a la vorera compresa entre la porta
lateral i la rampa del gimnas, també en ordre ABCDE comengant des de la porta. L'accés es
fara per I'entrada lateral de I'edifici (el conserge obrira la porta). La sortides al pati i la de les
14’30 es realitzaran com de costum, és a dir, simultaniament 1ri 2n.

° Les files les recollirem el professorat que els tingui a 12 hora o després del pati,
respectivament i en cas de desdoblaments o flexibles, ho farem tots els professors implicats.
Els acompanyarem fins a l'aula corresponent. En cas de profes d’EF, VIP, Taller, Laboratori,
etc. procedirem de la mateixa manera. Els professors de guardia hauran de pujar les files del
professorat amb abséncia prevista.

CAPITOL 7.8. La comissié d’atencié a la diversitat (CAIE)
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Article 159. - La comissiéo d’atencié a la diversitat és un equip d’organitzacié i gesti
pedagogica que té com a funcié basica ordenar i planificar totes les actuacions d’atencié a la
diversitat de necessitats educatives dels alumnes.

Article 160. - La CAD del nostre centre esta constituida pel cap d’estudis, la psicopedagoga,
la mestra terapéutica, el psicopedagog de I'EAP, la coordinadora de la ESO, la TIS i la
coordinadora pedagogica, que actua com a moderadora i secretaria de la comissio.

Article 161. - A aquesta comissio hi poden assistir, prévia convocatoria qualsevol professor/a
del centre o qualsevol professional que es consideri necessari pel tractament d’algun tema
puntual.

Article 162. - Aquesta comissio es reuneix amb una periodicitat setmanal, durant una hora.
Article 163. - Les funcions de la CAD son:

° Concretar els criteris i les prioritats que el centre estableix per a I'atencio a la diversitat
dels alumnes.

° Organitzar i fer un seguiment dels recursos de que disposa el centre i de les mesures
adoptades.
° Posar en comu les dificultats que sorgeixen a les aules en relaciéo amb la diversitat i els

alumnes que troben barreres en I'aprenentatge i la participacio.

° Conéixer les especificitats dels dels alumnes tractats a la comissio i construir una
manera d’entendre’ls que faciliti el desenvolupament d’una practica educativa que doni
resposta a la seva situacio personal.

° Proposar els plans de suport individualitzats i planificar les actuacions i reunions
necessaries per al seu desenvolupament i concrecio.

° Col-laborar a través del dialeg i de la construccié compartida en la creacié d’'un marc
de referéncia comu en I'ambit del centre a fi d’avancgar cap a I'escola inclusiva i en les
respostes i formes de suport que s’ofereixen a tot I'alumnat.

CAPITOL 7.9. Identificacié i seguiment de I'alumnat susceptible d’atencié especifica
dins de I’Aula Oberta. (Actualment el centre no disposa d’Aula Oberta)

Article 164. - Segons la tipologia d’alumnes, son susceptibles d’integrar-se a la unitat
d’adaptacié curricular aquells alumnes amb problematica conductual greu, rebuig escolar i
retards d’aprenentatge que presentin dificultats per seguir el ritme normal de classe.

Article 165. - La incorporacié de l'alumne a l'aula oberta es fara en les hores que sigui
possible, prioritariament en aquelles matéries que no treballin amb grups flexibles o reduits,
en funcié de la disponibilitat horaria, la tipologia de I'alumnat i la dinamica de grup. Sera la
CAD la que estableixi I'horari d’atencid de cada alumne en l'aula oberta, aixi com establir
quin alumne és susceptible de derivar-se a la UEC. En cas d’haver més d’un alumne per
entrar en una d’aquestes unitats, és la CAD la que establira I'ordre de preferéncia.

Article 166. - El procediment que estableix el nostre centre per identificar 'alumnat a qui
s’adrega la unitat d’adaptacio curricular, segons la normativa vigent, consta dels seglents
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passos:

a.- El professorat afectat ha d’'omplir el full d’Informe pel professor de la matéria per a la
diversificacio i el lliurara al tutor de I'alumne i una copia a la coordinacié pedagogica (no cal
esperar a una sessio de reunio de I'equip docent del grup). El professor afectat sol-licitara la
derivacio de l'alumne a l'aula oberta. La sol-licitud ha d’incloure una justificacié per part del
professor que presenta la sol-licitud, a més d’indicar la matéria en qué no assistiria a classe
ordinaria I'alumne.

b.- Si I'alumne és de nova incorporacié s’inclouran els informes del tutor del centre de
procedencia i del professional de I'equip d’assessorament pedagogic.

c.- La coordinadora pedagogica comunicara en la seglent reuni6 de CAD la sol-licitud
presentada i la comissié6 de forma consensuada, estudiara la informacié presentada i en
donara un dictamen.

d.- Si es tracta de la derivacié a la UEC, per decisi6 de la CAD, el departament d’orientacié i
atencio a la diversitat redactara el dictamen corresponent. D’igual manera el psicopedagog
de 'EAP redactara també el seu dictamen per tal de demanar a la Inspeccié del Departament
la derivacié d'un alumne a la UEC. Dels alumnes derivats a la UEC, els responsables
d’aquesta unitat, es reuneixen com a minim dues vegades al trimestre per tal d’exposar a la
comissio I'evolucio dels alumnes assignats a aquesta unitat d’adaptacio curricular.

e.- Sempre que es consideri necessari, perd preceptivament cada final de trimestre, la
comissio revisara els acords presos en el pla personalitzat de cada alumne.

CAPITOL 7.10. Comissio6 social

Article 167. - Aquesta comissié s’encarrega de fer el seguiment dels alumnes amb
problematica social i d’absentisme i estara formada per: el cap d’estudis, I'educadora social, i
la psicopedagoga del centre, la mestra terapéutica i la coordinacié pedagogica, que presideix
la reunio. Aquesta comissio es reuneix preceptivament dues vegades per trimestre.

CAPITOL 7.11. Unitat d’escolaritzacié compartida (UEC)

Article 168. - Tot i les estratégies d’adaptacid curricular, hi ha alumnes que, a més d’un
retard d’aprenentatges, presenten de forma reiterada i continua desajustaments conductuals
greus, conductes predelictives, absentisme injustificat o un fort rebuig escolar, de manera
que impossibiliten la convivéncia en el centre. Aquests alumnes poden seguir una part dels
seus ensenyaments en la UEC, on se li oferiran activitats especifiques adaptades a les seves
necessitats.

Article 169. - Es tracta d’'una escolaritzacid compartida amb l'ajuntament de Calafell i
'alumne depén de l'institut a efectes académics i administratius. Aquesta escolaritzacié té
caracter temporal i és revisable al llarg del curs académic.

Article 170. - Els ensenyaments especifics tenen, preferentment, un caracter globalitzador i
d’aplicacié practica, considerant la promocio i la concrecié de les competéncies basiques que
facilitin la insercié social i laboral.

Article 171. - Normes per derivar un alumne a la UEC:
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a.- Tenir cursat, preferentment, el 1r curs d’ESO i tenir 14 anys i, en cap cas, més de 16 anys.

b.- Tenir 'autoritzacio dels pares o tutors legals i els informes i propostes de la Inspeccio i de
I'EAP.

c.- En el marc de la CAD es concretara un pla d’actuacions i s’encarregara de fer el
seguiment educatiu i psicopedagogic en el moment de la seva derivacié i amb dues reunions
trimestrals, una per fer la valoracié de I'evolucié de I'alumne dins del recurs, i I'altra en
funcions de junta d’avaluacio.

CAPITOL 7.12. Desenvolupament d’activitats fora del centre

Article 172. - La programacio general d’aquelles activitats escolars que es realitzin fora del
recinte del centre o que interrompin I'horari lectiu habitual, s’haura de fer al comengament del
curs o amb antelacié suficient (un trimestre).

Article 173. - El procediment que seguim al nostre centre per la realitzacié de sortides
organitzades pels departaments, és el seglent:

a. Coordinacié pedagogica en la primera reunio de Caps de Departament, els comunica
que tan aviat com sapiguin les sortides que van a realitzar durant el curs en vigor, li passin
una relacié d’aquestes a la Coordinacié d’activitats extraescolars.

b. La CAS (comissié d’activitats i serveis) agrupa totes les activitats i passa aquesta
relacio a la direccio del centre per tal que siguin aprovades en el seguent Consell Escolar.

c. El director les presenta al Consell Escolar per la seva aprovacio.

d. Si sorgeix la necessitat de realitzar una sortida no informada, i d’acord amb el Consell

Escolar, aquesta sera pre-aprovada per la direccid del centre i comunicada amb posterioritat
en la segiient sessio del Consell Escolar que es convoqui.

Article 174. - Les actuacions a seguir pel professor o departament que programa aquest tipus
d’activitat son:

a.- Programar I'activitat (sortides, visites, estades, viatges, excursions) al comengament
de curs o amb una antelacié minima d’un trimestre. En el cas de realitzar-se en el primer
trimestre, sera programada en el mes de setembre. Aprovacio pel Consell Escolar.

b.- Informar als coordinadors d’activitats extraescolars i aquests al cap d’estudis.

c.- Autoritzacio escrita dels pares o tutors legals dels alumnes, que participin en l'activitat a
desenvolupar fora del recinte educatiu.

d.- Preveure l'atencid educativa per als alumnes que no hi participin, mitjangant els
professors que quedin alliberats d’obligacions docents per I'abséncia d’alumnes al centre i el
professorat de guardia.

e.- Cobertura de I'asseguranga en els viatges escolars. Cal lliurar a Secretaria del centre,
com a minim, amb una setmana d’antelacio: la relacié d’alumnes que participen, les dades
de l'activitat i l'itinerari a seguir, perqué es pugui trametre a I'oficina de la Seguretat Social de
Tarragona.

f.- La relacié alumnes/professors acompanyants, sera de 20/1, en qualsevol sortida, en
ensenyaments obligatoris, i de 25/1 en els postobligatoris, amb un minim de dos
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acompanyants. No obstant aixd, es procurara que comptin amb un acompanyant de més les
sortides de final d’etapa (ESO, BATX, CF), les sortides amb pernoctacio i les sortides a
I'estranger.

g.- No es poden realitzar sortides amb menys de dos acompanyants, un dels quals haura de
ser necessariament professor del centre. Les sortides que precisin de més d’'un autocar per
als trasllats, comptaran almenys amb dos acompanyants per a cada autocar.

g.- Es procurara que entre els acompanyants a les sortides amb pernoctacié hi hagi persones
d'ambdods sexes.

Article 175. - Per tal que es desenvolupin amb éxit les activitats realitzades fora del centre,
s’han de complir les seguient normes basiques:

o Cada alumne és responsable de les seves coses (diners, roba, mobil,...).

° Durant els diferents recorreguts, en autocar, no esta permés a l'autobus menjar
llaminadures, ni jugar amb maquinetes. Es pot sentir musica, contemplar el paisatge o parlar
amb els companys.

° No aconsellem portar objectes de gran valor, ni molts diners. Penseu que totes les
despeses de la sortida estan cobertes. Cal controlar les compres i es vigilara que certs
objectes no es podran comprar, es controlara.

) La comunicacio amb els pares es fara, preferentment, abans d'esmorzar o després
de sopar. El temps de realitzacié de les activitats programades, es considera horari lectiu, de
treball, per tant, se’ls indicara que portin els mobils desconnectats. Demanem que la
comunicacio familia-alumne sigui en les hores esmentades al comengament.

° Durant les visites als museus i als espais detallats en l'itinerari (horari de treball), no
és permés de portar aparells de musica.

° Si algun pare/mare o tutor/a vol localitzar al seu fill/a en cas d’urgencia, haura de
posar-se en contacte amb el centre, i el centre contactara amb els professorat acompanyant..

° Els professors no sén responsables dels desperfectes que algun alumne pugui
produir per gamberrisme o acte vandalic. Els seus pares o tutors repararan economicament
els danys causats.

° Els alumnes mantindran respecte per les persones, els museus, hotel, espais, etc.,
amb bona educacio i si tinguessin algun problema, sempre han de recorrer als professors,
mai actuaran pel seu compte en cas de conflicte.

° Si en algun lloc hi ha temps lliure, mai un alumne anira sol, sempre anira en grup de
com a minim dues persones.

° A les hores fixades per realitzar trobades, s'ha de ser puntual.

° S'han d'observar cada dia una bona higiene i una vestimenta adient.

° Es podran revisar les motxilles i maletes dels alumnes per causa justificada.

° S’ha de vetllat per un Us adequat i racional del mobil. Si no se’n fa un bon Uus,

s’informara els pares i es redactara el comunicat corresponent. En aquest cas, l'alumne o
alumna sera sancionat amb una dia de suspensio del dret d’assisténcia al centre (Acord del
Consell Escolar de data 22/01/2013). En aquells casos en qué es consideri que no se n’ha fet
un Us indegut de caire malicids i/o es tracti d’'un fet puntual (no reincident), 'alumne o alumna
podra optar per canviar la sancié expressada per la realitzacié de tasques en benefici del
centre (Acord del Consell Escolar de data 7/10/2020).
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° i un alumne comet un acte greu d’indisciplina, es trucara als pares i es determinara
I'accid a fer. Es podra decidir el retorn de I'alumne a casa.

° Referent als horaris de cada activitat i de descans, els alumnes hauran de complir

escrupolosament els que marqui el professorat.

Quan la sortida suposi una pernoctacio fora de Calafell, els pares han d’acceptar les normes
anteriorment indicades, mitjangant la signatura d’'un document on hi constaran.

CAPITOL 7.13. Actuacions en determinats casos d’accidents o incidents.

ACTUACIONS EN EL SUPQOSIT DE POSSIBLE LESIO EN BENS O EN DRETS DE
PARTICULARS

(danys soferts en la seva integritat fisica i/o en els seus béns materials)

Article 176. - D’acord amb alld que disposa I'Ordre de 13 de novembre de 1989, per la qual
s’aproven les instruccions que regulen les actuacions, els tramits i la gestié que han de fer
els centres docents publics de nivell no universitari de Catalunya en determinats casos
d’accidents o incidents (DOGC num. 1225, de 29 de novembre), modificada per I'Ordre de 16
d’octubre de 1991 (DOGC num. 1510, de 25 d’octubre), el professor o professora o altres
professionals d’atencié educativa que es trobin dirigint o vigilant una activitat escolar,
extraescolar o complementaria en la qual tingui lloc un accident, hauran d’atendre la situacié
produida amb els mitjans de qué puguin disposar, actuant en tot moment amb diligéncia i
conformement a alld que estableix la normativa vigent.

ACCIDENTS DE LALUMNAT
Article 177. - Quan es produeix I'accident:

. Els professorat responsable del grup-classe ajuda i atén I'accidentat i avisa o fa
avisar la direccié.

° Si se suposa l'accident lleu (mareig, vomits, mals de cap, petites lesions,
contusions, esquingos... )i I'accidentat es pot moure sense perill d’empitjorar, cal avisar la
familia perqué es faci carrec de I'alumne. Sii no pot venir ningu, I'alumne ha de romandre
al centre. No pot marxar sol.

° Si requereix atencié médica urgent (lesions greus, accidents, luxacions, hemorragies
fortes, problemes cardiorespiratoris, lipotimies, atacs epilépsia, atacs forts d’angoixa, crisi
asmatica, crisi al*lérgica , i en general davant qualsevol situacié que exigeixi una actuacio
immediata), es reclama I'assisténcia a través del telefon d’emergéncies 112, alhora que es fa
la comunicacié a la familia. Si cal fer el trasllat al CAP o a Urgéncies de I'hospital en
ambulancia, caldra que un professor/a del centre en faci 'acompanyament i romangui amb
lalumne fins a la preséncia d’algun familiar directe. Si no es trobés cap familiar o
responsable de lalumne haurieu de trucar al centre per tal que us substitueixi algu
—professorat de guardia- en la custodia de I'alumne.

) En tots els casos, quan el professor responsable hagi d’abandonar la classe,
demanara a un company (a ser possible, un professor de guardia) que atengui la resta de
'alumnat.

° Per a l'alumnat de 1r i 2n d’'ESO, tenen l'asseguranca dels seus pares. Ens
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demanaran les dades personals a I'’hospital.

o Per a la resta d’alumnat a partir de 3r dESO: ASSEGURANGCA ESCOLAR
OBLIGATORIA (Es recollira a secretaria un comunicat d’accident escolar per portar-lo a
I'hospital. (si hi ha temps; si no hi ha temps, ja s’enviara més tard)

ACCIDENTS DEL PERSONAL DOCENT

Article 178. - A fi de donar compliment a les obligacions especificades en la Llei 31/95, de
Prevencié de riscos laborals, i tenint en compte que la normativa vigent estableix com
accident laboral “tota lesié corporal que el treballador sofreixi amb conseqtiéncia del treball
que executa per compte d’altri”, la notificacié de I'accident sigui amb baixa o sense, anira a
carrec de la direccié del centre mitjangant el full de notificacié d’accident laboral, seguint els
procediments /instruccions que el Servei de Prevencio de Riscos Laborals del Departament
d’Educacio, ha elaborat i que es troba a www.gencat.net/educacio/depart/salut laboral.htm.
Aquest full de notificacié d’accident laboral s’ha d’emplenar i trametre als serveis territorials
corresponents.

Article 179. - Quan es produeix I'accident:

° Les persones proximes ajuden i /o atenen I'accidentat/da i avisen o fan avisar a la
direccio.

° Si es suposa I'accident lleu i 'accidentat es pot moure sense perill d’empitjorar, ha
d’anar al servei d’atencié médica de la mutua o de I'entitat asseguradora.

° Si es suposa l'accident greu, es protegeix I'accidentat sense moure’l i es sol-licita
del Servei d’'urgéncies médiques. Els técnics qualificats determinaran el posterior
tractament.

° La Direcci¢ lliurara a I'accidentat o a 'acompanyant un volant d’assisténcia per a la
Mutua d’accidents (no en el cas de funcionaris afiliats a MUFACE).
° La direcci6 tramita notificacié de I'accident urgent als SSTT - segons model -

indicant I'entitat on ha estat atés I'accidentat.

ACCIDENT DEL PERSONAL D’ADMINISTRACIO | SERVEIS

Article 180. - Atencio en funcié del régim

d’afiliacio:
1. Afiliats a la seguretat social
° Mutua d’accidents MATT

Atencié médica centres concertats amb la MATT.

° Si per emergeéncia, es va a un altre centre assistencial, s’ha de comunicar a la
MATT, a la seglent visita.

2. Afiliats a MUFACE

° Entitat asseguradora
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° Centres d’atencié medica concertats amb I'entitat asseguradora

° Si per emergeéncia, es va a un altre centre no concertat, cal comunicar-ho a I'entitat
asseguradora.

° La baixa medica I'ha de tramitat el facultatiu de I'entitat concertada

Article 181. - El director o directora del centre comunicara els fets, al més aviat possible, a la
direccio dels serveis territorials, a fi que '6rgan competent pugui prendre les mesures adients
de proteccié de l'alumne accidentat, si escau, i assabenti el pare, la mare o els seus tutors
legals, o les persones perjudicades (tercers), dels fets ocorreguts i el procediment establert
per reclamar en via administrativa.

Article 182. - Per iniciar el procediment de reclamacio en via administrativa, I'interessat o
interessada, o el pare, la mare o els tutors legals de I'alumne, han de presentar un escrit de
reclamacio davant la direccié dels serveis territorials. Cal que els particulars adjuntin a I'escrit
algun document acreditatiu del seu dret i un detall sobre I'estimaci6 del perjudici ocasionat.
En el cas d’accidents soferts per alumnes, els interessats presentaran una fotocopia del llibre
de familia o del document judicial que acredita la representacié legal del menor, el certificat
medic de lesions, la justificacio i avaluacio de les despeses originades, o que es puguin
originar, en ocasio de I'accident, i qualsevol altra documentacié que considerin pertinent.

Article 183. - El director o directora del centre emetra un primer informe descriptiu de la
possible lesid6 en els béns o drets dels particulars i, sempre que hi concorrin les
circumstancies que puguin donar lloc a responsabilitat civil de I'’Administracio, el traslladara
per via urgent a la direcci6 dels serveis territorials.

Article 184. - El director del centre, amb l'assisténcia deguda, haura d’elaborar posteriorment
un informe detallat dels fets i de les circumstancies relacionades amb I'accident i trametre’l
sense demora a la direccio dels serveis territorials. Per a I'elaboracié d’aquest informe, el
director o directora ha de tenir en compte la versié dels fets donada (i ratificada posteriorment
per escrit) pel professor o la persona que tenia encarregada la direccid, la vigilancia o la
custodia de l'alumne o alumna en el moment de produir-se 'accident, i les informacions
verbals o documentals de qué pugui disposar.

Article 185. - L'Administracio resol I'expedient en el termini maxim de sis mesos, en notifica
la resolucié al reclamant i a la junta de personal, i, si escau, tramita 'abonament de la
indemnitzacio corresponent.

ACTUACIONS EN SITUACIONS D’EMERGENCIA VINCULADES A L'AMBIT ESCOLAR

Article 186 - Quan en un centre educatiu o en qualsevol activitat que es faci fora del centre
(excursions, colonies, viatges") es produeixi una situacié d’emergéncia cal trucar al 112 per
tal que el Servei d’Emergencies Mediques (SEM) activi els recursos necessaris per atendre
la situacio.

Article 187. - El director del centre sera l'interlocutor del SEM durant la situacié d’emergéncia.

Article 188. - La intervencio dels professionals del Departament d’Educacié (EAP i
professorat d’orientacid educativa) donara suport a l'equip del SEM que gestioni la
intervencio psicologica.
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Article 189. - Finalitzat el periode d’emergéncia, 'EAP col-laborara amb la direcci6é del centre
en la normalitzacio de la vida escolar.

Article 190. - En cas que calgui prosseguir alguna intervencié amb el personal del centre, el
Director del centre ho sol-licitara a la direccio dels serveis territorials, per tal que es gestioni
la peticié amb la Subdireccié General de Seguretat i Salut del Departament d’Educacio.

CAPITOL 7.14. Instal-lacions i materials

Article 191. - L'atencio i conservacio del material i de les instal-lacions del Centre correspon
a tots els membres de la Comunitat Educativa. Quan algun dels seus membres observi
qualsevol desperfecte ho comunicara tan rapidament com sigui possible a través de
I'aplicatiu corresponent.

Article 192. - A fi de responsabilitzar als alumnes de la importancia en la conservacio
d'instal-lacions i materials, el tutor o tutora del grup realitzara a principis de curs activitats
adregades en aquest sentit. De la mateixa manera, la resta de professorat, al llarg del curs
procurara la neteja i atencié de l'aula.

Article 193. - Com a norma general, segons estableix la legislacié vigent els i les alumnes
que individualment o col-lectivament causen dany de forma intencionada o per negligéncia a
les instal-lacions del centre o el seu material queden obligats a reparar el dany causat o
fer-se carrec del cost economic de la seva reparacio. Igualment, els i les alumnes que
sostragueren béns en el centre hauran de restituir el que s’ha sostret. En tot cas, els pares o
representants legals seran responsables civils en els termes que preveuen les lleis.

Article 194. - Per a la conservacido de les instal-lacions i dels materials de les aules,
laboratoris i tallers es tindra en compte els aspectes seguents:

a.- Cada alumne cuidara que tot estigui net i utilitzara els materials de manera adequada.

b.- En preséncia del professor, cada alumne revisara que esta tot en bones condicions i que
funciona correctament. En cas d'observar alguna incidéncia, ho comunicara immediatament
al professor.

c.- Quan es produeixi un desperfecte, l'alumnat haura de comunicar-ho rapidament al
professor, assenyalant a més com s'ha produit i qui és responsable del desperfecte.

d.- Si es produeixen danys intencionats en els equips i/o instal-lacions i no apareixen els
responsables dels mateixos, els alumnes del grup-classe assistents reposaran el material o
bé pagaran el seu cost perqué sigui reposat pel Centre.

e.- Si es produeixen sostraccions de béns del centre i no apareixen els responsables dels
mateixos, s’estudiara el fet per tal de reparar el dany comesos. En cas de negativa es
tractara com una falta a la convivéncia al Centre.

f.- EIl centre no es fa responsable de la desaparicié6 de béns de caire personal, com ara
mobils, diners...

g.- Només es podran utilitzar els materials d’acord amb les instruccions donades pel
professorat.

h.- En els periodes lectius el responsable de l'aula és el professor i ha de comunicar
qualsevol desperfecte que s’origini en el transcurs de la classe.
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Article 195. - Per a la conservacio de les instal-lacions i dels materials de les aules amb
equipaments informatics es tindran en compte els aspectes seglents:

a.- Es procurara que cada alumne tingui assignat un lloc fix a l'aula. L'alumne sera el
responsable del seu ordinador, si s’escau, i de la seva taula. Cada alumne cuidara que tot
estigui net i ho utilitzara adequadament.

b.- En preséncia del professor, cada alumne revisara que esta tot en bones condicions i que
funciona correctament. En cas d'observar alguna incidéncia, ho comunicara immediatament
al professor, aquest ho comunicara mitjangant I'aplicacid de la intranet del centre al
coordinador d’'informatica.

c.- Quan es produeixi un desperfecte I'alumnat haura de comunicar-ho rapidament al
professor, assenyalant a més com s'ha produit i qui és responsable del desperfecte. El
professor anotara la incidéncia i informara mitjangant I'aplicacié de la intranet del centre al
coordinador d’informatica.

d.- Si es produeixen danys intencionats en els equips informatics i no apareixen els
responsables dels mateixos, s’estudiara el fet per tal de reparar els danys comesos. En cas
de negativa es tractara com una falta a la convivéncia al Centre.

e.- Només es podra utilitzar I'ordinador segons les instruccions que a aquest efecte doni el
professor corresponent.

f.- En els periodes lectius el responsable de l'aula és el professor i ha de comunicar
qualsevol desperfecte que es generi en el transcurs de la classe.

Article 196. - El secretari de I'equip directiu haura de dur a terme, davant el responsable del
Servei de Manteniment, el seguiment de les tasques de manteniment necessaries per la
conservacioé i manteniment de les dependéncies del centre.

Article 197. - En la distribucié de les instal-lacions i materials prevaldra el criteri educatiu
sobre qualsevol altre. L'equip directiu és I'encarregat de distribuir-los, prévia informacié als
caps de departaments i si s’escau la consulta al Claustre de professorat i al Consell Escolar.

Article 198. - Les instal-lacions restaran a disposicido perqué puguin ser utilitzades per
qualsevol persona o entitat, segons les normes vigents, i sempre que ho autoritzi el Consell
Escolar, que tindra en compte les condicions seglents:

a.- L'activitat no interferira en cap cas les activitats del centre.

b.- El cost economic sera sufragat en la seva totalitat per I'entitat o persones que realitzen
I'activitat.

c.- L'activitat no tindra caracter lucratiu.

d.- El material necessari sera a carrec del promotor, en cap cas s'utilitzara material educatiu
de l'institut, sense el permis previ.

e.- La neteja de les instal-lacions utilitzades i els desperfectes que s'ocasionen en el
transcurs de I'activitat aniran a carrec dels organitzadors. Amb aquest fi, en el conveni que es
signara entre I'Entitat organitzadora i la Direccid del Centre, existira una persona fisica
responsable de la realitzacié de I'activitat.
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CAPITOL 8. ORGANS DE GOVERN
CAPITOL 8.1. Aspectes generals.

Article 199. - Els organs de govern de l'institut vetllaran perqué les activitats d’aquest es
desenvolupin d'acord amb els principis i valors de la Constitucio i de I'Estatut d’Autonomia de
Catalunya, per l'efectiva realitzacié dels fins de I'educacio, establerts en les lleis i en les
disposicions vigents, i per la qualitat de I'ensenyament. A més, garantiran, en I'ambit de la
seva competéncia, l'exercici dels drets reconeguts a I'alumnat, professorat, pares i mares i
personal d'administracio i serveis, i vetllaran pel compliment dels deures corresponents. Aixi
mateix, afavoriran la participacié efectiva de tots els membres de la comunitat educativa en la
vida del centre, en la seva gestio i en la seva avaluacio.

Article 200. - Els organs de govern del centre son:
Col-legiats:

Consell Escolar del Centre i Claustre de Professorat.

Executius:
Director, Cap d'Estudis, Secretari, Coordinador Pedagogic, Cap d'Estudis Adjunt.
Tots de manera conjunta constitueixen I'Equip Directiu.

Article 201. - Els membres de I'Equip Directiu, sumats al professorat que té assignades o
delegades tasques de coordinacio, constitueixen el Consell de Direccié. El Consell de Direccio
€s un organ per promoure el lideratge distribuit i de participacid en la presa de decisions
estratégiques del centre. Es I'espai on es poden debatre els grans temes de centre i on fer
plantejaments de nous projectes. Estara presidit pel director/a i integrat per membres del
claustre que tinguin assignades o delegades responsabilitats de coordinacio i per membres de
'equip directiu. En funcié dels temes a tractar, es pot convocar només a una part dels
membres del Consell. La direccié del centre pot convidar a formar part del Consell de Direccié
altres docents per tractar temes especifics dels quals en son especialistes. Es reunira, prévia
convocatoria del director, almenys un cop al trimestre. També es pot reunir a peticié de la
majoria dels seus membres.

Article 202. - Per al correcte desenvolupament de les seves funcions, els diferents organs de
govern elaboraran un programa d'actuacio i un calendari de reunions que s'incloura en la
Programacié General Anual de I'Institut (PGA).

CAPITOL 8.2. Organs col-legiats.

CAPITOL 8.2.1. Consell Escolar.

Article 203. - (LEC, 148) El consell escolar és I'0rgan de participacio de la comunitat escolar
en el govern del centre. Correspon al Departament d’Educacié establir mesures perqué

aquesta participacio sigui efectiva, i també determinar el nombre i el procediment d'eleccio
dels membres del consell.

Article 204. - Les seves competéncies, el procediment d’eleccié dels seus membres i el seu
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funcionament estan regulats per la LEC i pel Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia de
centres educatius.

Article 205. - Corresponen al consell escolar dels centres publics, les facultats establertes
als articles 148 i 152 de la Llei d’educacio.

Article 206. - El centre determina la composicié del consell escolar en les normes
d’organitzacié i funcionament, d’acord amb el projecte educatiu i respectant la legislacio
vigent. El reglament del consell escolar, un cop aprovat per aquest, s’integra en les normes
d’organitzacié i funcionament del centre.

Article 207. - Els i les representants de l'alumnat s’escullen a partir del primer curs
d’educacié secundaria obligatoria.

Article 208. - En els centres especifics d’educacio especial i en els que tinguin unitats
d’educacié especial també és membre del consell escolar un o una representant del personal
d’atencié educativa. La representacié d’aquest personal no té la consideracido de
representacio del professorat als efectes de determinar la composicié del consell escolar.

Article 209. - En els centres que imparteixen cicles formatius de dues o més families
professionals, o en qué almenys el 25% de l'alumnat esta cursant ensenyaments de
formacio professional o d’arts plastiques i disseny, ensenyaments de grau mitja de musica o
de dansa o ensenyaments artistics superiors, es pot incorporar a les sessions del consell
escolar una persona proposada per les institucions empresarials o laborals presents en
I'ambit d’accio del centre, d’acord amb les seves normes d’organitzacié i funcionament, amb
veu i sense vot.

Article 210. - Un cop constituit, el consell escolar del centre ha de designar una persona que
impulsi mesures educatives de foment de la igualtat real i efectiva entre homes i dones.

Article 211. - La composicio del Consell Escolar ve estipulada en I'Article 45 del capitol 3, del
Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia de centres educatius, del desplegament de la
LEC.

Article 212.- Sense perjudici del que s’estableix en I'article 27 del DECRET 102/2010 de 3
d’agost, d’autonomia de centres educatius, el consell escolar d’'un centre public esta integrat
per les seglents persones membres:

a. El director o directora, que el presideix.

b. El cap o la cap d’estudis.

C. Un o una representant de I'ajuntament de la localitat on es troba situat el centre.

d. Els i les representants del professorat s’elegeixen pel claustre.

e. Els i les representants de I'alumnat i dels pares i mares o tutors, elegits
respectivament per ells i entre ells.

f. Un o una representant del personal d’administracio i serveis, elegit per i entre aquest
personal.

g. En els centres especifics d’educacié especial i en els que tinguin unitats d’educacio

especial també és membre del consell escolar un o una representant del personal d’atencié
educativa. La representacié d’aquest personal no té la consideracié de representacio del
professorat als efectes de determinar la composicio del consell escolar.

Article 213.- El secretari o secretaria del centre no és membre del consell escolar, pero hi
assisteix amb veu i sense vot, i exerceix la secretaria del consell.
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Article 214.- El nombre de representants del professorat no pot ser inferior a un terc del total
de persones membres del consell.

Article 215.- El nombre de representants de I'alumnat i pares i mares o tutors, en conjunt, no
pot ser inferior a un terg del total de persones membres del consell. Una de les persones
representants dels progenitors la designa I'associacio de pares i mares més representativa
del centre.

Article 216.- Cada centre determina la composicio del consell escolar que queda recollida a
les seves normes d’organitzacio i funcionament, d’acord amb el que s’estableix en aquest
article i la resta de legislacié vigent.

Article 217.- La composicio del Consell escolar de l'Institut Cami de Mar esta constituida per
18 membres repartits en 3 sectors equilibrats, segons la distribucio seglent:

a. El director del centre, que presideix el consell escolar.
b El Cap d’estudis.

c El secretari de I'equip directiu, amb veu i sense vot.

d. Un representant del PAS

e Un representant de ’Ajuntament de Calafell

f Un representant del PAE

g. Dos representants del sector pares i mares d’alumnes.
h. Tres representants del sector alumnat.

. Un representant de I'associacié de pares i mares d’alumnes.

j. Sis representants del sector professorat.

Article 218.- El centre no pot modificar la configuracid del consell escolar dins dels tres
cursos academics seglents a aquell en qué és determinada. L'aprovacié d’'una modificacio
en la composicié del consell escolar no entrara en vigor fins al primer procés electoral que es
dugui a terme després que s’hagi aprovat.

Article 219. - La participacié dels drgans de govern, dels professionals de I'ensenyament, de
l'alumnat i de les seves families, de l'entorn social i professional i dels ajuntaments en el
govern de l'institut s'efectua a través del consell escolar. La seva composicié esta regulada
en el capitol 2 del Decret 317/2004, de 22 de juny, pel qual es regulen la constitucio i la
composicio del consell escolar, la seleccié del Director o de la Directora i el nomenament i el
cessament dels organs de govern dels centres docents publics.

Article 220. - Per a l'eleccié dels membres del consell escolar se seguira el procediment
descrit en els articles 3 a 7 del Decret 317/2004, de 22 de juny.

Article 221 - Renovacié de les persones membres del consell escolar. Normativament ve
estipulat en el DECRET 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius

1. Les persones membres del consell escolar, representants electes dels diferents
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sectors, ho sén per un periode de quatre anys, sens perjudici del que s’estableix a la
disposicié addicional tercera.

2. Els consells escolars es renoven per meitats de les persones representants electes
de cada sector cada dos anys, en el primer trimestre del curs escolar. El consell escolar
renovat s’ha de constituir abans de finalitzar el periode lectiu del mes de desembre. Les
eleccions per a la constitucidé o renovaci6 de les persones membres del consell escolar les
convoca el director o directora del centre public i la persona titular del centre privat concertat
amb quinze dies d’antelacid, dins les dates que a aquest respecte fixi amb caracter general el
Departament d’Educacio.

3. Si es produeix una vacant en el consell escolar, aquesta s’ocupara per la seglent
candidatura més votada en les darreres eleccions, sempre que mantingui els requisits que la
van fer ser elegible com a representant. Si no hi ha més candidats o candidates per cobrir-la,
la vacant roman sense cobrir fins a la propera renovacioé del consell escolar. La nova persona
membre s’ha de nomenar pel temps que restava del mandat a la persona representant que
ha causat la vacant.

4, En el cas que no hi hagi representacié del sector o que aquesta quedi molt minvada,
el mecanisme de substitucid sera el de seleccionar representant/s pel criteri d'antiguitat al
centre. Si no fos possible per aquest mitja, s’elegira per sorteig entre els membres del sector
que figuren en el cens.

5. La condicié de membre del consell escolar es perd quan es cessa en el carrec que
comporta ser-ne membre, quan es deixa de complir algun dels requisits per ser elegible o
quan I'dérgan que I'ha designat en revoca la designacio.

6. Els processos electius es desenvolupen en el centre d’acord amb les normes que
aprovi el consell escolar a proposta de la direccié del centre public o de la persona titular del
centre privat concertat. En tot cas, aquestes normes han de garantir la publicitat dels
respectius censos electorals i de les diverses candidatures, han de determinar la composicio
de les meses, que seran presidides pel director o directora, o persona de I'equip directiu en
qui delegui, i han d’establir un periode no inferior a deu dies entre la convocatoria de les
eleccions d’un sector i el dia de les votacions.

Article 222. - L'Equip directiu afavorira la participacio, prenent les mesures més adients, en
les eleccions al consell escolar de tots els sectors implicats.

Article 223. - (LEC, 148.3) Corresponen al Consell Escolar les funcions seguents:

° Aprovar el projecte educatiu i les modificacions corresponents per una majoria de tres
cinquenes parts dels membres.

° Aprovar la programacio general anual del centre i avaluar-ne el desenvolupament i
els resultats.

° Aprovar les propostes d'acords de coresponsabilitat, convenis i altres acords de
col-laboracio6 del centre amb entitats o institucions.

) Aprovar les normes d'organitzacid i funcionament i les modificacions corresponents.
° Aprovar la carta de compromis educatiu.

) Aprovar el pressupost del centre i el rendiment de comptes.

° Intervenir en el procediment d'admissié d'alumnes.

° Participar en el procediment de seleccio i en la proposta de cessament del Director.
) Intervenir en la resolucié dels conflictes i, si escau, revisar les sancions als alumnes.
° Aprovar les directrius per a la programacié d'activitats escolars complementaries i
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d'activitats extraescolars, i avaluar-ne el desenvolupament.

° Participar en les analisis i les avaluacions del funcionament general del centre i
conéixer l'evoluci6 del rendiment escolar.

° Aprovar els criteris de col-laboracié amb altres centres i amb I'entorn.

° Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.

Article 224.- Regim de funcionament:

(LEC, 148) El consell escolar ha d'aprovar les seves normes de funcionament. En alld que
aquestes normes no estableixin, s'apliquen les normes reguladores dels organs col-legiats de
I'Administracié de la Generalitat.

° Les reunions del consell escolar se celebraran en el dia i amb I'horari que possibiliten
I'assisténcia de tots els seus membres.
° En les reunions de Consell Escolar, el Director o el Secretari en el seu defecte,

enviara, preferentment per correu electronic, als membres del consell escolar la convocatoria
contenint I'ordre del dia de la reunié, amb una antelacié minima de 48 hores.

° La documentacié que hagi de ser objecte de debat i, si és el cas, d’aprovacio, es
posara a disposicio dels membres del Consell Escolar adjuntant-la en la tramesa de la
convocatoria de la sessio.

° L'assisténcia a les sessions del consell escolar és obligatoria per a tots els seus
membres.
° El consell escolar intentara arribar als acords per consens, només en el cas que no

sigui possible, adoptara els acords per majoria simple excepte en els casos seglents:
a.- El vist-i-plau del pressupost i la seva execucio.

b.- Aprovacio del projecte educatiu i del present reglament, aixi com les seves modificacions,
que es realitzara per majoria de dos tercos.

c.- Acord de revocacio del nomenament del Director que es realitzara per majoria de dos
tercos.

Article 225. - (Decret 102/2010 de 3 d’agost, d’autonomia de centre, art. 46) A més de les
funcions que s’estableixen en l'article 148.3 de la Llei d’educacio:

° Li correspon vetllar i donar suport a l'equip directiu per al compliment de la
programacié anual del centre i del projecte de direccidé el qual, en el marc del projecte
educatiu del centre, vincula I'accié del conjunt d’0rgans de govern unipersonals i col-legiats
d’acord amb l'article 144.4 de la Llei d’educacio.

° El consell escolar ha d’aprovar les seves normes de funcionament. En alld que no
estigui previst s’han d’aplicar les normes reguladores dels organs col-legiats de
I’Administracio de la Generalitat.

° El consell escolar del centre es reuneix preceptivament una vegada al trimestre i
sempre que el convoca el director o directora del centre o ho sol-licita al menys un terg de les
seves persones membres. A més, s’ha de fer una reunid a principi de curs i una altra a la
seva finalitzacio.

° Les decisions del consell escolar es prenen normalment per consens. Si no és
possible arribar-hi, la decisié s’adopta per majoria de les persones membres presents, llevat
dels casos en qué la normativa determini una altra majoria qualificada.
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° La convocatoria de les reunions s’ha de trametre per la presidéncia del consell amb

una antelacié minima de 48 hores, juntament amb la documentacié que hagi de ser objecte
de debat, i, si escau, d’aprovacio. El consell escolar es pot reunir d’'urgéncia, sense termini
minim per a la tramesa de la convocatoria, si totes les persones membres hi estan d’acord.

° Quan en l'ordre del dia s’incloguin temes o qlestions relacionades amb I'activitat
normal del centre que estiguin sota la tutela o responsabilitat immediata d’alguna persona
membre de la comunitat educativa que no sigui membre del consell escolar, se’l podra
convocar a la sessio per tal que informi sobre el tema o questié corresponent.

Article 226. - Comissions del Consell Escolar.

(LEC, 148) El consell escolar actua normalment en ple. Es poden constituir comissions
especifiques d'estudi i informacid, a les quals, en tot cas, s'hi ha d'incorporar un professor o
professora, un alumne o alumna i un representant o una representant de les mares i els
pares. Els centres de titularitat publica han de comptar amb una comissié econdmica, amb
les excepcions que estableixi el Departament.

Son funcions de les comissions estudiar aspectes de I'ambit del Consell que se'ls sol-licitin o
considerin convenient aportar, informar-ne al Consell i elevar-hi propostes, aixi com
desenvolupar les tasques que el Consell li encomani.

Article 227. - Comissié economica. El consell escolar constituira una Comissié Econdmica,
integrada pel Director, que la presideix, el Secretari, un professor, un pare/mare d' alumne i
un alumne, designats pel Consell Escolar del centre d'entre els seus membres.

La Comissié Econdomica té les competéncies que expressament li delega el Consell Escolar.
L'aprovacié del pressupost i la fiscalitzacié dels comptes anuals del centre no son
delegables.

Es reunira sempre que la convoqui el Director o a peticié dels sectors electes representats i
sempre que aspectes de caire econdmic ho requereixin.

Article 228. - Comissio permanent. El consell escolar del centre constituira una Comissié
permanent integrada pel Director, que la presideix, el Cap d'estudis i sengles representants
del professorat, dels pares/mares d'alumnes i dels alumnes, designats pel Consell Escolar
del centre entre els seus membres. De la Comissio Permanent en forma part el Secretari, si
s'escau, amb veu i sense vot.

El Consell Escolar del centre no pot delegar en la Comissié Permanent les competéncies
referides a I'eleccio i el cessament de Director, les de creacio d'organs de coordinacio, les
d'aprovacio del projecte educatiu, del pressupost i la seva liquidacio, del Reglament de regim
interior i de la programacio general anual, ni les de resolucio de conflictes i imposicions de
correctius amb finalitat pedagodgica en matéria de disciplina d'alumnes.

Es reunira sempre que la convoqui el Director o a peticié dels sectors electes representats.

Article 229. - Comissié de convivéncia. El consell escolar del centre constituira una
comissid de convivencia integrada pel Director, que la presideix, el Cap d’estudis, el
representant del PAS, dos professors, un pare/mare d’'un alumne i un alumne, designats pel
Consell Escolar del centre d'entre els seus membres.
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Es reunira sempre que la convoqui el Director o a peticié dels sectors electes representats i
sempre que aspectes de disciplina o convivéncia ho requereixin.

La Comissié de convivencia, té com a finalitat garantir una aplicacié correcta del que disposa
el Decret 279/2006, de 4 de juliol, sobre drets i deures de l'alumnat i regulacié de la
convivéncia en els centres educatius no universitaris de Catalunya aixi com col-laborar en la
planificaciéo de mesures preventives i en la mediacié escolar.

Article 230. - A proposta del Director es podran formar altres comissions de caracter
temporal o permanent amb la finalitat d'agilitzar I'analisi i presa de decisions en determinats
temes (prevencio de riscos, activitats extraescolars...) Els components d'aquestes comissions
son designats pel Consell Escolar del centre d'entre els seus membres.

Article 231. - El Consell Escolar, a proposta del Director, assignara a un dels seus membres
la responsabilitat d'impulsar mesures educatives que fomenten la igualtat real i efectiva entre
homes i dones.

Article 232. - El Director, prévia informacio en la corresponent convocatoria als membres del
consell escolar, podra convidar, per informar sobre determinats aspectes concrets, a les
seves reunions a altres persones relacionades amb els temes inclosos en I'ordre del dia.

CAPITOL 8.3. Claustre de Professorat.

Article 233. - (LEC, art. 146) El claustre del professorat és I'organ de participacio del
professorat en el control i la gestidé de I'ordenacio de les activitats educatives i del conjunt
dels aspectes educatius del centre. Es integrat per tot el professorat i el presideix el Director
del Centre.

Article 234. - Les funcions que corresponen al claustre de professorat sén les que estableix
I'article
146.2 de la Llei d’Educacio:

a.- Intervenir en I'elaboracié i la modificacio del projecte educatiu.

b.- Designar els mestres o els professors que han de participar en el procés de seleccio del
Director o Directora.

c.- Establir directrius per a la coordinacié docent i I'accio tutorial.

d.- Decidir els criteris per a I'avaluacio dels alumnes.

e.- Programar les activitats educatives del centre i avaluar-ne el desenvolupament i els
resultats.

f.- Elegir els representants del professorat en el consell escolar.

g-- Donar suport a I'equip directiu i, si escau, al consell de direccio, en el compliment de la
programacié general del centre.

h.- Les que li atribueixin les normes d'organitzacio i funcionament del centre, en el marc de
I'ordenament vigent.

i.- Qualsevol altra que li sigui atribuida per les normes legals o reglamentaries.

Article 235. - El Director del centre pot convocar a les sessions del claustre del professorat
professionals d'atencié educativa destinats al centre perqué informin amb relacié a I'exercici
de les funcions establertes per les lletres a, ¢, d, e, g i h de I'article anterior.

Article 236. - A més, segons l'article 146.2 de la LEC, el claustre de professorat, ha de vetllar
i donar suport a I'equip directiu per al compliment de la programacioé anual del centre, i per al
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compliment del projecte de direccidé que, en el marc del projecte educatiu del centre, vincula
I'accio del conjunt d’drgans de govern unipersonals i col-legiats del centre.

Article 237. - (LEC, decret d’autonomia de centres) La intervencié del claustre en la
formulacié de les normes d’organitzacio i funcionament s’entén sense perjudici de la seva
competencia per adoptar les decisions sobre els temes de caracter educatiu que i
corresponen.

Article 238. - Totes les persones membres del claustre del professorat, amb independéncia
de la seva situacid administrativa, son electores i elegibles com a representants del
professorat al consell escolar del centre, amb I'inica excepcid del professorat substitut, que
no és elegible.

Article 239. - Les normes d’organitzacio i funcionament del centre (NOFC) poden establir
comissions de treball en el si del claustre del professorat per a I'estudi de temes especifics, i
determinar-ne I'ambit d’actuacié i les funcions que se’ls encomana per tal que formulin
aportacions i propostes al claustre.

Article 240. - El Claustre es reuneix preceptivament una vegada cada dos mesos amb
caracter ordinari i sempre que el convoqui el director o ho sol-liciti un terg, almenys, dels seus
membres. Es preceptiu que el claustre es reuneixi al comencament i al final de cada curs
escolar.

Article 241. - També podran convocar-se reunions de caracter informatiu, en les que no es
podran adoptar acords, dins de I'horari general del centre, sense que interrompin el normal
desenvolupament de les classes. Donat el seu caracter merament informatiu, d’aquests
reunions no s'algara acta.

Article 242. - L'assisténcia a les sessions del claustre és obligatoria per a tots els seus
membres, el control de la qual es realitzara mitjangant un full de signatures.

Article 243. - Com a membres del Claustre de professors, aquests seran electors i elegibles
en les eleccions de representants dels professors al Consell Escolar del centre. Com a
membres del Consell Escolar del centre poden ser membres de les comissions constituides
al seu si.

Article 244. - El claustre podra formar comissions per al desenvolupament del projecte
educatiu. Tot el professorat haura de formar part d’'una comissio de treball o grup de millora.
Les comissions i grups de millora hauran de tenir un/a responsable. Al comengament de
cada curs, s’hauran de constituir formalment i elaborar un pla de treball o full de ruta per al
curs que s’esta iniciant.

Article 245. - També es podran formar altres comissions temporals o0 permanents quan aixi
ho decideixi la majoria dels membres del Claustre.

CAPITOL 8.4.
Equip Directiu

Article 246.
Equip directiu
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Article 246.1. A cada centre public s'ha de constituir un equip directiu.

Article 246.2. L'equip directiu és I'drgan executiu de govern dels centres publics i és
integrat pel Director o la Directora, el Cap o la Cap d'estudis, el Secretari o Secretaria, i els
altres organs unipersonals que s'estableixin per reglament o en exercici de I'autonomia
organitzativa del centre. En el moment de I'aprovacio d’aquest Reglament, la constitucio de
'Equip directiu de I'Institut Cami de Mar és la segtient: el Director, el Cap d’estudis, el Cap
d’estudis adjunt, el Secretari i el Coordinador pedagogic.

Article 246.3. Els membres de I'equip directiu sén responsables de la gestio del projecte de
direccio establert per l'article 144 de la LEC.

Article 246.4. El Director pot delegar en els membres de I'equip directiu les funcions
establertes pels apartats 5.b, 5.c, 6.ai 7.e de l'article 142 de la Llei d’Educacié de Catalunya.

Article 246.5. El Centre, en exercici de llur autonomia, podra constituir un consell de direccio,
integrat per membres del claustre del professorat d'entre els que tenen assignades o
delegades tasques de direccio o de coordinacio.

Article 246.6. Correspon al Director nomenar i fer cessar els membres de I'equip directiu i del
consell de direcci6. També li correspon l'assignacid o la delegacié de funcions a altres
membres del claustre, i la revocacio d'aquestes funcions.

Article 246.7. El Director respon del funcionament del centre i del grau d'assoliment dels
objectius del projecte educatiu, d'acord amb el projecte de direccio, i ret comptes davant el
consell escolar i I'Administracié educativa. L'Administracié educativa avalua l'accié directiva i
el funcionament del centre.

Article 247. - (LOE, art. 131) L'equip directiu treballara de forma coordinada en I'exercici de
les seves funcions, d'acord amb les instruccions del Director i les funcions especifiques
legalment establertes.

L'equip directiu, podra convidar a les seves reunions, amb caracter consultiu, a qualsevol
membre de la comunitat educativa que cregui convenient.

Article 248. - L'equip directiu, i si s’escau, el consell de direccio, reservara almenys dues
hores setmanals en els seus horaris per a les reunions de planificacio i coordinacio.

Article 249. - El Director, prévia comunicacié al Claustre de professorat i al Consell Escolar,
formulara proposta de nomenament i cessament a I'Administracio educativa dels carrecs de
Secretari, Cap d'estudis, Cap d’estudis adjunt i Coordinador pedagogic d'entre el professorat
amb destinacié al centre en ocasio de lloc de treball vacant.

Article 250. - Tots els membres de I'equip directiu cessaran en les seves funcions al terme
del seu mandat o quan es produeixi el cessament del Director.

Article 251. - L'equip directiu tindra les funcions segiients:

a.- Vetllar pel bon funcionament del centre.

b.- Estudiar i presentar al claustre i consell escolar propostes per a facilitar i fomentar la
participacio de la comunitat educativa.

c.- Proposar procediments d'avaluacio de les distintes activitats i projectes i col-laborar en les
avaluacions externes del centre.

d.- Proposar a la comunitat escolar actuacions de caracter preventiu que afavoreixin
relacions entre els diferents col-lectius que la integren i millorin la convivéncia en el centre.

e.- Adoptar les mesures necessaries per a l'execucié coordinada de les decisions del consell
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escolar i del claustre en I'ambit de les seves competéncies respectives.

f.- Establir els criteris per a I'elaboracié del projecte del pressupost.

g.- Elaborar la proposta del projecte educatiu del centre, la programacié general anual i la
memoria final de curs.

h.- Difondre les activitats del Centre entre la comunitat educativa i en el seu entorn social.
i.- Aquelles altres funcions que delegui en ell el Consell Escolar, en I'ambit de la seva
competencia.

CAPITOL 8.4.1. Director.

Article 252. - (LEC, 142) El Director o la Directora.

1. - El Director del centre public és responsable de I'organitzacid, el funcionament i
I'administracié del centre, n'exerceix la direccié pedagogica i és cap de tot el personal.

2. - La seleccio del Director es porta a terme pel procediment de concurs, en quée
participen la comunitat escolar i I'Administracio educativa.

3. - El Director té funcions de representacid, funcions de lideratge pedagogic i de
lideratge de la comunitat escolar i funcions de gestié. Aquestes funcions s'exerceixen en el
marc de I'ordenament juridic vigent, del projecte educatiu del centre i del projecte de direccid
aprovat.

4. - Corresponen al Director les funcions de representacié segients:

a.- Representar el centre.

b.- Exercir la representacié de I'Administracié educativa en el centre.

c.- Presidir el consell escolar, el claustre del professorat i els actes académics del centre.

d.- Traslladar les aspiracions i les necessitats del centre a I'Administracié educativa i
vehicular al centre els objectius i les prioritats de I'Administracio.

5. - Corresponen al Director les funcions de direcci6 i lideratge pedagogics seguents:

a.- Formular la proposta inicial de projecte educatiu i les modificacions i adaptacions
corresponents.

b.- Vetllar perqué s'aprovin un desplegament i una concrecio del curriculum coherents amb el
projecte educatiu i garantir-ne el compliment.

c.- Assegurar l'aplicacié de la carta de compromis educatiu, del projecte linguistic i dels
plantejaments tutorials, coeducatius i d'inclusié, i també de tots els altres plantejaments
educatius del projecte educatiu del centre recollits en el projecte de direccio.

d.- Garantir que el catala sigui la llengua vehicular de I'educacié, administrativa i de
comunicacio en les activitats del centre, d'acord amb el que disposen el titol Il de la LEC i el
projecte linguistic del centre.

e.- Establir els elements organitzatius del centre determinats pel projecte educatiu.

f.- Proposar, d'acord amb el projecte educatiu i les assignacions pressupostaries, la relacié
de llocs de treball del centre i les modificacions successives.

g.- Instar que es convoqui el procediment de provisio de llocs a qué fa referéncia l'article
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124.1 de la Llei d’Educacié de Catalunya i presentar les propostes a qué fa referéncia l'article
115.

h.- Orientar, dirigir i supervisar les activitats del centre i dirigir I'aplicacié de la programacié
general anual.

i.- Impulsar, d'acord amb els indicadors de progrés, I'avaluacio del projecte educatiu i,
eventualment, dels acords de coresponsabilitat.

j-- Participar en l'avaluacié de I'exercici de les funcions del personal docent i de I'altre personal
destinat al centre, amb I'observacid, si escau, de la practica docent a l'aula.

6. - Corresponen al Director les funcions seglients amb relacié a la comunitat escolar:
a.- Vetllar per la formulacié i pel compliment de la carta de compromis educatiu del centre.

b.- Garantir el compliment de les normes de convivéncia i adoptar les mesures disciplinaries
corresponents.

c.- Assegurar la participacio del consell escolar.

d.- Establir canals de relacié amb les associacions de mares i pares d'alumnes i, si s'escau,
amb les associacions d'alumnes.

7. - Corresponen al Director les funcions relatives a l'organitzacio i la gestio del centre
seguents:

a.- Impulsar I'elaboracié i I'aprovacié de les normes d'organitzacio i funcionament del centre i
dirigir-ne I'aplicacio.

b.- Nomenar els responsables dels drgans de gestid i coordinacio establerts en el projecte
educatiu.

c.- Emetre la documentacio oficial de caracter académic establerta per la normativa vigent.
d.- Visar les certificacions.

e.- Assegurar la custodia de la documentacié académica i administrativa pel Secretari o
Secretaria del centre.

f.- Autoritzar les despeses i ordenar els pagaments d'acord amb el pressupost aprovat.

g-- Contractar béns i serveis dins els limits establerts per I'Administracio educativa i actuar
com a organ de contractacio.

h.- Dirigir i gestionar el personal del centre per garantir que compleix les seves funcions, la
qual cosa comporta, si escau, I'observacié de la practica docent a l'aula.

El Director pot delegar en els membres de I'equip directiu les funcions establertes pels
apartats 5.b, 5.c, 6.a i 7.e de l'article 142 de la Llei d’Educacié de Catalunya.

8. - El Director té qualsevol altra funcié que li assigni I'ordenament i totes les relatives al
govern del centre no assignades a cap altre organ.

9. - El Director, en I'exercici de les seves funcions, té la consideracié d'autoritat publica i
gaudeix de presumpcio de veracitat en els seus informes i d'ajustament a la norma en les
seves actuacions, llevat que es provi el contrari. El Director, en l'exercici de les seves
funcions, és autoritat competent per a defensar l'interés superior de l'infant.

10. -La regulacié del complement retributiu del director o directora relatiu a les funcions
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de direccio ha de tenir en compte la complexitat del centre que dirigeix.
Article 253. - El Director és el responsable dels documents de gestié del centre:

Article 254. - Carrecs i/o comissions, que organicament estan sota la supervisié directa del
Director:

° Comissio permanent del consell escolar

° Comissio de convivéncia del consell escolar

° Comissio econdmica del consell escolar.

° Coordinador de pla i millora i qualitat de centres educatius (PMQCE).
CAPITOL 8.4.2. Cap d’estudis

Article 255. - Son funcions especifiques dels carrecs directius, les que s’indiquen al
reglament organic dels centres (ROC, DECRET 199/1996, de 12 de juny), en el seu articulat,
tret de les propies del director que han quedat substituides per la implantacio de la LEC.

Article 256. - (ROC, art. 16) Correspon al Cap d’estudis:

a.- Planificar i fer el seguiment i I'avaluacio interna de les activitats del centre, i la seva
organitzacio i coordinacid, sota el comandament del Director de I'lnstitut

b.- Coordinar les activitats escolars reglades. Coordinar també quan s’escaigui, les activitats
escolars complementaries i dur a terme I'elaboracié de I'horari escolar i la distribucio dels
grups, de les aules i altres espais docents segons la naturalesa de l'activitat académica,
escoltat el claustre

c.- Coordinar les relacions amb els serveis educatius del Departament d’Educacio i
especialment amb els equips d’assessorament psicopedagogic.

d.- Vetllar pel desenvolupament de les activitats establertes en els horaris d’alumnes i
professors i professores, preveure I'atencio dels alumnes en cas d’abséncia dels professors o
professores i controlar-ne les incidéncies.

e.- Substituir el Director en cas d’abséncia

f.- Coordinar la realitzacié de les reunions d'avaluacié en coordinaci® amb la Coordinacio
Pedagogica

g.- Vetllar pel compliment de les normes de convivéncia de Ilnstitut, conéixer-ne les
incidéncies, controlar-les, corregir-les en 'ambit de les seves competéncies i informarne el
Director.

h.- Coordinar, de manera conjunta amb la Coordinacié pedagogica, I'accié dels departaments
de coordinacié didactica, i vetllar per la continuitat i coheréncia de les seves actuacions entre
els diferents grups d’alumnes.

i.- Proposar, escoltada la Coordinacioé pedagogica, les modificacions curriculars que hagin de
ser autoritzades pel Departament d'‘Educacié.

j.- Vetllar perqué el desenvolupament dels crédits de FCT s’adequii als criteris recollits al PCC
(recollit al projecte educatiu de centre).

k.- Coordinar i vetllar pel seguiment i avaluacio del procés d’aprenentatge dels alumnes en
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les empreses i centres de treball, d’acord amb els criteris generals aprovats pel Claustre i en
coordinacié amb la coordinacié pedagogica.

l.- Organitzar i coordinar les accions de I'Institut encaminades a assegurar la formacioé en
empreses i centres de ftreball dels alumnes i a promoure la seva insercid laboral i
I'actualitzacio dels professors i professores en el seu ambit professional.

m.- Aquelles altres que li siguin encomanades pel Director o atribuides
per disposicions del Departament d’Educacio.

Article 257. - En el funcionament diari de I'Institut Cami de Mar sén tasques especifiques del
Cap d’estudis, les que es relacionen:

a0 Gestio general

o Planificacio, organitzacié i avaluacio general d’activitats del centre
o Calendari general de reunions

o Control de les actes de departaments i seminari

o Programes i serveis externs

o Implantacié nous estudis o cicles

a Professorat

o Plantilla

o Horaris professorat (Confeccio, distribucio)

o Acollida professorat (Documentacio centre, horaris, horaris grups, abséncies i
permisos)

a Alumnat:

o Expedients disciplinaris d’alumnes

a Ensenyament- Aprenentatge

o Utilitzaci6 espais centre

o Organitzacié avaluacions, supervisio de notes.

o Supervisié d’actes d’avaluacio

Article 258. - El cap d’estudis, juntament amb el director és responsable dels documents de
gestio i millora continua segulents:

° PGC: Programacio general anual de Centre.
° NOFC: Normativa d’organitzacio i funcionament de centre.

Article 259. - Carrecs i/o comissions, que organicament estan sota la supervisié directa del
cap d’estudis:

° Tutors FCT.

° Coordinador d’activitats extraescolars.
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° Programes PQPI.
CAPITOL 8.4.3. Secretari

Article 260. - (ROC, art. 17) Correspon al Secretari dur a terme la gestié de l'activitat
econdmica, (d’'acord amb el que s’estableix a I'apartat d de l'article seguent) i administrativa
de l'Institut, sota el comandament del Director, i exercir, per delegacié d’aquest, la prefectura
del personal d’administracio i serveis adscrits a I'Institut, quan el Director aixi ho determini.

Article 261. - Son funcions especifiques del Secretari o de la Secretaria les seglents:

a.- Exercir la secretaria dels organs de participacio en el control i gestié del centre i aixecar
les actes de les reunions que celebrin.

b.- Tenir cura de les tasques administratives de I'Institut, atenent la seva programaci6 general
i el calendari escolar.

c.- Estendre les certificacions i els documents oficials de I'Institut, amb el vistiplau del
Director.

d.- Vetllar per la gesti6 econdmica del centre. Obrir i mantenir els comptes necessaris en
entitats financeres juntament amb el Director. Vetllar per I'elaboracié del projecte de
pressupost del centre.

e.- Vetllar per 'adequat compliment de la gestié administrativa del procés de preinscripcio i
matriculacioé d’alumnes, tot garantint la seva adequacio a les disposicions vigents.

f.- Tenir cura que els expedients academics dels alumnes estiguin complets i diligenciats
d’acord amb la normativa vigent.

g.- Ordenar el procés d’arxiu dels documents del centre, assegurar la unitat dels registres i
expedients académics, diligenciar els documents oficials i custodiar-los.

h.- Dur a terme la correcta preparacid dels documents relatius a I'adquisicio, I'alienacid i
lloguer de béns i als contractes d’obres, serveis i subministraments, d’acord amb la normativa
vigent.

i.- L'organitzacio i I'assignacié de les tasques entre el personal d’administracio i serveis de
I'Institut, dels quals exercira, per encarrec del Director, la seva prefectura.

j-- Dur a terme la gestié econdmica dels recursos del centre, la comptabilitat que se’n deriva
i elaborar i custodiar la documentacioé preceptiva. Elaborar el projecte de pressupost del
centre.

k.- Confegir i mantenir I'inventari general del centre.
l.- Fer les accions corresponents al manteniment i cura de les instal-lacions del centre.

m.- Aquelles altres funcions que li siguin encarregades pel Director de
I'Institut o atribuides per disposicions del Departament d’Educacié.

Article 262. - Carrecs i/o comissions, que organicament estan sota la supervisio directa del
Secretari.

° Personal d’administracié i serveis.
° Tutors (aspectes de gestio academica, altes, baixes, convalidacions, exempcions,...)
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° Responsables de manteniment.
) Coordinadors programes PQPI i d’altres programes del Departament d’Educacio.

(aspectes de gestié economica).

Article 263. - El secretari és responsable dels documents de gestio seglents:

° Document d’elaboracié del pressupost.

° Document de gestié economica.

° Pressupost.

CAPITOL 8.4.4. Cap d’estudis adjunt

Article 264. - Segons el que s’estableix a I'article 22 del ROC, les funcions del cap d’estudis
adjunt seran les que li assigni el Director del Centre i les que li delegui el cap d’estudis.

Article 265. - S’estableixen com a funcions especifiques del Cap d’estudis adjunt:

a.- Coordinar, per delegacié del Cap d’estudis, les activitats escolars reglades. Coordinar
també quan s’escaigui, les activitats escolars complementaries i dur a terme l'elaboraci6 de
I'horari escolar i la distribucié dels grups, de les aules i altres espais docents segons la
naturalesa de I'activitat académica, escoltat el claustre, en coordinacié amb el cap d’estudis.

b.- Dur a terme la gestié de I'alumnat en relacio als itineraris, disseny curricular, control de
les baixes d’alumnes, expedients informatics

c.- Vetllar, per delegacié del Cap d’estudis, pel desenvolupament de les activitats establertes
en els horaris d’alumnes i professors i professores, preveure I'atencioé dels alumnes en cas
d’abséncia dels professors o professores i controlar-ne les incidéncies.

d.- Dur a terme la gestio de la formacio del professorat.

e.- Aquelles altres funcions que li siguin delegades pel o per la Cap d’estudis, les
encarregades pel Director de [lInstitut o atribuides per disposicions del Departament
d’Educacio.

Article 266. - So6n tasques especifiques del Cap d’estudis adjunt les que es relacionen:

a0 Professorat

o Control assisténcia professorat.

o Guardies

o Permisos

o Formacié del professorat

a0 Horaris professorat (Confeccio, distribucio)

o Acollida professors.(Documentacio centre, horaris,
horaris grups, abséncies i permisos).

0 Alumnat

o Donar suport al Cap d’estudis en la tramitacié
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d’expedients disciplinaris d’alumnes.

o Curriculum individual alumnes

o Actualitzacio d’expedients académics

a Ensenyament- Aprenentatge.

o Utilitzacio espais centre.

o Organitzacié avaluacions, supervisio de notes.

o Supervisié d’actes d’avaluacio

Article 267. - El o la Cap d’estudis adjunt és responsable dels documents de gestioé seglents:
o Expedients disciplinaris.

Article 268. - Carrecs i/o comissions, que organicament estan sota la supervisio directa del
Cap d’estudis adjunt.

° Comissio d’atencio a la diversitat (CAD)

CAPITOL 8.4.5. Coordinador pedagogic

Article 269. - (ROC, art. 20) Correspon, amb caracter general, al coordinador pedagogic el
seguiment i I'avaluacié de les accions educatives que es desenvolupen a I'Institut, sota la
dependéncia del Director.

Article 270. - Son funcions especifiques de la Coordinacié pedagogica,

a.- Coordinar I'elaboracié i I'actualitzacié del projecte curricular del centre, tot procurant la
col-laboracio i participacié de tots els professors del claustre en els grups de treball. Vetllar
per la seva concrecid en les diferents matéries o moduls (FP) dels ensenyaments que
s’imparteixen a I'Institut.

b.- Coordinar les accions formatives al llarg dels diferents nivells i etapes dels ensenyaments
impartits a I'Institut.

c.- Proposar les modificacions curriculars que hagin de ser autoritzades pel Departament
d‘Educacio, quan escaigui, en coordinacié amb la Prefectura d’Estudis.

d.- Vetllar, perqué la programacioé dels ensenyaments i I'avaluacié del procés d’aprenentatge
dels alumnes es dugui a terme en relacié amb els objectius generals dels ensenyaments que
s’imparteixen i els terminals i/o resultats d’aprenentatge de cada credit / modul professional,
juntament amb els caps de departament, d’acord amb els criteris generals aprovats pel
claustre.

e.- Vetllar per 'adequada coheréncia de I'avaluacié al llarg dels diferents cicles, i graus dels
ensenyaments impartits al centre.

f.- Vetllar per I'adequada seleccid de llibres de text o digitals, del material didactic i
complementari utilitzat en els diferents ensenyaments que s'imparteixin a I'Institut, juntament
amb els caps de departament.

g.- Coordinar, de manera conjunta amb la Prefectura d’estudis, I'accié dels departaments de
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coordinacio didactica, i vetllar per la continuitat i coheréncia de les seves actuacions entre els
diferents grups d’alumnes.

h.- Convocar i supervisar les reunions dels equips docents.
i.- Coordinar la programacié tutorial desenvolupada en el centre i fer-ne el seguiment.

j-- Coordinar la validacié de la formacio impartida per empreses o entitats que es contempla
com a linia d’actuacié del programa Qualifica’t.

k.- Aquelles altres funcions que li siguin encomanades pel Director atribuides per
disposicions del Departament d ‘Educacio.

Article 271. - El coordinador pedagodgic és responsable dels documents de gestid seguents:

° PCC, inclos en el PEC.
° PAT: Pla d’acci6 tutorial.
. PLC.

Article 272. - Carrecs i/o comissions, que organicament estan sota la supervisioé directa del
Coordinador pedagogic:

Coordinacio de llengua interculturalitat i cohesié social.

Caps de departament (aspectes curriculars.)

Comissio pedagogica. Coordinadors d’etapa (ESO, BATX. | CF) i psicopedagoga.
Reunio de Tutors de grup.
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CAPITOL9. ORGANS DE COORDINACIO

0 Coordinadors/es dels ensenyaments: ESO, Batxillerat, Formacié Professional

O Coordinacions de serveis: Coordinacié d’activitats i serveis, Coordinacié TIC,
Coordinacié de PRL, Coordinaci6 LIC

0 Caps de Departament i de seminari:

a. Caps de Departament: Dpt. de Llengua Catalana, Dpt. de Llengua
Castellana, Dpt. de Matematiques, Dpt. de Ciencies Experimentals / Fisica i Quimica, Dpt.
d’'ldiomes, Dpt. de CC. Socials, Dpt. de Tecnologia, Dpt. de Musica / EVP, Dpt. d’orientacié
i diversitat, Dpt. d’Educacio Fisica, Dpt. de Informatica (CF), Dpt. de Gestié Administrativa
(CF), Dpt. de Sanitat (CF), Dpt. de FOL

b. Caps de Seminari: Seminari de Fisica i Quimica / Ciéncies Experimentals (depenent de
qui sigui el cap de departament), Seminari de Filosofia, Seminari de Classiques, Seminari
d’Economia, Seminari de Frances, Seminari de Musica / EVP (depenent de qui sigui el cap de
departament), Seminari d’'Informatica.

O Tutors de les practiques a les empreses /| FCT: CFGM Adm. i Gestio, CFGM
Sistemes Microinformatics i Xarxes, CFGS DAW, CFGS ASIX Ciberseguretat i CFGM de
Farmacia i Parafarmacia.

CAPITOL 9.1. Coordinadors d’etapa (coordinacié d’ESO, Batxillerat i C.F.)

Article 273. - Les coordinacions de centre de I'Institut Cami de Mar tenen la consideracio de
segon nivell de gestid, amb funcions i responsabilitats en aspectes concrets de I'activitat del
centre i com a suport a I'equip directiu. Pel desenvolupament de les seves funcions i el
compliment de les seves tasques gaudiran de les hores de reduccid lectives i
complementaries corresponents.

Article 274. - (ROC, art. 47) Coordinacié d’ESO i de Batxillerat

Article 274.1. En els instituts d’educacié secundaria amb una oferta de tres linies 0 més
d’educacié secundaria obligatoria hi ha un coordinador d’educacié secundaria obligatoria.

Article 274.2. En els instituts d’educacié secundaria amb una oferta de tres o més linies de
batxillerat hi ha un coordinador de batxillerat.

Article 274.3. La resta d'instituts disposaran d’aquests coordinadors, si aixi ho disposa el seu
reglament de régim interior i en les condicions previstes en l'article 42.1.b del ROC.

Article 274.4. Els coordinadors d’educacié secundaria i de batxillerat sbn nomenats
escoltat el coordinador pedagogic.

Article 274.5. Els coordinadors vetllen per la continuitat, coheréncia i correlacié de les
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accions educatives al llarg de l'educacié secundaria obligatdria o del batxillerat, segons
s’escaigui, sota la dependéncia del coordinador pedagogic

Article 274.6. De manera més especifica, les tasques que realitza el coordinador d’ESO al
nostre centre son les seguents:

° Actualment hi ha una professora fent de Coordinadora per a cada nivell de 'TESO

° Coordinar les actuacions dels tutors i els equips docents de 'ESO, sota la
dependéncia del coordinador pedagogic.

° Dur a terme les reunions de tutors i ED, juntament amb Coordinacié Pedagogica. Fer
acta de les reunions.

° Coordinar el procés de transicié primaria - secundaria.Coordinar la jornada de Portes
Obertes.

° Intervenir, en coordinacié amb I'equip de tutors i I'equip docent, en la resolucié de

conflictes en qué estiguin implicats els alumnes d’ESO.

° Coordinar la distribucié de matéries optatives a comengament de cada quadrimestre
junt amb la col-laboracié dels professors tutors.

° Coordinar la recepcio dels alumnes nouvinguts a comengament de curs i dels
alumnes provinents de la matricula viva.

° Organitzar juntament amb els tutors i/o professors dels diferent Departaments, les
activitats complementaries relatives als treballs de sintesi, en qué participen els alumnes
d’ESO.

° Elaborar els documents que requereix I'exercici de les seves propies competéncies.
° Participar com un membre més en la comissié d’atencié a la diversitat (CAD).

° Participar com un membre més en les reunions de coordinacié (coordinadors de
nivell, psicopedagoga i coordinadora pedagogica, que modera la reunio).

° Organitzar I'acte de final d’etapa.

° Altres tasques que li pugui encomanar la coordinacio pedagogica.

Article 274.7. Per una altra banda, les tasques que realitza el coordinador de Batxillerat al
nostre centre son les seguents:

° Coordinar les actuacions dels tutors i els equips docents de Batxillerat, sota la
dependéncia del coordinador pedagogic.

° Coordinar el procés de transicié a batxillerat, col-laborant amb els tutors i la
psicopedagoga

° Intervenir, en coordinacié amb I'equip de tutors i I'equip docent, en la resolucio de
conflictes en qué estiguin implicats els alumnes de batxillerat.

) Realitzar xerrades informatives als alumnes de 4t, sobre el BAT,al finalitzar I'etapa,
com una activitat més d’orientacio.
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° Orientar als alumnes en el moment de la matricula a batxillerat sobre la tria de

materies optatives i de modalitat.

° Col-laborar en la jornada de portes obertes d’ensenyaments postobligatoris per
informar als pares d’alumnes de quart aspectes del curriculum de batxillerat.

° Coordinar la recepcio d’alumnes nouvinguts provinents de la matricula viva
conjuntament amb la coordinacié pedagogica

° Assessorar als alumnes de segon sobre el procés de matricula a les proves PAU.

° Elaborar els documents que requereix I'exercici de les seves propies competéncies.
° Participar com un membre més en les reunions de coordinacié (coordinadors de
nivell, psicopedagoga i coordinadora pedagogica, que modera la reunio).

° Acompanyar segons convingui al salé de I'ensenyament als alumnes de segon de
batxillerat.

° Coordinar junt amb la coordinacié pedagogica en la distribucio de treballs de recerca.
° Coordinar junt amb la coordinacié pedagogica I'organitzacio de la jornada de
realitzacié dels tribunals dels treballs de recerca.

° Organitzar I'acte de lliurament de diplomes i orles, pels alumnes de batxillerat.

) Altres tasques que li pugui encomanar la coordinacié pedagogica.

Article 275. - Coordinacié de formacio professional

En els Instituts amb una oferta de dues o més families professionals, o bé una familia de
formacié professional i una modalitat d'ensenyament d'esports, o bé més de quatre grups
de formacio professional especifica i/o d'ensenyaments d'esports, hi haura un coordinador
o coordinadora de formacio professional.

El coordinador d’'FP és nomenat pel Director, escoltat el Cap d’estudis, per cada curs
academic, d’entre el professorat que imparteixi ensenyaments de formacié professional
especifica.

El Coordinador d’FP actuara sota la dependéncia directa del Cap d'Estudis i en estreta
col-laboracié amb I'Equip Directiu.

Sén funcions del Coordinador d’FP:
a.- Vetllar per 'adequacio de les accions dels tutors de practiques professionals.

b.- Cooperar en I'apreciacio de les necessitats de formacié professional del territori on és
ubicat I'Institut, d’acord amb la planificacio, els criteris i programes del Departament
d’Educaci6.

c.- Relacionar-se amb les administracions locals, les institucions publiques o privades i les
empreses de I'area d’influéncia.

d.- Vetllar perque la documentacié dels convenis s’ajusti a alld que es contempla a la
normativa.
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e.- Establir la relacié amb les empreses en el marc dels programes de qualificacié professional
inicial organitzats a I'lnstitut o que depenguin d’aquest.

f.- Proposar al Director les exempcions de les practiques a les empreses (FCT).
g.- Organitzar i gestionar la borsa de treball del centre.

h.- Coordinar 'oferta de formacio a col-lectius singulars de la formacié professional del sistema
educatiu, contemplada com a linia d’actuacio del programa Qualifica’t.

i.- Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacio de les activitats realitzades, que haura
d'incloure's en la Memodria Final.

j-= Aquelles altres que el Director de I'Institut li encomani en relacié amb el mén empresarial
i les relacions escola-empresa.

k.- Organitzar I'acte de lliurament de diplomes i orles, pels alumnes de cicle formatius.

I.- Participar com un membre més en les reunions de coordinacié (coordinadors de nivell,
psicopedagoga i coordinadora pedagogica, que modera la reunio.

m.- Col-laborar/coordinar la matéria de BAT, Estada a 'Empresa.

Article 276. - Coordinacio de FP en alternanca dual.
Son funcions de la coordinacié de formaci6 professional en alternancga dual:

a) Donar el suport necessari per al correcte funcionament de I'FP en alternanga, tant al
professorat com a les empreses.

b) Coordinar i assessorar els tutors i tutores en la implementacio de la formacié dual.

c) Coordinar la recollida de documentacié necessaria per a la formalitzacio dels convenis de
col-laboracié amb les empreses.

d) Coordinar I'elaboracié dels documents necessaris per a la implementacio de la formacié en
alternanca (fitxes de seguiment i avaluacio, manual de I'FP alternanga, etc).

e) Assessorar les empreses i els tutors i tutores sobre tipus de contractes laborals i beques,
aixi com la normativa laboral i de prevencié de riscos laborals que s’hi relaciona.

f) Fer el seguiment de la insercio laboral de I'alumnat que realitza FP en alternanga.
g) Assistir a les reunions de la Xarxa de FP en alternanca.

h) Col-laborar amb la direcci6é del centre en la divulgacié de I'oferta formativa en modalitat
d’alternanca en el nostre entorn.

i) Fomentar contactes amb les empreses i institucions per fomentar la formacié professional
dual.

j) Realitzar la memoria de Formacio Professional Dual al finalitzar cada curs académic.
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k) Aquelles altres que la direccié del centre li encomani en relacié amb la formacié professional
en alternanca dual.

Article 276bis. - Tutor/a de FP en alternanca dual.

Cada centre formatiu ha de designar un tutor o tutora de dual per cada alumne o alumna que
faci la Formacio en centres de treball i participi en la modalitat de formacié dual.

Requisit: ha de tenir la qualificacié i experiéncia adient i una disposicié horaria aixi com els
recursos necessaris per a desenvolupar les funcions previstes.

Les funcions del tutor/a del cicle formatiu dual sén les segiients:
a) Informar als alumnes sobre I'alternanga DUAL (horari, calendari, tipus alternanca, etc.)

b) Elaborar manuals d’informacié per als alumnes, amb la col-laboracié del/la Coordinacio de
Dual.

¢) Organitzar la DUAL, amb ajuda de la Coordinacié de DUAL (calendaris, coordinacié amb
'empresa, comissio seguiment, etc.).

d) Fer el seguiment de l'alternangca amb el tutor d’empresa; amb un contacte periodic
(mensual) i amb una reunid trimestral (per fer una valoracié de les activitats, aprofitament,
etc.).

e) Informar a I'equip docent de les valoracions aportades per I'empresa de I'alumnat que
participa en l'alternanga dual, per avaluar-los.

f) Organitzar la formacié dels tutors d’empresa, amb I'ajuda de la Coordinacié de DUAL.
g) Assegurar que el centre de treball on I'alumnat fara la formacio dual continua homologat.

h) Col-laborar amb la Coordinacié de DUAL en I'elaboracié de les memories finals de cada
projecte.

CAPITOL 9.2. Coordinador digital (Tecnologies de la Informacié i la Comunicacio)

Article 277. - Coordinacié de Tecnologies de la Informacio i la Comunicacié. En tots els
Instituts i les seves seccions d’educacié secundaria hi haura un Coordinador o Coordinadora
de TIC.

El Coordinador de Tecnologies de la Informacié i la Comunicacié sera nomenat pel
Director, escoltat el cap d’estudis, per cada curs académic, d'entre el professorat que
preste els seus serveis en el centre amb acreditada experiéncia en la gestié de les TIC
amb fins educatius.

El Coordinador de Tecnologies de la Informacio i la comunicacio actuara sota la
dependéncia directa de la Coordinacié Pedagogica i en estreta col-laboracié amb I'Equip
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Directiu.
Article 278. - S6n funcions del coordinador TIC:

a.- Impulsar I'is didactic de les TIC en el curriculum escolar i assessorar el professorat per a
la seva implantacié, aixi com orientar-lo sobre la formacid en TAC, d’acord amb
I'assessorament dels serveis educatius de la zona.

b.- Proposar a I'equip directiu del centre els criteris per a la utilitzacio i 'optimitzacio dels
recursos informatics i per a I'adquisicié de nous recursos.

c.- Assessorar I'equip directiu, el professorat i el personal de serveis del centre en I'Gs de les
aplicacions de gestio académica del Departament d’Educacio.

d.- Vetllar pel manteniment de les instal-lacions i els equipaments informatics i telematics del
centre.

e.- Assessorar el professorat en la utilitzaci6 educativa de programes i equipaments
informatics en els diverses matéries del curriculum i orientar-lo sobre la seva formacio

permanent en aquest tema.

f.- Informar el professorat sobre les noves eines, productes i sistemes disponibles per a
I'Educacid, i difondre la seva utilitzacié en l'aula.

g-- Recolzar al professorat en la integracié de les TIC en el curriculum.

h.- Actuar com dinamitzador i impulsor en el Centre de quantes iniciatives i projectes
sorgeixin entre el professorat i I'alumnat relacionats amb les Noves Tecnologies i I'Educacio.

i.- Convocar i presidir la comissio d’'informatica.

j.- Coordinar les actuacions dels responsables de manteniment de les diferents families
professionals, si existeixen.

k.- Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacié de les activitats realitzades, que haura
d'incloure's en la Memoria Final.

l.- Aquelles altres que el Director de I'Institut li encomani en relacié amb els recursos
informatics i telematics que li pugui atribuir el Departament d’Educacio.

CAPITOL 9.3. Coordinador LIC (llengua, interculturalitat i cohesié social)

Article 279. - En tots els Instituts i les seves seccions d’educacié secundaria hi haura un
Coordinador o Coordinadora de llengua, interculturalitat i cohesié social.

Article 280. - El Coordinador de llengua, interculturalitat i cohesié social sera nomenat pel
Director, escoltat el Cap d’estudis, per cada curs academic, d'entre el professorat que presti
els seus serveis en el centre.

Article 281. - El Coordinador de llengua, interculturalitat i cohesié social actuara sota la
dependéncia directa de la Coordinacié Pedagodgica i en estreta col-laboraci6 amb I'Equip
Directiu.
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Article 282. - Per tal de potenciar el Pla per a la llengua i la cohesié social el coordinador de
llengua, interculturalitat i cohesié social, nomenat pel Director del centre, ha de desenvolupar
les funcions segients:

° Promoure en la comunitat educativa, coordinadament amb [|'assessor LIC,
actuacions per a la sensibilitzacié, foment i consolidacié de I'educacio intercultural i de la
llengua catalana com a eix vertebrador d’un projecte educatiu plurilingte.

° Assessorar l'equip directiu i col-laborar en [I'actualitzacié dels documents
d’organitzaciéo del centre (PEC, PLC, NOFC, Pla d’acollida i integracié, programacio
general anual del centre, etc.) i en la gestio de les actuacions que fan referéncia a I'acollida
i integracid de I'alumnat nouvingut, a I'atencio a I'alumnat en risc d’exclusio i a la promocio
de I'is de la llengua, I'educacié intercultural i la convivéncia en el centre.

° Coordinar el funcionament de I’Aula d’Acollida, segons la normativa vigent.

° Promoure actuacions en el centre i en col-laboracié amb I'entorn, per potenciar la
convivéncia mitjangant I'is de la llengua catalana i I'educacié intercultural, afavorint la
participacié de I'alumnat i garantint-ne la igualtat d’oportunitats.

° Col-laborar en la definicio d’estrategies d’atencié a I'alumnat nouvingut i/o en risc
d’exclusio, participar en I'organitzacio i optimitzacié dels recursos i coordinar les actuacions
dels professionals externs que hi intervenen.

[ ] Participar amb I'equip directiu en les actuacions que es deriven, si s’escau, del Pla
educatiu d’entorn.

° Assumir funcions que es deriven del Pla per a la llengua i la cohesio social, per
delegacio de la direcci6 del centre.

° Organitzar els seminaris i cursos necessaris per a la normalitzacié lingUistica en
funcio de les peticions i necessitats del professorat del centre.

° Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacié de les activitats realitzades,
que haura d'incloure's en la Memoria Final.

) Aquelles altres que el Director del centre li encomani en relacié amb el projecte
linguistic o que li pugui atribuir el Departament d’Educacié.
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CAPITOL 9.4. Coordinador CAS (comissié d’activitats i serveis)

Article 283. - Coordinaci6 d'activitats i serveis escolars

En tots els Instituts i les seves seccions d’educacié secundaria hi haura un Coordinador o
Coordinadora d’activitats i serveis escolars.

El Coordinador d'activitats i serveis escolars sera nomenat pel Director, escoltat el o la Cap
d’estudis, per cada curs académic, d'entre el professorat que preste els seus serveis en el
centre.

El Coordinador d'activitats i serveis escolars actuara sota la dependéncia directa del Cap
d'Estudis i en estreta col-laboracié amb I'Equip Directiu.

En particular sén funcions del coordinador d’activitats extraescolars:

a. Elaborar la programacié anual de les activitats extraescolars, en tot cas, tenint en
compte les directrius marcades pel Consell Escolar i recollint les propostes del Claustre,
dels departaments, dels representants de les Mares i Pares i del Consell de delegats.

b. Donar a conéixer a I'alumnat la informacid relativa a les activitats extraescolars.

c.Coordinar-se amb el Departament de Joventut de I'Ajuntament, per realitzar la jornada
ludico-festiva, Fent Cami, emmarcada en la festa de Carnaval.

d. Coordinar I'organitzacié dels viatges d’estudi, els intercanvis escolars i qualsevol altre
tipus de viatge que es realitzi amb 'alumnat.

e. Distribuir els recursos economics destinats pel pressupost del centre entre les activitats
extraescolars.

f. Promoure i coordinar les activitats culturals i esportives en col-laboracié amb el claustre,
els departaments, el Consell de delegats d'alumnes, les associacions de pares/mares
d'alumnes.

g. Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacio de les activitats realitzades, que
haura d'incloure's en la Memoria Final.

h. Aquelles altres que el Director del centre li encomani en relacid amb les activitats i
serveis escolars, o que li pugui atribuir el Departament d’Educacio.

Article 284. - El programa anual d'activitats complementaries i extraescolars, que forma part
de la Programacio Anual incloura:

a. Les activitats complementaries que prevegin realitzar els departaments didactics.

b Les activitats extraescolars de caracter cientific, cultural, esportiu, artistic o ludic que es
realitzen en col-laboracié amb els diversos sectors de la comunitat educativa o en aplicacio
d'acords amb altres entitats.

c. Els viatges d'estudi i els intercanvis escolars que es pretenguin realitzar.
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d. El disseny del seguiment i avaluacié del programa.

e. Quantes altres es consideren convenients.

CAPITOL 9.5. Coordinacié de prevencié de riscos laborals

Article 285. - En tots els Instituts de Catalunya el Director del centre nomenara un
Coordinador de prevencié de riscos laborals i ho comunicara al Director dels serveis
territorials. La designacié recaura, sempre que sigui possible, en funcionaris o funcionaries
docents en servei actiu i amb destinacié al centre, en ocasié de lloc de treball vacant, i amb
formacié en la matéria. Si cap d'aquests no hi opta i se'n té constancia expressa, podra ser
nomenat qualsevol altre professor que imparteixi ensenyaments en el centre durant el curs
escolar. El Coordinador de prevencié de riscos laborals actuara en estreta col-laboracié amb
I'Equip Directiu.

Article 286. - Correspon al coordinador de prevencié de riscos laborals promoure i
coordinar les actuacions en matéria de salut i seguretat en el centre i, per tant, haura de:

a. Coordinar les actuacions en matéeria de seguretat i salut, aixi com promoure i fomentar
interés i la cooperacié dels treballadors i treballadores en I'accié preventiva, d’acord amb
les orientacions del servei de prevencid de riscos laborals.

b. Col-laborar amb la direcci6 del centre en I'elaboracié del pla d’emergéncia, i també en la
implantacio, la planificacio i la realitzacié dels simulacres d’evacuacio.

c. Revisar periddicament la senyalitzacié del centre i els aspectes relacionats amb el pla
d’emergéncia amb la finalitat d’assegurar-ne I'adequacid i la funcionalitat.

d. Revisar peridodicament el pla d’emergéncia per assegurar-ne 'adequacio a les persones,
els teléfons i 'estructura.

e. Revisar periddicament I'estat de la farmaciola per tal que sempre tingui el material adient
per poder atendre amb éxit qualsevol incident que pugui ocorrer.

f. Vetllar per la revisio periodica dels equips de lluita contra incendis com a activitat
complementaria a les revisions oficials.

g Promoure actuacions d’ordre i neteja (també a les aules) i fer-ne el seguiment.
h.Emplenar i trametre als serveis territorials el "Full de Notificacié d’accident o incident laboral.

i. Col-laborar amb els tecnics del servei de prevencio de riscos laborals en la investigacio
dels accidents que es produeixin en el centre.

j- Col-laborar amb els técnics del servei de prevencio de riscos laborals en I'avaluacio i el
control dels riscos generals i especifics del centre.

k. Coordinar la formacio de les treballadores i dels treballadors del centre en matéria de
prevencié de riscos laborals.

| Col-laborar, si escau, amb el claustre en el desenvolupament, dins el curriculum de
I'alumnat, dels continguts de prevencio de riscos.
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m. Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacié de les activitats realitzades, que
haura d'incloure's en la Memoria Final.

n. Aquelles altres que el Director del centre li encomani en relacié amb la salut i seguretat
en el centre o que li pugui atribuir el Departament d’Educacio.

Segons les necessitats del centre, es podran crear noves comissions de treball.

CAPITOL 9.6. Caps de Departaments didactics

Article 287. - Dels departaments didactics: El departament és I'drgan de coordinacio
curricular que vetlla per la coheréncia didactica de les diferents matéries que configuren el
curriculum durant 'ESO o el Batxillerat o els moduls professionals que configuren els
diferents cicles formatius d’una familia professional. L'Institut disposara d’'un departament
per a cada familia professional per als cicles formatius. Per als ensenyaments d’ESO |
batxillerat, els departaments agrupen les diferents arees curriculars o bé I'agrupament
d’'arees amb una estreta afinitat. Cada professor forma part d’'un Departament didactic
d’acord amb la seva especialitat.

Article 288. - Al centre, hi ha dotze departaments, un per a cadascuna de les arees
curriculars que s’imparteixen a 'ESO i Batxillerat, a més de 4 departaments corresponents
a les dues families professionals de cicles formatius.

o Dpt. de Ciencies socials, amb el professorat de geografia i historia, d’economia, de
religio i filosofia. Els professors de filosofia es constitueixen en seminari.

o Dpt. de Llengua catalana i literatura, amb el professorat de llengua catalana i literatura.
o Dpt. de Llengua castellana i literatura, amb el professorat de llengua i literatura
castellana i de llengles classiques (llati i grec).

o Dpt. de Llenglies estrangeres, amb el professorat d’angles i francés.

o Dpt. de Matematiques, amb el professorat de I'especialitat de matematiques.

o Dpt. de Ciencies de la natura, amb el professorat de fisica i quimica i el de biologia i
geologia. Els professors de fisica i quimica es constitueixen en seminari.

o Dpt. de Visual i plastica i musica, amb el professorat d’EVP i musica.

o Dpt. d’Educacié fisica, amb el professorat d’educacio fisica.

o Dpt. de Tecnologia, amb el professorat de tecnologia.

o Dpt. Familia professional administrativa, amb el professorat del CFGM de Gestio
Administrativa.

o Dpt. Familia professional d’'informatica, amb el professorat del CFGM de Sistemes

Microinformatics i Xarxes, i dels CFGS DAW i ASIX ciberseguretat, en modalitat 3x2. Existeix
dins del departament el Seminari d’Informatica.

o Dpt. Familia professional de sanitat, amb el professorat del CFGM de Farmacia i
Parafarmacia.

o Dpt. de FOL, amb el professorat que imparteix en els diferents CFGM i CFGS del
centre

o Dpt. d’orientaci6 i atencio a la diversitat, amb el professorat de psicopedagogia, la
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mestra de pedagogia terapéutica, i els que tenen al seu carrec les Unitats d’Adaptacio
Curricular i 'aula d’acollida (AA).

Article 289. - El regim de funcionament, dels departaments, sera el mateix que els establerts
pels organs col-legiats. Es reuniran amb la freqiéncia minima que determini la PGI del centre,
i totes les vegades que es considera oportu, de manera extraordinaria, sempre que el
convoqui el o la cap del departament, la direccié per mitja d’algun dels seus membres, o aixi
ho sol-licitin almenys un ter¢ dels membres del departament.

Article 290. - De les funcions del departament:

a. Establir la concrecié del curriculum de les matéries que imparteix el departament.

b. Fixar criteris i continguts d’avaluacié de I'aprenentatge dels alumnes, en les arees de
coneixement assignades al departament i resoldre, d’acord amb la normativa vigent, les
reclamacions a les qualificacions finals de curs.

c. Coordinar la utilitzacio dels espais i equipaments que tingui assignats i fer propostes per
a millorar-los o adquirir-ne de nous. Aquestes hauran de ser acordades en reunio plenaria i
trameses a la direccidé del centre degudament prioritzades, a través de la memoria del
departament.

d. Fer la proposta d’assignacié dels carrecs de cap de departament i/o seminari, tutors de
grup o tutors d’'FCT si és el cas. La proposta sera acordada en reunié plenaria del
departament, de la qual es lliurara I'acta a Prefectura d’Estudis.

e. Fer la proposta de distribucié de matéeries que imparteix el departament entre els
professors que estan adscrits. La proposta sera acordada en reunid plenaria, i es tindran
en compte els criteris de limitar 'assignacié a un maxim de nivells quan sigui possible i de
compensacié de carrega lectiva en les diferents tipologies de grups. De la proposta que
en sorgeixi, se’n lliurara acta a Prefectura d’Estudis. Aquesta assignacié horaria de
classes sumades a les hores de dedicaci6 assignades per als carrecs, haura de completar
I'horari setmanal individual, en cas contrari, sera retornada al departament per que sigui
modificada.

f. Aprovar el projecte curricular (programacions), el pla anual i la memoria anual del
departament.

g. Aquelles altres que li pugui encarregar el Director del centre o que vinguin derivades de
modificacions en la normativa del Departament d’Educacio.

Article 291. - De les funcions del cap de departament:

° Convocar i presidir les reunions del departament i fer-ne la programacio anual.

° Preparar I'ordre del dia de les reunions de departament, incloent, si s’escau, els
punts fixats per la direccio, i aixecar-ne I'acta.

° Facilitar copia de les actes de departament, en el termini de dos dies lectius, al
Cap d’Estudis i fer el seguiment de I'execucié dels acords.
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° Elaborar el pla anual del departament i la memoria del curs.
° Coordinar el procés de concrecio del curriculum de les arees i matéries corresponents.
° Coordinar I'elaboracio i actualitzaciéo de les programacions didactiques, recursos

didactics i elements d’avaluacio.

° Supervisar i validar les programacions, tenir cura de que la ultima versio estigui
accessible als membres del departament i al Coordinador Pedagogic. Les programacions
es revisaran a final de curs (durant el mes de juny) i entraran en vigor al curs seglent.

° Proposar, amb el consens del departament i atenent a les instruccions de I'ambit
de direccio corresponent, la seqliencia dels diferents crédits/moduls professionals al llarg
dels cursos en que es distribueixen els cicle formatius.

) Vetllar per la coheréncia del curriculum de les matéries o moduls al llarg de cada
etapa.

) Vetllar per I'establiment de la metodologia i didactica educatives aplicables en la
practica docent.

° Coordinar la fixacio de criteris i continguts d’avaluacié de I'aprenentatge del

alumnes en les arees i matéries i vetllar per la seva coheréncia.

° Els criteris seran uniformes per a cada curs i/o cicle formatiu i s’establiran per
consens.

° Donar suport didactic al professorat de nova incorporacid, facilitar-li la informacié sobre

el funcionament del departament i lliurar-li les programacions i altra documentacié necessaria
per desenvolupar adequadament de les matéries/moduls assignats.

) Propiciar la innovacio6 i recerca educatives i la formacioé permanent del professorat. En
aquest sentit, s’analitzaran i concretaran les necessitats formatives en I'ambit del departament
i les fara arribar a la Prefectura d’estudis per a la seva tramitacio.

° Vetllar pel manteniment de les instal-lacions propies de les especialitats del
departament i assessorar sobre I'adquisicié de material didactic.

° Coordinar l'accié dels responsables de manteniment i dels caps de seminari,
autoritzara les compres de material fungible i proposara la compra de material
inventariable.

° Dur a terme la gesti6é de I'equipament inventariable del departament.
° Col-laborar amb la Inspeccié Educativa en 'avaluacioé del professorat del departament.
° Aquelles altres que li puguin ser encomandes pel Director o atribuides pel

Departament d’Ensenyament.

° Atendre les funcions que té encarregades al Protocol d’acollida del professorat
substitut.

Article 292 - A més, el departament d'orientacié i atencié a la diversitat coordinara i
supervisara determinades accions realitzades en el centre en relacié amb el tractament de la
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diversitat de 'alumnat.

Article 293. - Els caps de departament es reuniran conjuntament almenys dues vegades al
trimestreper coordinar les seves tasques sota la presidéncia del coordinador pedagogic.
Aquestes reunions es planificaran anualment a l'inici del curs académic.

Article 294. - Per tal de vetllar per uns continguts coherents en totes les matéries i assegurar
que no es solapin, es realitzaran al llarg del curs reunions entre caps de departaments afins,
per tal de posar en comu els continguts impartits i determinar accions comunes a la hora
d’establir criteris d’avaluacié. Una altra finalitat d’aquestes reunions entre caps de
departaments afins és coordinar les materies instrumentals de manera que es marqui una
temporitzacié en alguns continguts per tal que puguin fer-los servir la resta de departaments
en el moment adequat. Aquesta reunié sera convocada per la coordinacié pedagogica, que
actuara de moderador i aixecara acta dels temes tractats i els acords arribats.

CAPITOL 9.7. Caps de seminaris didactics

Article 295. - Quan es cregui convenient es creara un seminari i al seu capdavant un cap de
seminari. Les competéncies d’aquest organ son les que li delega el cap del departament. El
cap de departament coordina les accions dels caps de seminari.

Article 296. - Si s’escau, el regim de funcionament dels seminaris, sera el mateix que els
establerts pels organs col-legiats. Es reuniran amb la freqliéncia minima que determini la PGI
del centre, per les reunions de departament, i totes les vegades que es considera oportu, de
manera extraordinaria, sempre que el convoqui el o la cap del seminari, el cap o la cap del
departament corresponent, la direccié per mitja d’algun dels seus membres, o aixi ho
sol-licitin almenys un terg dels membres del seminari.

Al nostre centre hi ha constituits els sis seminaris seguents, integrats en els departaments
indicats:

° Seminari de Classiques (dep. de castella)

° Seminari de Fisica i Quimica (dep. de ciéncies experimentals)

° Seminari de Filosofia (dep. de ciéncies socials)

° Seminari d’Economia (dep. de ciéncies socials)

° Seminari de Francés (dep. d’idiomes)

° Seminari de Musica o d’EVP (depenent de qui sigui el cap de departament).
° Seminari d’Informatica

CAPITOL 9.8. Equips docents

Article 297. - El conjunt de professors que imparteixen docéncia a un grup d’alumnes
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constitueix 'Equip docent de grup. El professor tutor coordina I'equip docent.

Article 298. - L'equip docent actuara coordinadament en I'establiment de criteris per garantir
la correcta convivéncia del grup d’alumnes, la resolucié de conflictes quan s’escaigui i la
informacié als pares o tutors.

Article 299.- A les reunions d’equip docent intervé tot el professorat que imparteix classes al
grup en questid. Aquestes reunions estaran dirigides i presidides pel tutor del grup.

Article 300. - S’estendra acta de la reunid, i se'n lliurara una copia al Cap d’estudis en el
termini maxim d’'una setmana posterior a la celebracié de la reunid.

Article 301. - L'equip docent es constitueix en junta d’avaluacioé per fer el seguiment dels
aprenentatges i adoptar les decisions resultants d’aquest seguiment.

Article 302. - Amb criteri general, les funcions que corresponen a I'equip docent estan
directament vinculades a les funcions del tutor i a la organitzacié, coordinacié curricular i a
'avaluacio. Aquestes funcions es concreten en:

° Proposar al departament de manera raonada, modificacions en I'estructura horaria
i 'organitzaci6 del cicle.

° Coordinar-se en els continguts i la seqlienciacié de les diferents matéries i prendre
acords al respecte.

° Avaluar els diferents aspectes sobre el funcionament del cicle i fer propostes de
millora al departament, atenent als resultats académics i els obtinguts en les enquestes de
satisfaccio passades a I'alumnat sobre 'ensenyament aprenentatge

. Resoldre els conflictes de caracter academic amb els alumnes, llevat de les
reclamacions a les notes finals, en les que es seguira el procediments establerts
normativament.

° Establir criteris d’avaluacio i recuperacio en el nivell, complementaris al criteris
generals del departament.

° Fer propostes raonades de no realitzar 'FCT, per part d’algun alumne, atenent als
criteris general de centre i a la normativa vigent.

° Proposar activitats complementaries per als alumnes del cicle, establir-ne objectius
i fer-ne I'avaluacio.

° Fixar el calendari de proves d’avaluacio trimestrals i finals, en el marc temporal
fixat en la programacio general de I'Institut ( PGI ).

° Tractar les situacions d’absentisme de I'alumnat (el seguiment de faltes d’assisténcia
figurara en 'ordre del dia de les reunions d’equip docent,i proposar accions correctives de
suport i seguiment en cas d’alumnes absent per llarga malaltia.

° Proposar mesures correctores en el cas d’alumnes que han transgredit les normes de
convivencia.
) Aquelles altres que li puguin ser encarregades pel cap del departament o la

direcci6 del centre.
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Article 303. - PREAVALUACIONS. L'equip docent de cada grup es reunira a meitat del
primer i segon trimestre per tal de realitzar les respectives sessions de preavaluacio on es
tractara l'evolucié académica i personal de cada alumne/a. Cada professor/a de I'equip
docent haura d’omplir un model d’informe per cada alumne/a on es destaquen aspectes
generals de l'alumne en relacié a la seva evolucié general. Aquest informe haura d’estar
emplenat per tots els professors abans que comenci la sessio. A la 12 preavaluacid, I'informe
resultant s’enviara a la familia per tal que estigui assabentada de I'evolucié de 'alumne/a. En
el desenvolupament de la sessi6 es comentara amb més detall les impressions de cada
professor/a. El tutor o tutora del grup actuara de moderador i secretari de la sessio, aixecant
'acta de la reunidé on apareixera com a minim els temes tractats i els acords a qué s’han
arribat.

En la 22 preavaluacid, l'informe resultant de cada alumne, junt amb la informacié aportada
per I'equip docent en la sessid de preavaluacid, li sera molt util al tutor per informar als pares.

Article 304. - Per tal que el tutor tingui una informacié general de cada alumne, els
professors de cada matéria ompliran un model d’informe elaborat pel centre.

CAPITOL 9.9. Els professors tutors

Article 305. - La tutoria i I'orientacid dels alumnes forma part de la funcié docent. Tots els
professors del claustre podran exercir les funcions de tutor. Els tutors sén nomenats, pel
director, per un curs académic i per a cada grup-classe. Els caps d’estudis i els/les
coordinadors supervisen I'exercici de les seves funcions i I'aplicacié del pla d’accié tutorial. El
tutor reforga 'accié de 'equip docent, regula I'accié pedagogica i fa d’intermediari de I'equip
educatiu.

Per a I'assignacio de les diferents tutories es prioritzaran els seglients criteris:

Idoneitat per a la tasca de tutoria

Continuitat de la tutoria en dos cursos

Carrega lectiva en el grup d’adscripcié

Implicacié amb el centre

Compensacié en les diferents tipologies de grups

Article 306. - Respecte a I'horari de tutoria. Setmanalment els tutors de 'ESO tindran dues
hores de dedicacio a les tasques tutorials —una pel que fa a tutors o tutores de Batxillerat i
Cicles Formatius-, emmarcades dintre de les dinou actualment lectives i es dedicaran: una
amb tots els alumnes del grup que tutoritza, en aplicacié del pla d’accié tutorial, i I'altra per a
tasques diverses relacionades amb la gestié de tutoria (atencié individual, documentacio,
control d’assisténcia, etc). A més, tindra una altra hora de les sis de permanéncia en horari
no fix dedicada a entrevistes amb els pares o mares dels alumnes.

Article 307. - Funcions dels tutors.

El Director nomena les persones tutores de grup, escoltats els departaments i a proposta
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del Cap d’estudis i de la Coordinacié pedagogica.

Tot el professorat que forma part del claustre d’un centre pot exercir les funcions de
professor tutor, quan correspongui.

Cada grup d’alumnes té un professor tutor, amb les funcions segiients:

[ ] Tenir coneixement del procés d’aprenentatge i d’evolucio personal de I'alumnat del
grup. Fer el seguiment académic individual dels alumnes i orientar-los sobre els
procediments de recuperacio de matéries o crédits pendents i també sobre els criteris de
promocio i repeticié de curs. Aixi mateix, informar als pares dels alumnes tots els aspectes
relacionats amb I'evolucio general del seu fill.

° Comunicar al professorat del grup aquells aspectes relacionats amb cadascun dels
alumnes que puguin tenir incidéncia en el procés formatiu.

° Tenir cura de la coheréncia de les activitats d’ensenyament aprenentatge les
activitats d’avaluacio de tots els docents que intervenen en el procés d’ensenyament del
seu grup d’alumnes.

° Assistir a la reunié de presentacié del centre als pares i mares de I'alumnat de nou
ingrés, prevista en el procés d’acollida, i els informara sobre el funcionament del curs, dels
criteris de promocid/repeticié i d’aquells aspectes de la planificacié general de I'lnstitut que
els puguin afectar.

° Dur a terme el control de les faltes d'assisténcia amb periodicitat setmanal, i
admetre la justificacio de les faltes fins la segiient hora de tutoria amb els alumnes. Si les
faltes d’assisténcia no les justifiquen els pares o mares fins aquell dia es consideraran
injustificades. En cas necessari, comunicar-les als pares o representants legals de
'alumnat menor d’edat, i del major d’edat que ho autoritzi, gestionar el documents, fer- ne
el seguiment i arxivar-los.

° Presidir les reunions de I'equip docent (reunions d’equip docent, juntes d’avaluacio
o preavaluacid) del seu grup i aixecar acta, a les quals hauran d’assistir almenys tots els
professors que imparteixin crédits comuns. Sempre que ho consideri necessari, convocara
reunions extraordinaries del seu equip docent.

° Responsabilitzar-se i presidir les juntes d’avaluacié del seu grup d’alumnes en les
sessions d’avaluacio, i verificar I'elaboracié de les actes i del butlleti de qualificacions.

° Tenir cura, juntament amb el secretari, quan correspongui de vetllar per I'elaboracié
dels documents acreditatius dels resultats de I'avaluacié i de la comunicacié d’aquests als
pares o representants legals de I'alumnat menor d’edat, i del major d’edat que ho autoritzi.

° Lliurar el butlleti de qualificacions als alumnes i recollir-lo signat pels pares durant
la seguient hora de tutoria.

° Difondre entre 'alumnat i el professorat del grup el Pla d’Accié Tutorial, vetllar per
la seva aplicacio, pel manteniment dels registres, i fer propostes per a millorar-lo.

° Dur a terme les tasques d’informacio i d’orientacié académica, informant al grup
sobre el sistema educatiu, sortides académiques i professionals posteriors. A 4t,
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complementa aquesta funcié I'Orientador/a del Centre.

° Mantenir una relacié suficient i periodica amb els pares o representants legals dels
alumnes per informar-los del seu procés d’aprenentatge i de la seva assisténcia a les
activitats escolars. AlImenys una entrevista anual.

° Vetllar per la convivéncia del grup d’alumnes que tutoritza i per la seva participacio
en les activitats programades pel centre.

° Aquelles altres que li encomani el Director o atribueixi el Departament d’Educacio.

° Convocar a tots els pares quan ho cregui convenient. Registre de la reunié amb temes

tractats i acords.

) Tenir un registre dels acords de les reunions d’equips docents, de les sessions
d’avaluacio, dels rebuts dels butlletins, dels comunicats de conductes contraries a les
normes de convivéncia, del control d’assisténcia i de les justificacions de retards i de les
faltes.

° Comunicar als caps d’estudis 'acumulacié de conductes contraries a les normes
de convivéncia, que puguin haver realitzat els alumnes que tutoritza.

° Lliurar a 'alumne, en cas de suspensié temporal del dret d’assisténcia al centre, un
pla de treball detallat, de les activitats que ha de realitzar i establir la forma de seguiment i
control per tal de garantir el dret a I'avaluacié continua.

° Tenir actualitzat I'arxiu, amb els expedients individuals dels alumnes, en els quals
s’acumula tota la informacié relativa a cadascu.

° Mantenir neta 'aula del grup, dedicant un temps a la neteja i conservacié de l'aula
durant I'hora de tutoria.

° En cas d'una alumne absentista que acumuli un nombre elevat de faltes no
justificades, lliurar amb major periodicitat un comunicat de faltes d’assisténcia als pares.
En el comunicat hi constaran totes les faltes i retards, tant justificats com injustificats. Si és
possible, aquest comunicat s’haura de retornar signat pels pares o representants legals a
la propera hora de tutoria. Si ho considera oportu, el tutor podra enviar el comunicat per
correu.

Article 308. - El cap d’estudis coordina I'exercici de les seves funcions i ha de supervisar la
informacié que contenen els seglients documents de tutoria:

Full de seguiment académic i de les optatives.

Full d’entrevistes amb 'alumne, amb els seus pares o representants legals.
Full acumulatiu del control d’assisténcia.

Actes de les reunions de I'equip docent i de les juntes d’avaluacio.

Atrticle 309. - El Pla d’acci6 tutorial (PAT)

L'accié tutorial és el conjunt d’accions educatives que contribueixen al desenvolupament
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personal dels alumnes, al seguiment del seu procés d’aprenentatge i a I'orientacié escolar,
academica i professional. La tutoria i I'orientacié dels alumnes forma part de la funcio
docent.

L'accié tutorial I'exercira tot el conjunt de professorat que intervé en un grup d’alumnes
amb la coordinacié del professor tutor del grup. Les actuacions en I'ambit de la tutoria es
reflecteixen al Pla d’Accié Tutorial (PAT) del centre.

L'acci6 tutorial dels tutors de la ESO, es concreta en una hora lectiva setmanal amb els
alumnes i dues hores més dedicades a la gestio de la tutoria i atenci6 als pares/mares dels
alumnes.

En I'etapa del batxillerat, es concreta en una hora lectiva setmanal amb els alumnes i una
hora dedicada a la gestio i atenci6 als pares/mares dels alumnes.

En els cicles formatius, donat que s6n un nombre reduit de professors que imparteixen els
cicles i es tracta com a molt d’un grup per nivell i familia, aixd permet un seguiment tutorial
molt proper i individualitzat.

CAPITOL 9.10. El professorat tutor de ’'FCT

El Director nomena els tutors i tutores d’'FCT , escoltats els departaments i a proposta del
Coordinadors d’etapa i del Cap d’estudis.

Les seves funcions son les seglents:

° Complir els terminis establerts en la programacié general per la posada en marxa
dels convenis entre I'Institut i TEmpresa i I'inici del crédit de FCT.

° Informar a I'alumnat de la normativa relativa a I'exempcié del crédit de FCT.

° Revisar la documentacio corresponent a les peticions d’exempcié del crédit de FCT

i assessorar a la Coordinacié de FP sobre la correspondéncia entre la practica professional
acreditada i el perfil professional del cicle formatiu que el sol-licitant estigui cursant.

° Programar el crédit de formacio practica en centres de treball.

° Cercar i assignar, en col-laboracié amb el coordinador d’FP, les empreses als
alumnes, en funcié de la mobilitat i 'adequacié del perfil de 'alumne a 'empresa.

° Acordar amb I'empresa el pla de formacio i fer el seguiment de I'alumnat en la
realitzacio del crédit de formacio en centres de treball. En aquest sentit, el tutor o la tutora
de practiques realitzara almenys 3 visites de seguiment, vetllant que I'alumne empleni
degudament el quadern de seguiment de I'FCT.

° Promoure i vetllar pel compliment dels acords relatius al crédit de Formacio en
Centres de Treball i fer-ne el seguiment.

° Vetllar perqué la documentacié necessaria per a la realitzacié de la formacié
practica en centres de treball estigui degudament emplenada.
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° Reunir-se amb la persona tutora de 'empresa per avaluar conjuntament els
alumnes, i complimentar el quadern de seguiment.

) Proposar a la junta d’avaluacié final la qualificacié del crédit d’FCT per cada alumne.
° Avaluar les empreses col-laboradores mitjangant el model d’'informe establert pel
centre.

° Realitzar 'enquesta de satisfaccio a les Empreses i lliurar-les al responsable de la
gestio veu de 'empresa

) Lliurar la documentacié generada a la Coordinacié d’FP, en els terminis establerts.

° Redactar, al finalitzar el curs, la memoria d'avaluacio de les activitats realitzades,

que haura d'incloure's a la Memoria Final.

CAPITOL 10. ASPECTES DE CONVIVENCIA

CAPITOL 10.1. Aspectes generals. Comissié de convivéncia

Article 310. - La comissio de convivencia té com a finalitat garantir una aplicacio correcta del
que disposa aquest capitol aixi com col-laborar en la planificacié de mesures preventives i en
la mediacio escolar.

Article 311. - La comissié de convivencia de linstitut Cami de Mar esta integrada pel
Director, que la presideix, el Cap d’estudis, un representant del PAS, dos professors, un
pare/mare d’alumne i un alumne, designats pel Consell Escolar del centre d'entre els seus
membres.

CAPITOL 10.2. La mediacié escolar com a procés educatiu de gestio de

conflictes

Article 312. - Ambit d’aplicacié de la mediacié escolar

El procés de mediacio pot utilitzar-se com a estratégia preventiva en la gestié de conflictes
entre membres de la comunitat escolar, encara que no estiguin tipificats com a conductes
contraries o greument perjudicials per a la convivéncia en el centre.

Es pot oferir la mediacio en la resolucié de conflictes generats per conductes de I'alumnat
contraries a les normes de convivéencia o greument perjudicials per a la convivencia del
centre, llevat que es doni alguna de les circumstancies seglents:

a) Que la conducta sigui una de les descrites en l'apartat a) de l'article 37.1 de la Llei
12/2009, del 10 de juliol, d’educacié (DOGC 16/7/09) -v. capitol 10.5 d’aquest reglament- , i
s'hagi emprat violéncia o intimidacié greus.

b) Que ja s'hagi utilitzat el procés de mediacio en la gestié de dos conflictes amb el
mateix alumne o alumna, durant el mateix curs escolar, qualsevol que hagi estat el resultat

80




Departament d’Educacié DEL CENTRE
I\ Z. | institut Cami de Mar Data aprovacié pel C.E.: 27/01/2021

AN | Generalitat de Catalunya NORMES D’ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT (‘\q

d'aquests processos.

c) No obstant aix0, es pot oferir la mediaci6 com a estratégia de reparacié o de
reconciliacié, un cop aplicada una mesura correctora o una sancid, per tal de restablir la
confianga entre les persones i proporcionar nous elements de resposta en situacions
semblants que es puguin produir.

Article 313. - Ordenacio de la mediacio escolar

Article 313.1. Iniciacié de la mediacié escolar

a. El procés de mediacio es pot iniciar a instancia de qualsevol alumne o alumna, per tal
d'aclarir la situacio i evitar la possible intensificacié del conflicte, o per oferiment del centre,
un cop detectada una conducta contraria o greument perjudicial per a la convivéncia.

b. Si el procés s'inicia durant la tramitacié d'un procediment sancionador, el centre ha
de disposar de la confirmacié expressa de l'alumne o alumna, i, si és menor, dels seus
pares, en un escrit dirigit al director o a la directora del centre on consti I'opci6é per la
mediacio i la voluntat de complir I'acord a qué s'arribi.

c. En aquest cas, s'atura provisionalment el procediment sancionador, s'interrompen els
terminis de prescripcioé previstos, i no es poden adoptar les mesures provisionals, o bé se
suspen provisionalment la seva aplicacié si ja s'haguessin adoptat.

Article 313.2. Desenvolupament de la mediacié escolar

a. Si la demanda sorgeix de l'alumnat, el procés de mediacio sera gestionat, a peticié
d'aquest, per persones de la comunitat educativa préviament acreditades com a mediadors o
mediadores.

b. Si el procés s'inicia per l'acceptacié de I'oferiment de mediacié fet pel centre, el
director o la directora ha de proposar, en el termini maxim de dos dies habils, una persona
mediadora, d'entre els pares, mares, personal docent i personal d'administracio i serveis del
centre, que disposin de formacié adequada per conduir el procés de mediacio.

c. El director o la directora també pot designar un alumne o una alumna perqué
col-labori amb la persona mediadora en les funcions de mediacié si ho considera convenient
per facilitar I'acord entre els implicats. En tot cas, I'acceptacioé de I'alumne o de I'alumna és
voluntaria.

d. La persona mediadora, després d'entrevistar-se amb I'alumne o l'alumna, s'ha de
posar en contacte amb la persona perjudicada per exposar-li la manifestacié favorable de
I'alumne o de I'alumna de resoldre el conflicte per la via de la mediacié i per escoltar la seva
opinié pel que fa al cas. Quan s'hagin produit danys a les instal-lacions o al material dels
centres educatius o s'hagi sostret aquest material, el director o la directora del centre o la
persona en qui delegui ha d'actuar en el procés de mediacio en representacio del centre.

e. Si la persona perjudicada accepta participar en el procés de mediacid, la persona
mediadora ha de convocar una trobada de les persones implicades en el conflicte per
concretar I'acord de mediacié amb els pactes de conciliacié i/o de reparacié a qué vulguin
arribar.
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Article 313.3. Finalitzacio de la mediacié escolar
a. Els acords presos en un procés de mediacio s'han de recollir per escrit.
b. Si la solucié acordada inclou pactes de conciliacid, aquesta s'ha de dur a terme en el

mateix acte. Només s'entén produida la conciliacidé quan l'alumnat reconegui la seva
conducta, es disculpi davant la persona perjudicada i aquesta accepti les disculpes.

c. Si la solucio acordada inclou pactes de reparacio, s'ha d'especificar a quines accions
reparadores, en benefici de la persona perjudicada, es compromet I'alumnat i, si és menor,
els seus pares i, en quin termini s'han de dur a terme. Només s'entén produida la reparacio
quan es duguin a terme, de forma efectiva, les accions reparadores acordades. Aquestes
accions poden ser la restitucio de la cosa, la reparacié econdmica del dany o la realitzacié de
prestacions voluntaries, en horari no lectiu, en benefici de la comunitat del centre.

d. Si el procés de mediacioé es duu a terme un cop iniciat un procediment sancionador,
produida la conciliacié i, si n'hi haguessin, complerts els pactes de reparacid, la persona
mediadora ho comunicara per escrit al director o a la directora del centre i l'instructor o
instructora de Il'expedient formulara la proposta de resolucié de tancament de I'expedient
disciplinari.

e. Si el procés de mediacio finalitza sense acord, o si s'incompleixen els pactes de
reparacié per causes imputables a l'alumne o l'alumna o als seus pares, la persona
mediadora ho ha de comunicar al director o directora del centre per tal d'iniciar l'aplicacié de
mesures correctores o el procediment sancionador corresponent. Si el procés de mediacio es
duia a terme un cop iniciat un procediment sancionador, el director o la directora del centre
ordenara la continuacio del procediment sancionador corresponent. Des d'aquest moment, es
repren el comput dels terminis previstos als articles 37 i 48 del Decret de drets i deures dels
alumnes (Decret 279/2006 de 4 de juliol) i es poden adoptar les mesures provisionals
previstes a l'article 44 del mateix Decret de drets i deures.

f. Quan no es pugui arribar a un acord de mediacié perqué la persona perjudicada no
accepti la mediacio, les disculpes de I'alumne o I'alumna o el compromis de reparaci6 ofert, o
quan el compromis de reparacié acordat no es pugui dur a terme per causes alienes a la
voluntat de l'alumne o I'alumna, aquesta actitud ha de ser considerada com a circumstancia
que pot disminuir la gravetat de la seva actuacid, d'acord amb el que disposa l'article 31.1
del Decret 279/2006 de drets i deures dels alumnes, el qual considera, les circumstancies
que poden disminuir la gravetat de l'actuacié de I'alumnat davant d’una conducta
incorrecta.

g. La persona mediadora pot donar per acabada la mediacié en el moment que aprecii
manca de col-laboracié en un dels participants o I'existéncia de qualsevol circumstancia que
faci incompatible la continuacié del procés de mediacioé d'acord amb els principis establerts
en aquest titol.

h. El procés de mediacié s'ha de resoldre en el termini maxim de quinze dies des de la
designacié de la persona mediadora. Les vacances escolars de Nadal i de Setmana Santa
interrompen el comput del termini.

CAPITOL 10.3. Del régim disciplinari

Article 314. - Principis generals del régim disciplinari

a. Respecte a I'educacid, la integritat fisica i la dignitat personal
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b. L'alumnat no pot ser privat de I'exercici del seu dret a I'educacié i, en el cas de

I'educacié obligatoria, del seu dret a I'escolaritat.

C. En cap cas no poden imposar-se mesures correctores ni sancions contra la integritat

fisica i la dignitat personal de l'alumnat.

Article 315. - Assisténcia de I'alumnat

Article 315.1. Control de I’assisténcia de I'alumnat

Les faltes injustificades de puntualitat i d’assisténcia a classe estan considerades com a
conductes contraries a les normes de convivéncia en el centre.

Si 'alumne s’incorpora al centre quan I'activitat lectiva ja s’ha iniciat, s’incorporara a la classe
seglent amb el raonament dels motius de I'abséncia. S’exceptua d’aquesta norma I'alumnat
de 1ri 2n d’ESO, que si accedira a la seva aula un cop arribat al centre, sempre acompanyat
per algun professor/a de guardia o pel conserge.

Els alumnes de 'ensenyament obligatori (ESO) hauran de romandre dins del recinte educatiu
durant tot I'horari escolar, temps d’esbarjo inclos.

Els alumnes dels ensenyaments postobligatoris (batxillerats i cicle formatiu), podran sortir del
recinte educatiu, durant el temps d’esbarjo o en cas d’abséncia d’'un professor/a, sempre que
el seus pares o tutors legals signin I'autoritzacié corresponent, i previ control de I'assisténcia
per part de professorat de guardia.

Els alumnes menors d’edat que hagin de sortir del centre en horari lectiu, han de ser recollits
pels seus familiars i/o persona adulta autoritzada per la propia familia, que haura de signar
lautoritzacié per sortir del centre durant I'horari lectiu i els motius de la sortida.
Posteriorment, s’haura de justicar I'abséncia als tutors/es.

El control de puntualitat i d’assisténcia és responsabilitat dels tutors de I'alumne, els quals
portaran a terme les seglents actuacions:

a) Els professors controlaran les faltes mitjangant I'aplicacié iEduca. Aquests, posaran
en la casella corresponent, una R en cas de retard o una F en cas de falta d’assisténcia.

b) Recollir i arxivar els documents justificatius de les abséncies i retards, comprovant
la seva veracitat. En aquests casos la falta és justificada.

c) Comunicar, mitjangant 'agenda de I'alumne, telefonicament o per correu electronic, a
les families, les faltes d’assisténcia no justificades.

d) Assabentar al cap d’estudis la reiteracioé d’abséncies no justificades, després que el
tutor de I'alumne afectat, hagi procurat, en primer lloc, la solucio del problema amb 'alumne i
amb la seva familia. Si escau, el tutor d’acord amb el cap d’estudis, sol-licitaran la
col-laboraci6 de l'equip d’assessorament i orientacié psicopedagdgica i dels serveis
d’assisténcia social.

e) La persona TIS, en cas de tenir-ne, treballara en estreta col-laboracié amb els tutors
per tal de controlar I'absentisme dels alumnes i ficar-se en contacte amb la familia per
informar-la i pal-liar el problema.

El deure de I'estudi, també inclou, la realitzacio de les tasques encomanades pels professors
en I'exercici de les seves funcions docents i el respecte a I'estudi dels seus companys.

83




AN | Generalitat de Catalunya NORMES D’ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT (‘\q

Departament d’Educacié DEL CENTRE
I\ Z. | institut Cami de Mar Data aprovacié pel C.E.: 27/01/2021

Els alumnes hauran de romandre a l'aula durant el canvi de classe, excepte quan l'area o
matéria seglient s'imparteixi en una altra aula. Si per alguna circumstancia, el professor no
es presenta a classe a I'hora fixada, s’haura de romandre a l'aula, esperant l'arribada del
professor de guardia.

Per anar al lavabo, s’aprofitara el temps d’esbarjo, com a norma general, i també, en aquells
casos que el professor cregui d’extrema necessitat (Veure: disposicié novena, pag.110)

A la classe s’han de portar tots els materials necessaris (llibres, llibretes, agenda, roba
esportiva...), per desenvolupar l'activitat d’acord amb I'horari escolar de cada dia. No esta
permesa la utilitzaci® del mobil durant I'horari lectiu sense l'autoritzacido expressa del
professor o professora d’aula, ni el Centre es fa responsable de la seva pérdua, robatori, o
qualsevol altra circumstancia que es pugui produir.

Article 315.2. Decisions sobre I’assisténcia a classe

A partir del tercer curs de I'ESO, les decisions col-lectives adoptades per l'alumnat
(aprovades en Consell de delegats) en relacié amb la seva assisténcia a classe, en exercici
del dret de reunid i préviament comunicades per escrit a la direcci6 del centre pel Consell de
Delegats amb una antelacioé de 48 hores, i que disposin de la corresponent autoritzacié dels
pares, mares o tutors, no tindran la consideracio de falta. (Art. 24.2 del DECRET 102/2010,
de 3 d'agost, d'autonomia dels centres educatius).

El centre ha de garantir el dret de l'alumnat que no desitgi secundar les decisions sobre
I'assisténcia a classe a romandre al centre degudament atesos. En aquest sentit, per a
lalumnat que assisteixi al centre, les classes se seguiran amb normalitat, a excepcié de la
realitzacié d’examens. Durant la jornada de vaga, I'alumnat no podra sortir del centre fora dels
periodes establerts per fer-ho.

Article 315.3. Justificacié de I'assisténcia en dies en qué es realitzen proves avaluatives.

Quan l'alumnat falta en dies en qué es realitzen proves avaluatives, cal que la justificacié vagi
acompanyada d’un document oficial; és a dir, justificant médic o d’assisténcia a un estament oficial
(jutge, DNI...). Tot i disposar de 7 dies naturals, cal fer-ho el més aviat possible, per tal de poder
fixar la realitzacio de la prova.

L'alumne/a ha d’ensenyar aquest document al professorat afectat per la prova i posteriorment n’ha
de fer entrega al seu tutor/a que passara a justificar la falta a I'aplicacid.

Un cop fet aquest tramit:

- ESO: es realitza la prova el seglient dia d’assisténcia de I'alumne/a
- BATX: es fixara la realitzacié de la prova en qué I'alumne/a ha faltat en el seglient trimestre
(cas que sigui el darrer, dins del mateix). Es el professor/a qui fixa la data de realitzacié de

la prova. Al butlleti apareixera un 1, el significat del qual és “pendent d’avaluar”

- CF: el professorat afectat fixa la data de la realitzacio de la prova.
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Article 315.4. Faltes d’assisténcia en els postobligatoris

Per tal de fixar una normativa de control d'assisténcia en els Postobligatoris que actualment ofereix
el centre (Batxillerat, CFGM i CFGS), per tal de lluitar contra I'absentisme escolar en époques
d’examens i que doni resposta al que es diu en els Documents per a I'organitzacio i la gestié dels
centres (Cicles de formacio professional. Curs per a lI'accés al grau mitja i Curs de preparacio per a
la incorporacio als cicles formatius de grau superior) respecte a I'assisténcia (amb caracter general,
es recorda que l'assisténcia de I'alumnat és obligatoria en totes les hores presencials de les unitats
formatives o0 moduls professionals, incloses les hores de preséncia en els centres de treball on es
cursa I'FCT. En cas de manca d'assisténcia reiterada sense justificacio, es perd el dret a I'avaluacio
continuada i son aplicables les normes que el centre tingui establertes a aquest efecte, d'acord
amb l'article 37 de la Llei 12/2009, d'educacio, i els articles 24 i 25 del Decret 102/2010,
d'autonomia dels centres educatius, que la desplega) i per tal de lluitar contra I'absentisme dels
estudis de postobligatoris, fixem els seglients criteris:

- BATX: l'alumnat que falti un 30% (justificades i injustificades) de les hores trimestrals d’'una
matéria no tindra dret a l'avaluacié continuada, de tal manera que en aquests casos
s’aplicara el criteri d’aprovar el curs en l'avaluaci6 final ordinaria. Aquesta avaluacié es
dura a terme durant la 3a Setmana verda del curs (durant els examens finals, cas que no hi
haguessin Setmanes verdes) o quan el calendari escolar vigent ho permeti.

- CF: ralumnat que falti un 20% (justificades i injustificades) de les hores d’'un modul, perdra
el dret d'avaluacié d’aquest modul que es podra recuperar durant les avaluacions
extraordinaries.

Cal tenir present que les seglients justificacions no entren dins d’aquests percentatges:

- Dret a la no assisténcia col-lectiva de 'alumnat (vaga)

- Hospitalitzacié de llarga durada / Malalties de llarga durada

- Alires casos excepcionals (adaptacions metodologiques, Pl’'s, Protocols i altres que
consideri 'ED)

Article 316. - Aplicacié de mesures correctores i de sancions

Es poden corregir i sancionar els actes contraris a les normes de convivencia del centre aixi
com les conductes greument perjudicials per a la convivéncia, tipificades com a falta,
realitzades per l'alumnat dins del recinte escolar o durant la realitzacid6 d'activitats
complementaries i extraescolars.

Igualment, poden corregir-se i sancionar-se les actuacions de l'alumnat que, encara que
dutes a terme fora del recinte escolar, estiguin motivades o directament relacionades amb la
vida escolar i afectin els seus companys o companyes o altres membres de la comunitat
educativa.

Article 317. - Estratégies per abordar els problemes de convivéncia.
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1. Analisi de les caracteristiques de I'alumne, a nivell:

. Afectiu: baix nivell d’autoestima, inseguretat, dependéncia, marginalitat

. Adaptacio: passivitat, apatia, agressivitat, neguit, intranquil-litat

. Académic: manca de concentracid, desmotivacid, desinterés, baix nivell,

mancances de coneixements i habits instrumentals

2. Per donar resposta a aquesta problematica, disposem de les segiients estratégies:
° Organitzacié d’aula: grups fixes, grups flexibles.

° Organitzacié tutorial: dos tutors per cada grup, en cas de tenir concedits tutories
addicionals.

o Organitzacid curricular: Aula Connecta’t, horari coixi, SIEI

° Derivacié d’alumnes a 'aula de diversificacio UEC (unitat d’escolaritzacio externa).
° Organitzacié de centre: aplicacié del Protocol d’actuacié amb alumnes amb

comunicats de conductes contraries.

CAPITOL 10.4. Conductes contraries a les normes de convivéncia

Article 318. - La Llei 12/2009, del 10 de juliol, d'educacié estableix en el seu article 37.4
que s’han de considerar conductes contraries a les normes de convivéncia del centre les
seglents, quan no siguin de caracter greu:

a. Les faltes injustificades de puntualitat o d'assisténcia a classe.

b. Els actes d'incorreccio o desconsideracié amb els altres membres de la comunitat
escolar.

(o Els actes injustificats que alterin el desenvolupament normal de les activitats del
centre.

d. Els actes d'indisciplina i les injuries o les ofenses contra membres de la comunitat
escolar.

e. El deteriorament, causat intencionadament, de les dependéncies del centre, o del
material d'aquest o del de la comunitat escolar.

f. Qualsevol altra incorreccié que alteri el normal desenvolupament de I'activitat escolar,

qgue no constitueixi falta segons l'article 37 de 'esmentada Llei.

Article 319. A més, el present reglament complementa, com a conductes contraries a les
normes de convivéncia, les seguents:

. No fer cas de les directrius del professorat.

. Utilitzar un llenguatge inadequat en un centre educatiu.
. Alterar I'ordre i la convivéncia amb crits, aldarulls o corredisses per les dependéncies
e I'Institut.

. Llencar objectes per les finestres o tanques.

Dificultar la neteja o embrutar intencionadament les dependéncies del centre.

No respectar I'exercici del dret a I'estudi i 'aprenentatge dels companys.

Fumar en l'interior de les dependeéncies de I'Institut.

a
b
c
d
d
e
f.
9
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h. Beure o menjar durant les hores de classe en les aules, laboratoris o tallers.

i Escopir.

j- Utilitzacié del mobil durant les hores de classe -0 en els passadissos- sense
l'autoritzacio explicita del professorat d’aula.

k. Utilitzacié del mobil o d’aparells per a I'enregistrament d’imatges o de so.

. Els actes d'indisciplina, falta de respecte i les injuries o les ofenses contra membres
de la comunitat educativa.

m. No respectar I'espai destinat a 'aparcament de les bicicletes.

p.

n Us indegut del servei de biblioteca.
o Us indegut de les aules tutorials, o especifiques o de les eines TIC.
La interrupcio de les activitats pel so de dispositius mobils.
q La reiterada assisténcia al centre amb roba no d’acord amb les activitats escolars.
r Us indegut dels portatils, accés a eines informatiques que no siguin les estrictament

de treball, no manades pel professor durant les hores lectives.
S. Copiar en qualsevol prova avaluativa sota qualsevol forma o modalitat

Article 320. - Gradacio6 de les mesures correctores i de les sancions
Article 320.1. Circumstancies que poden disminuir la gravetat de les faltes.

Hi ha una série de circumstancies que poden disminuir la gravetat de I'actuacié de I'alumnat
en una falta. A efectes de graduar les mesures correctores i les sancions, s'han de tenir en
compte les seglients circumstancies:

a. Reconeixement espontani de la conducta incorrecta

b. No haver comés amb anterioritat faltes ni conductes contraries a les normes de
conviveéncia del centre.

c. La peticié d’excuses en cas d’injuries, ofenses i alteracié del desenvolupament de les
activitats del centre.

d. Oferiment d’actuacions compensadores del dany causat

e. La falta d’intencionalitat

f. Quan no es pugui arribar a un acord de mediacié perqué la persona perjudicada no

accepti la mediacio, les disculpes de I'alumne o I'alumna o el compromis de reparacio ofert, o
quan el compromis de reparacié acordat no es pugui dur a terme per causes alienes a la
voluntat de I'alumne o I'alumna, aquesta actitud ha de ser considerada com a circumstancia
que pot disminuir la gravetat de la seva actuacio, d'acord amb el que disposa l'article 31.1 del
Decret 279/2006.

Article 320.2. Circumstancies que poden incrementar la gravetat de les faltes
comeses pels alumnes:

o Els actes o les conductes a que fa referéencia l'apartat 1 de I'article 37 de la LEC, que
impliquin discriminacio per rad de génere, sexe, raga, naixenga o qualsevol altra condicié
personal o social dels afectats s'han de considerar especialment greus.

o] Que l'acte comés comporti danys, injuries o ofenses als companys d’edat inferior o
als incorporats recentment al centre.

o] La premeditacio i la reiteracio.
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o] La col-lectivitat i la publicitat manifesta.
o En cas d'injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a

professorat o altres treballadors del centre, o el deteriorament intencionat de llurs pertinences i
els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal, seran considerats
d'especial gravetat, i per tant, sera susceptible de duplicar-se els tempos d'expulsions.

Article 321. - Mesures correctores

Les sancions que es poden imposar per la comissié d'alguna de les faltes tipificades per
l'apartat 1 de larticle 37 de la LEC son la suspensio del dret de participar en activitats
extraescolars o complementaries o la suspensio del dret d'assistir al centre o a determinades
classes, en tots dos suposits per un periode maxim de tres mesos o pel temps que resti fins a
la finalitzacié del curs académic, si sbn menys de tres mesos, o bé la inhabilitacié definitiva per
a cursar estudis al centre.

Les mesures correctores que les normes d’organitzacio i funcionament de centre poden
preveure son les seglents:

Amonestacio6 oral.

Compareixenca immediata davant del cap d'estudis o del director del centre.

Privacio del temps d'esbarjo.

Amonestacié escrita.

Realitzacié de tasques educadores per a l'alumne *, i/o la reparacié econdmica dels
danys causats al material del centre o bé al d'altres membres de la comunitat educativa. La
realitzacié d'aquestes tasques no es podra prolongar per un periode superior a dues
setmanes.

®o0Tp

f. Suspensié del dret a participar en activitats extraescolars o complementaries del
centre per un periode maxim d'un mes.

g. Canvi de grup o classe de I'alumne o de I'alumna per un periode maxim de quinze
dies.

h. Suspensié del dret d'assisténcia a determinades classes per un periode no superior a

cinc dies lectius. Durant la imparticié d'aquestes classes I'alumne o I'alumna ha de romandre
al centre efectuant els treballs académics que se li encomanin. Si es tracta d’alumnat
d’ensenyaments postobligatoris, 'alumne/a podra assistir de forma excepcional al centre per
a la realitzacio d’examens.

i. En el cas de copiar (punt s de l'article 319) la qualificacié de la prova sera 0 o no
assolit, amb les consequéncies avaluatives i disciplinaries que s’esdevinguin a resultes
d’aquest resultat negatiu.

La imposicio de les mesures correctores previstes a les lletres d), e), f), g), i) i h) d’aquest
apartat s'han de comunicar formalment als pares dels alumnes, quan aquests son menors
d'edat.

* La Brigada Zeta és recurs addicional que consisteix en la participacié d'un o més alumnes en horari
d’esbarjo o en hores de tutoria o de tarda, perqué es dediquin, sota la vigilancia d’un professor responsable i
amb el vist-i-plau dels pares, a la realitzacié de tasques en benefici del centre. Els motius poden anar des de
lincompliment continuat del full de sequiment, retards continuats, faltes injustificades.
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Article 322. - Competéncia per aplicar mesures correctores. L'aplicacié de les mesures
correctores detallades a I'article anterior correspon a:

a. Qualsevol professor o professora del centre, escoltat I'alumne o l'alumna, en el
suposit de les mesures correctores previstes a les lletres a), b) i ¢) de I'article anterior.
b. La persona tutora, la persona cap d'estudis, el director o la directora del centre,

escoltat I'alumnat, en el suposit de la mesura correctora prevista a la lletra d) de I'article
anterior.

c. El director o la directora del centre, o la persona cap d'estudis per delegacié d'aquest,
el tutor del curs i la comissio de convivéncia, escoltat I'alumne o I'alumna, en el supodsit de les
mesures correctores previstes a les lletres e), f), g) i h) de l'article anterior.

Article 323. - Constancia escrita: De qualsevol mesura correctora que s'apliqui n'ha de
quedar constancia escrita, amb excepcid de les previstes a les lletres a), b) i ¢) de 'apartat
anterior amb explicacié de la conducta de I'alumne o de I'alumna que I'ha motivada.

Article 324. - Prescripcio: Els actes i incorreccions considerades conductes contraries a les
normes de convivéncia prescriuen pel transcurs del termini d'un mes comptat a partir de la
seva comissié. Les mesures correctores prescriuen en el termini d'un mes des de la seva
imposicio.

CAPITOL 10.5. Conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre,
qualificades com a falta i sancions (art. 37.1 de la Llei 12/2009, del 10 de juliol,
d’educacio)

Article 325. - S6n sancionables com a faltes, en els termes i amb el procediment establerts,
les seguents conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre:

a. Les injuries, ofenses, agressions fisiques, amenaces, vexacions o humiliacions a
altres membres de la comunitat educativa, el deteriorament intencionat de llurs pertinences i
els actes que atemptin greument contra llur intimitat o llur integritat personal.

b. L’alteracio injustificada i greu del desenvolupament normal de les activitats del centre,
el deteriorament greu de les dependéncies o els equipaments del centre, la falsificacio o la
sostraccidé de documents i materials académics i la suplantacié de personalitat en actes de la
vida escolar.

C. Els actes o la possessio de mitjans o substancies que puguin ésser perjudicials per a
la salut, i la incitacié a aquests actes.

d. La reiterada i sistematica comissi® de conductes contraries a les normes de
convivéncia en el centre.

Els actes o les conductes a qué fa referéncia aquest article que impliquin discriminacié per rad
de génere, sexe, raga, naixenga o qualsevol altre condicioé personal o social dels afectats s’han
de considerar especialment greus.

Article 326. - Aquestes conductes es complementen en aquest Reglament en els seglents
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exemples i punts:

a. La negativa a identificar-se davant del personal docent, d’administracio i de serveis
del centre o donar una identitat falsa.

b. Abandonar les activitats escolars sense permis.

(o Entrar o sortir del centre saltant les tanques.

d. Portar a linstitut i consumir-hi o induir al consum de substancies no permeses,
begudes alcohodliques o qualsevol altra substancia estupefaent prohibida per la legislacio
vigent.

e. L'acumulacié de com a minim tres amonestacions escrites (depenent de la gravetat),

mentre durin els estudis que cursa, derivades de conductes contraries a les normes de
convivencia de l'institut, recollides al capitol anterior.

f. Alteracions de 'ordre que impedeixin la realitzacio de I'activitat académica
programada.

Sancions

Article 327. - L'aplicacio de mesures correctores i sancionadores de les irregularitats o faltes
comeses per l'alumnat que afectin la convivéncia, establertes a la Llei d'educacio, a les
normes d'organitzacio i funcionament del centre i, en el seu cas, en la carta de compromis
educatiu s'ha d'inscriure en el marc de l'accié educativa i té per finalitat contribuir a la millora
del seu procés educatiu. Sempre que sigui concordant amb aquesta finalitat, la mesura
correctora ha d'incloure alguna activitat d'utilitat social per al centre. Les sancions que poden
imposar-se per la comissio de les faltes previstes a l'article anterior son les segients:

a. Realitzacié de tasques educadores per a l'alumne, i/o la reparacié econdmica dels
danys materials causats. La realitzacié d'aquestes tasques no es pot prolongar per un
periode superior a un mes.

b. Suspensié del dret a participar en determinades activitats extraescolars o
complementaries durant un periode que no pot ser superior a tres mesos o al que resti per a
la finalitzacié del corresponent curs acadéemic.

c. Canvi de grup o classe de I'alumne.

d. Suspensid del dret d’assisténcia al centre o a determinades classes per un periode
que no pot ser superior a tres mesos o al que resti per a la finalitzacié del corresponent curs
academic, sense que aix0 comporti la pérdua del dret a I'avaluacié continua, i sens perjudici
de l'obligacié que I'alumne o l'alumna realitzi determinats treballs académics fora del centre.
Si es tracta d’alumnat d’ensenyaments postobligatoris, I'alumne/a podra assistir de forma
excepcional al centre per a la realitzacid d’examens. Segons els agreujants i particularitats
dels calendaris de postobligatoris sota normativa, 'Equip directiu podra decidir la realitzacio
dels examens després del periode de no assisténcia.

e. Inhabilitacié per cursar estudis al centre per un periode de tres mesos o pel que resti
per a la fi del corresponent curs académic si el periode és inferior.
f. Inhabilitacié definitiva per a cursar estudis al centre en el que s’ha comeés la falta.

Responsabilitat penal

Article 328. - La direcci6 del centre comunicara al ministeri fiscal i a la direccidé dels Serveis
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Territorials del Departament d'Educacié qualsevol fet que pugui ser constitutiu de delicte o
falta perseguible penalment. Aixd no sera obstacle per a la continuacié de la instruccié de
I'expedient fins a la seva resolucio i aplicacié de la sancié que correspongui.

Article 329. - Quan, de conformitat amb la legislacié reguladora de la responsabilitat penal
dels menors, s’hagi obert el corresponent expedient a un 0 una menor per la seva presumpta
participacio en danys a les instal-lacions o al material del centre docent o per la sostraccio
d’aquest material, i el menor o la menor hagi manifestat al ministeri fiscal la seva voluntat de
participar en un procediment de mediacié penal juvenil, el director o la directora del centre o
la persona membre del consell escolar que es designi, ha d’assistir en representacio del
centre a la convocatoria feta per 'equip de mediacié corresponent, per escoltar la proposta
de conciliacio o de reparacio del menor i avaluar-la.

CAPITOL 10.6
Inici de I'expedient disciplinari

Article 330. - Les conductes greument perjudicials que s'enumeren a I'article 38 del Decret
de drets i deures dels alumnes, només podran ser objecte de sancié amb la prévia instruccio
d'un expedient.

Article 331. - Correspon al director o a la directora del centre incoar, per propia iniciativa o a
proposta de qualsevol membre de la comunitat escolar, els expedients a I'alumnat.

Article 332. - L'inici de I'expedient s’ha d’acordar en el termini més breu possible, en
qualsevol cas no superior a 10 dies des del coneixement dels fets.

Article 333. - El director o la directora del centre ha de formular un escrit d'inici de
I'expedient, el qual ha de contenir:

a. El nom i cognoms de l'alumne o de 'alumna.

b. Els fets imputats.

c. La data en la qual es van realitzar els fets.

d. El nomenament de la persona instructora i, si escau per la complexitat de I'expedient,

d'un secretari o secretaria. El nomenament d'instructor o instructora recaura en personal
docent del centre o en un pare o una mare membre del consell escolar i el de secretari o
secretaria en professorat del centre.

Article 334. - Linstructor o instructora, secretari o secretaria en els qual es doni alguna de
les circumstancies assenyalades per l'article 28 de la Llei 30/1992, de regim juridic de les
administracions publiques i el procediment administratiu comu, s’haura d’abstenir d’intervenir
en el procediment i ho haura de comunicar al director o directora del centre, el qual resoldra
el que sigui procedent.

Notificacié de I’expedient

Article 335. - La decisio d'inici de I'expedient s'ha de notificar a la persona instructora, a
I'alumne o a l'alumna i, quan aquest siguin menors d'edat, als seus pares.

Article 336. - L'alumne o l'alumna, i els seus pares, si aquest és menor d'edat, poden
plantejar davant el director o la directora la recusacié de la persona instructora nomenada,
quan pugui inferir- se falta d'objectivitat en la instruccié de I'expedient, en els casos previstos
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en l'article anterior. Les resolucions negatives d'aquestes recusacions hauran de ser
motivades.

Article 337. - Només els qui tinguin la condicio legal d'interessats en I'expedient tenen dret a
conéixer el seu contingut i documents en qualsevol moment de la seva tramitacio.

Instruccio i proposta de resolucié

Article 338. - La persona instructora, un cop rebuda la notificaci6 de nomenament, ha de
practicar les actuacions que estimi pertinents per a I'aclariment dels fets esdevinguts aixi com
la determinacié de les persones responsables.

Article 339. - Una vegada instruit I'expedient, la persona instructora ha de formular proposta
de resolucio la qual haura de contenir:

a. Els fets imputats a I'expedient.
b. Les faltes que aquests fets poden constituir de
C. La valoracio de la responsabilitat de I'alumne o de I'alumna amb especificacid, si

escau, de les circumstancies que poden intensificar o disminuir la gravetat de la seva
actuacio.

d. Les sancions aplicables.

e. L'especificacio de la competéncia del director o directora per resoldre.

Article 340. - Previament a la redaccié de la proposta de resolucio s'ha de practicar, en el
termini de 10 dies, el tramit de vista i audiéncia. En aquest termini I'expedient ha d'estar
accessible per tal que l'alumne o l'alumna i els seus pares, si €és menor d'edat, puguin
presentar al-legacions aixi com aquells documents i justificacions que estimin pertinents.

Mesures provisionals

Article 341. - Quan sigui necessari per garantir el normal desenvolupament de I'activitat del
centre, en incoar-se un expedient o en qualsevol moment de la seva instruccio, la direccié del
centre, per propia iniciativa o a proposta de l'instructor o instructora i escoltada la comissi6 de
convivéncia, podra adoptar la decisié d'aplicar alguna mesura provisional amb finalitats
cautelars i educatives.

Article 342. - Poden ser mesures provisionals el canvi provisional de grup, la suspensio
provisional del dret d'assistir a determinades classes o activitats o del dret d'assistir al centre
per un minim de tres dies lectius prorrogables fins a un maxim de 20 dies lectius. (Art 25 del
DECRET 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius).

Article 343. - Cas que l'alumne o alumna sigui menor d'edat, aquestes mesures s'han de
comunicar als seus pares. El director o la directora pot revocar, en qualsevol moment, les
mesures provisionals adoptades.

Article 344. - En casos molt greus, i després d'una valoracié objectiva dels fets per part de
l'instructor o la instructora, el director o la directora, escoltada la comissio de convivéncia, de
manera molt excepcional i tenint en compte la pertorbacié de I'activitat del centre, els danys
causats i la transcendéncia de la falta, pot prolongar el periode maxim de la suspensié
temporal, sense arribar a superar en cap cas el termini de quinze dies lectius.
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Article 345. - Quan la resolucié de I'expedient comporti una sancié de privacié temporal del
dret d'assistir al centre, els dies de no assisténcia complerts en aplicaci6 de la mesura
cautelar es consideraran a compte de la sancié a complir.

Resolucid de I’'expedient

Article 346. - Correspon al director o a la directora del centre, escoltada la comissio de
conviveéncia i -si ho considera necessari- el consell escolar, en el cas de conductes que en la
instruccid de l'expedient s'apreciin com a molt greument contraries a les normes de
convivéncia, resoldre els expedients i imposar les sancions que correspongui.

Article 347. - La direccid del centre ha de comunicar als pares la decisié que adopti als
efectes que aquests, si ho creuen convenient, puguin sol-licitar en un termini de tres dies la
seva revisio per part del consell escolar del centre, el qual pot proposar les mesures que
consideri oportunes.

Article 348. - La resolucié de I'expedient ha de contenir els fets que s'imputen a I'alumne o
alumna, la seva tipificacié en relaci6 amb les conductes enumerades a l'article 38 d'aquest
Reglament i la sancié que s'imposa. Quan s'hagi sol-licitat la revisio per part del consell
escolar, cal que la resolucié esmenti si el consell escolar ha proposat mesures i si aquestes
s'han tingut en compte a la resolucié definitiva. Aixi mateix, s'ha de fer constar en la resolucio
el termini de qué disposa I'alumne o alumna, o els seus pares en cas de minoria d'edat, per
presentar reclamacio o recurs i I'drgan al qual s'ha d'adrecar.

Article 349. - La resolucié s'ha de dictar en un termini maxim d'un mes des de la data d'inici
de l'expedient i s'ha de notificar a I'alumne o alumna, i als seus pares, si és menor d'edat, en
el termini maxim de 10 dies.

Article 350. - Contra les resolucions del director o de la directora dels centres educatius
publics es pot interposar recurs d'algada, en el termini maxim d'un mes a comptar de
I'endema de la seva notificacid, davant el director o la directora dels serveis territorials
corresponents, segons el que disposen els articles 114 i 115 de la Llei 30/1992, de 26 de
novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu
comu. Contra les resolucions del Director dels centres privats sostinguts amb fons publics es
pot presentar reclamacio davant el Director dels serveis territorials en el termini de cinc dies,
la qual s'ha de resoldre i notificar en el termini maxim de deu dies, i contra aquesta resolucio
les persones interessades poden interposar, en el termini maxim d'un mes, recurs d'algada
davant el Director general de Centres Educatius.

Article 352 - Les sancions acordades no es poden fer efectives fins que s'hagi resolt el
corresponent recurs o hagi transcorregut el termini per a la seva interposicio.

Aplicaci6 de les sancions

Article 353. - Quan s'imposin les sancions previstes als apartats d), e) i f) de I'article 39 del
Decret 279/2006 de drets i deures dels alumnes (sancions), el director del centre, a peticio de
I'alumne, pot aixecar la sancié o acordar la seva readmissié al centre, prévia constatacié d'un
canvi positiu en la seva actitud.

Responsabilitzacié per danys
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Article 354. - L'alumnat que intencionadament o per negligéncia causi danys a les
instal-lacions del centre educatiu o al seu material o el sostregui esta obligat a reparar el
dany o a restituir el que hagi sostret. En tot cas, la responsabilitat civil correspon als pares en
els termes previstos a la legislacio vigent.

Prescripcio

Article 355. - Les faltes tipificades com a conductes greument perjudicials per a la
convivencia en el centre, a I'article 38 del Decret 279/2006, de 4 de juliol (sobre drets i deures
de lalumnat i regulacié de la convivéncia en els centres educatius no universitaris de
Catalunya), prescriuen pel transcurs d'un termini de tres mesos comptats a partir de la seva
comissio. Les sancions prescriuen en el termini de tres mesos des de la seva imposicié.

Garanties i procediment en la correcciéo de faltes greument perjudicials per a la
convivéncia

Article 356. - Les faltes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre tipificades a
l'article 37.1 de la Llei d'educacié es corregeixen mitjangant una sancié de les previstes a
I'article 37.3 de la Llei esmentada. Correspon a la direccio del centre imposar la sancio en la
resolucio de l'expedient incoat a I'efecte, sense perjudici que la mesura correctora incorpori
alguna activitat d'utilitat social per al centre i, en el seu cas, del rescabalament de danys que
es puguin establir de manera complementaria en la resolucié del mateix expedient.

Article 357. - La instruccié de I'expedient a qué fa referéncia I'apartat anterior correspon a un
0 una docent amb designacié a carrec de la direccio del centre. A I'expedient s'estableixen els
fets, i la responsabilitat de I'alumnat implicat, i es proposa la sanci6 aixi com, si escau, les
activitats d'utilitat social per al centre i, en el seu cas, I'import de reparacio o restitucio dels
danys o materials que eventualment hagin quedat afectats per I'actuacié que se sanciona.

Article 358. - De la incoacié de I'expedient la direccié del centre n'informa I'alumnat afectat i,
en el cas de menors de 18 anys, també els progenitors o tutors legals. Sense perjudici de les
altres actuacions d'instruccid que es considerin oportunes, abans de formular la proposta
definitiva de resolucid, l'instructor o instructora de I'expedient ha d'escoltar I'alumnat afectat, i
també els progenitors o tutors legals, i els ha de donar vista de I'expedient completat fins a la
proposta de resolucié provisional per tal que puguin manifestar la seva conformitat amb allo
que a l'expedient s'estableix i es proposa o hi puguin formular al-legacions. El termini per
realitzar el tramit de vista de I'expedient, de la realitzacié del qual n'ha de quedar constancia
escrita, €s de cinc dies lectius i el termini per formular-hi al-legacions és de cinc dies lectius
mes.

Article 359. - Per tal d'evitar perjudicis majors a l'educaci6 de I'alumnat afectat o a la de la
resta d'alumnat del centre, en incoar un expedient la direccié del centre pot aplicar, de manera
excepcional, una suspensio provisional d'assisténcia a classe per un minim de tres dies lectius
prorrogables fins a un maxim de 20 dies lectius, que ha de constar en la resolucié de la
direccié que incoa l'expedient. Aquesta suspensio pot comportar la no-assisténcia al centre.
Altrament, l'alumne/a haura d'assistir al centre, perd no podra participar en les activitats
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lectives amb el seu grup mentre duri la suspensié provisional d'assisténcia a classe. En tot
cas, en la suspensio provisional d'assisténcia a classe, que s'ha de considerar a compte de la
sancio, s'han de determinar les activitats i mesures educatives a dur a terme durant aquest
periode.

Article 360. - Un cop resolt I'expedient per la direccié del centre, i a instancies dels
progenitors o tutors legals, o de l'alumnat afectat si és major d'edat, el consell escolar pot
revisar la sancié aplicada, sens perjudici, de la presentacid dels recursos o reclamacions
pertinents davant els serveis territorials corresponents. En qualsevol cas, la direccié del centre
ha d'informar peridodicament el consell escolar dels expedients que s'han resolt. Les faltes i
sancions a qué es refereix aquest article prescriuen, respectivament, als tres mesos de la seva
comissio i de la seva imposicio.

Article 361. - Per garantir I'efecte educatiu de Il'aplicacié de les sancions que comportin la
pérdua del dret a assistir temporalment al centre en les etapes d'escolaritzacié obligatoria es
procurara l'acord del pare, mare o tutor o tutora legal. Quan no s'obtingui aquest acord, la
resolucié que imposa la sancié expressara motivadament les raons que ho han impedit. La
sancio d'inhabilitacié definitiva per cursar estudis en el centre, en les etapes obligatories, ha de
garantir a I'alumne/a un lloc escolar en un altre centre. EI Departament d'Educacioé ha de
disposar el que sigui pertinent quan el centre afectat no pugui gestionar directament la nova
escolaritzacié de I'alumnat en questio.

Article 362. - Quan, en ocasio de la presumpta comissié de faltes greument perjudicials per a
la convivéncia, I'alumne/a, i la seva familia en els i les menors d'edat, reconeixen de manera
immediata la comissio dels fets i accepten la sancié corresponent, la direccié imposa i aplica
directament la sancié. Tanmateix, ha de quedar constancia escrita del reconeixement de la
falta comesa i de I'acceptacio de la sancié per part de I'alumne/a i, en els i les menors d'edat,
del seu pare, mare o tutor o tutora legal.

CAPITOL 10.7. Normes generals de convivéncia

Article 363. - Una convivéncia satisfactoria és resultat de I'aplicacié diaria de les normes
basiques de bona educacio, respecte als altres i a les propietats alienes, sense descuidar el
respecte a si mateix.

Article 364. - Sobre la conservacio i I'is de les instal-lacions

a) L'alumnat ha de respectar i utilitzar correctament els béns mobles, immobles i les
instal-lacions de I'Institut. La reparacié dels desperfectes ocasionats intencionadament o
per negligéncia anira a carrec de I'alumne o grup d’alumnes que els hagi ocasionat. En tot
cas la responsabilitat subsidiaria sera dels pares o tutors legals.

b) La utilitzacié dels equipaments i instal-lacions de les aules, tallers o laboratoris
s’adequara a les indicacions del professor i/o a les especificacions técniques dels aparells.
Els desperfectes malintencionats o derivats d’'un mal Us, quan no es pugui determinar la
responsabilitat directa sobre una o varies persones, seran imputables al conjunt d’alumnes
del grup que va utilitzar aquell equipament o va ocupar I'espai amb anterioritat a la
deteccio dels desperfectes.
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c) En tots els casos es respectaran les normes de seguretat propies de I'activitat que

es realitzi. El no seguiment d’aquesta norma pot implicar perill de lesions per a un mateix i
per als altres. Per aquest motiu, i en pro de responsabilitzar, es podra sancionar, a
proposta raonada del professor, els/les alumnes que incompleixin aquest precepte basic de
tota activitat.

d) Sempre que un professor es trobi amb una situacié de mal Us de material o
instal-lacions, sigui professor directe o no del grup o de I'alumne que origina el mal us, cal
que faci una reflexio al respecte i li demani que reculli, netegi, endreci,.... el que estava fent
de forma incorrecta.

e) En el cas de desperfecte serids, es notificara el tutor i a Prefectura d’estudis i en
funcié de la gravetat de la falta, s’aplicara el NOFC i es reposara econdmicament el
material malmés, si fos el cas.

Article 365. - Sobre el comportament en el Centre

a) Per motius d’higiene i neteja, per a fomentar el respecte a I'entorn i totes aquelles
persones que estudien, treballen o utilitzen els serveis del Centre, no es llengaran objectes
ni papers a terra, ni faran accions que embrutin les dependéncies interiors o exteriors de
I'Institut. Aixi mateix, no es pot consumir menjars ni begudes ni cap tipus d’estupefaents a
I'interior dels edificis escolar, aules, tallers, laboratoris, etc.

b) No es pot cridar ni formar aldarulls en les dependéncies i patis de I'lnstitut,
mantenint en tot moment una actitud responsable que faciliti la convivéncia, el treball i
I'estudi.

c) A classe s’ha de mantenir una actitud d’estudi i de treball, respectant en tot
moment les indicacions del professor. Quan algun alumne no atengui aquesta conducta i
per a garantir el dret a I'estudi del grup classe, el professor podra fer abandonar 'aula o
taller a qui interfereixi I'activitat que s’hi desenvolupi.

d) El Cap d’Estudis prendra les mesures correctores oportunes, es documentara
l'incident i es comunicara al tutor. En cas de reincidéncia s’aplicaran mesures disciplinaries
d’acord amb la normativa vigent i s’informara al Consell Escolar.

e) Totes les persones vinculades a I'Institut han de respectar les pertinences alienes i
del propi Centre.
f) Els integrants de la Comunitat Educativa, en qualsevol de les activitats de I'Institut,

hauran de tenir un tracte correcte amb les persones, utilitzar un vocabulari adequat i
mantenir les normes basiques d’educacio i respecte amb els altres.

g) L'alumnat no pot convidar al recinte escolar persones alienes a la comunitat
educativa, sense estar degudament autoritzades.
h) D’acord amb la normativa vigent (aprovada per la Generalitat de Catalunya) esta

prohibit fumar en l'interior del recinte escolar, aixi com vendre i/o consumir begudes
alcoholiques en el centre.

Article 366. - Sobre el comportament a I'aula o taller

a) L'alumnat no pot romandre a les aules, tallers, laboratoris, etc., sense la preséncia
d’'un professor. Durant el temps d’esbarjo I'alumnat estara, preferiblement, als patis i
dependéncies externes de I'Institut, tenint especial cura en deixar lliures els accessos als
edificis. El professorat tindra cura i la responsabilitat de tancar 'aula o taller utilitzat un cop
acabada la classe.
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b) Si un professor no assisteix a classe, sense que se’n tingui I'avis des de Prefectura

d’estudis, I'alumnat, passats 15 minuts de I'hora, ho comunicara a algun membre de I'equip
directiu o al Personal d’Administracio i Serveis. En aquest cas, I'alumnat haura de seguir
les indicacions de la persona assabentada del fet.

C) Si s’ha de canviar d’aula entre classes, aquesta operacié es realitzara amb la
maxima diligencia per tal de no endarrerir I'inici de la classe. El professor podra considerar
el retard com a falta de puntualitat, als efectes del control d’assisténcia.

d) L'alumnat ha de portar a classe els llibres i els materials necessaris per a
desenvolupar les activitats previstes, ha de participar i prestar atencio a les activitats que
s’hi portin a terme, sense dificultar el seu normal desenvolupament.

e) L'alumnat és responsable de la custodia de les seves pertinences. Quan I'alumnat
es traslladi d’aula s’endura tot el material.

Article 367. - Sobre les normes de funcionament de les aules d’'informatica. L’alumnat usuari
de les aules d’informatica disposara d’'unes normes d'utilitzacié de l'aula que estaran
col-locades en un lloc visible de l'aula, si més no seran informades per part del tutor. Les
normes seran d’obligat compliment i cal que cada professor les faci respectar.

Article 368. - La funcié del responsable de manteniment informatic de cada familia
professional, sera de supervisié de funcionament dels equips i resolucié d’avaries juntament
amb el coordinador d’'informatica i els professors que en impartir una matéria aquesta pugui
donar alteracions tant de hardware com de software.

Article 369. - A la pagina web del centre, es disposara d'un aplicatiu d’incidéncies
informatiques on els membres de la comunitat educativa anotaran les possibles incidencies
informatiques que puguin sorgir, tan pel que es refereix a software com hardware. Els técnics
d’'informatica resoldran la incidéncia tan aviat com puguin.

CAPITOL 10.8. Procediment de tractament de queixes i dentincies.

Article 370. - Els reglaments de régim intern dels centres publics inclouran el procediment
amb qué tractar les queixes o denuncies de I'alumnat, pares i mares, professorat o altres
treballadors del centre que puguin questionar o referir-se a l'actuacié professional d'un
docent o d'un altre treballador del centre en I'exercici de les seves funcions. (RESOLUCIO de
24 de maig de 2004 de la Secretaria General del Departament d'/Ensenyament).

Article 371. - Presentacio i contingut de I'escrit de queixa o denuncia. L'escrit normalment es
presentara al registre d'entrada del centre, adrecat a la direccid, i haura de contenir:

° Identificacié de la persona o persones que el presenten i presentacio al secretaria per
al registre;
° Contingut de la queixa, enunciat de la manera més precisa possible (amb

especificacié dels desacords, de les irregularitats, de les anomalies, etc., que qui presenta la
queixa creu que s'han produit per accié o omissio del professor o d'un altre treballador del
centre a que es refereixen);

° Data i signatura.
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° Aixi mateix, es recomana que l'escrit vagi acompanyat de totes les dades, documents

i altres elements acreditatius dels fets, actuacions o omissions a qué es faci referéncia.

Article 372. - Actuacié de la direccié del centre davant de I'escrit. Correspon a la direccio:

° Rebre la documentacié i estudiar-la directament, o a través d'altres oérgans del centre
si fa al cas, obtenir indicis i sempre que sigui possible fer comprovacions per arribar a
evidéncies sobre I'ajustament dels fets exposats a la realitat;

° Traslladar copia de l'escrit de queixa rebut al professor o treballador afectat, i
demanar-li un informe escrit precis sobre els fets objecte de la queixa, aixi com I'aportacié de
la documentacié provatoria que consideri oportuna. L'informe escrit es pot substituir per una
declaracio verbal de la persona afectada que es recollira per escrit en el mateix moment que
la formuli, es datara i la signara, com a minim, la persona afectada. En tot cas, la direccio ha
de vetllar perqué el procediment especific establert al centre prevegi escoltar l'interessat;

° Estudiar el tema amb la informacio aixi recollida i, si la direccié ho considera oportu,
demanar I'opinié d'drgans de govern i/o de participacid del centre sobre el fons de la questio;

° Dur a terme totes les actuacions d'informacid, d'assessorament, de correccio i, si fa al
cas, d'aplicacié dels procediments de mediacio, en el marc de les funcions que la direccié té
atribuides com a representant de I'Administracié en el centre, a la qual correspon vetllar pel
compliment de la normativa i exercir la prefectura del personal que hi té adscrit;

° Contestar per escrit als que han presentat la queixa, amb constancia de recepcio,
comunicant- los la solucié a qué s'ha arribat o, si escau, la desestimacié motivada de la
queixa. Com a minim, cal contestar al primer signant de la denuncia, i fer constar en I'escrit
de resposta informacié sobre quin és el segtlient nivell al qual poden acudir si no queden
satisfets per la resolucié adoptada (o les actuacions empreses) per la direccié del centre.

En el cas que la direccié sigui part directament interessada en la queixa, s'haura d'abstenir i,
en el seu lloc, ho fara el cap d'estudis.

Article 373. - Actuacions posteriors i arxivament de la documentacio.

° Conclosa l'actuacié de la direccid, es podra informar la direccid dels Serveis
Territorials de la incidéncia produida i la solucié que se li ha donat.

) En tot cas, la documentacid generada quedara arxivada, en original o copies
autenticades, a la direccio o la secretaria del centre, a disposicio de la Inspecci6 d'Educacio.
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CAPITOL 11. DISPOSICIONS FINALS

Article 374. - El present reglament (NOFC) entrara en vigor a partir de la data de la seva
aprovacio pel Consell Escolar i se’n trametra una copia als Serveis Territorials a efectes de
constatacid de la seva adequaci6 a la normativa vigent.

Article 375. - El present reglament podra ser revisat quan ho sol-liciti una tercera part dels
membres del Consell Escolar. Tanmateix en podra sol-licitar la revisié I'equip directiu, el
claustre de professors, la junta directiva de 'AMPA, o qualsevol altre estament representatiu
amb l'acord pres per la majoria absoluta dels seus membres.

Article 376. - Una vegada revisat, el present reglament podra modificar-se quan hi hagi
I'acord favorable de les dues terceres parts dels membres del Consell Escolar.

Article 377. - Aquest reglament ha de figurar a I'apartat corresponent de la pagina web del
centre per poder ser consultat per qualsevol membre de la comunitat educativa.

Article 378. - Del present reglament se’'n fara un extracte de les parts que afecten als
alumnes i se’n fara difusio a través de les tutories en iniciar-se cada curs.

Article 379. - Els casos no previstos en el present reglament seran resolts pel Consell
Escolar i/o la direccié del centre en funcié6 de les competéncies propies de cadascun
d’aquests Organs i passaran automaticament a articular-se com a disposicions addicionals
del present reglament.

Article 380. - En finalitzar cada curs es fara una revisio i es tractaran aspectes susceptibles
de modificacions, aixi com les disposicions normatives que el puguin afectar.
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CAPITOL 12. DISPOSICIONS ADDICIONALS

Primera - La tramesa de correus electronics relacionats amb la tasca professional del
personal del centre queda limitada als dies laborables fins a les 18:00 h.

Segona - Criteris de seleccié dels candidats per participar en cimeres i intercanvis
organitzats per la Comissié d’activitats internacionals:

° Els alumnes interessats en participar en aquestes activitats ho hauran de comunicar
al professorat que gestiona les activitats internacionals per tal que siguin convocats a les
proves de seleccid.

° Els candidats es baremaran segons els seglents criteris:

° Nivell d’anglés : prova escrita i entrevista.

° Es tindra en compte I'historic disciplinari del candidat/a.

° En el cas d’empat entre dos o0 més candidats, es mirara I'expedient academic i, si cal,

es demanara un informe al tutor/a.

Un cop corregides totes les proves, s’'informara als alumnes de la puntuacié obtinguda i del
ranquing que ocupen segons els resultats. A continuacid, es penjara una copia d’aquests al
panell informatiu del costat de la sala de professorat.

Tercera - Assignacié del professorat als diferents moduls, en els departaments dels
Cicles Formatius

Per a l'assignacid del professorat als diferents moduls, els departaments dels Cicles
Formatius realitzaran una proposta consensuada a la direccié del centre. En aquesta
proposta, s'aplicara el criteri d'especialitat dels docents (adquirida per oposicions o per
qualsevol dels procediments de reconeixement previstos, inclosa I'habilitacié especial),
que garanteix la capacitacio i la idoneitat per impartir la docencia al modul corresponent.
Aixi mateix, en la proposta s'haura tingut en compte el criteri d'obligacié d'impartir els
moduls professionals associats a I'especialitat de la qual s'és titular o es té reconeguda
I'nabilitacié especial. Tanmateix, tenir garantida la capacitacio i la idoneitat no exclou la
possibilitat de tenir prou competéncia per impartir altres matéries quan ho requereixi una
millor organitzacio dels recursos disponibles.

Tingut en compte tot I'anterior, i en cas que no s'hagi pogut consensuar cap proposta,

s'aplicaran els criteris seguents:
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Es fara per rondes, triant un Modul Professional cada vegada fins assignar la totalitat de

les hores lectives.

Ordre seguit en cada ronda:

1) Antiguitat al departament didactic del centre, en primer lloc funcionari amb placa
definitiva al centre, a continuacid funcionari sense destinacio definitiva al centre, finalment

personal docent interi.

2) En cas d’empat del punt anterior: major antiguitat a ensenyament en primer lloc i major

edat en segon lloc.

Les hores restants per triar de professorat no assignat al mes de juliol, s’agruparan per

perfils atenent a les especialitats restants (PS o PT)."

NORMATIVA APLICABLE:

Article 10.1.b del Decret 155/2010, de direccié de centres educatius publics.
Articles 94 i 95, i disposicio addicional setena de la Llei Organica 2/2006, de 3 de maig,

d'educacio.

Quarta — Establiment de les setmanes groga i verda per a la realitzacié d’examens de
Batxillerat

° La setmana groga s’estableix a la part intermédia del 1r i 2n trimestre a 1r i 2n de
Batxillerat , per a la realitzacié d’examens parcials, a criteri de cada professor/a i en les seves
propies hores lectives. No es podran fer examens parcials de 1r i 2n trimestre fora d’aquestes
setmanes. Tampoc s’hi podran preveure ni sortides ni activitats complementaries que
comportin modificacions de I'horari lectiu.

° La setmana verda s’estableix a la darrera setmana del 1r i 2n trimestre a 1r i 2n de
Batxillerat, i el 3r trimestre només a 2n, per a la realitzacié d’examens trimestrals. Tindran una
distribucié horaria especifica que preparara la prefectura d’estudis. Les classes quedaran en
suspens. No es podran fer examens trimestrals de 1r i 2n trimestre fora d’aquestes setmanes.
Tampoc s’hi podran preveure ni sortides ni activitats complementaries.
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Cinquena — Criteris per a ’assignacié de carrecs no directius.

L'assignacido de carrecs no directius seguira el principi general d’evitar I'acumulacio de
diferents carrecs en la mateixa persona si és possible, garantint sempre la maxima eficacia en
el desenvolupament de les funcions del carrec.

Sisena - Pla d’Accié centre formador de referéncia

1. La persona coordinadora és I'encarregada d’establir els primers contactes amb les
universitats i 'alumnat en practiques del Master de Secundaria, aixi com d’establir les
pertinents connexions entre els mentors/es i els i les estudiants.

2. El coordinador/a acollira presencialment I'alumnat al centre. Es I'encarregat de
gestionar la documentacio, ensenyar el centre, explicar I'horari, presentar I'estudiant als
membres de I'equip directiu i personal PAS, aixi com esdevenir I'enllag amb el/la mentor/a.
A banda de la signatura de convenis, es fara signar un document de confidencialitat a
cadascun dels estudiants que aculli I'institut.

3. En aquesta primera visita presencial, el Director s’encarregara d’informar dels
documents organitzatius i la normativa de centre. Documentacié que sera facilitada a
'alumnat de Master.

4. El coordinador/a enviara un correu electronic per informar al claustre de I'arribada
d’estudiants per tal que tothom en sigui coneixedor i contribueixi al maxim a una millor
acollida, acompanyament i seguiment.

5. El mentor/a sera I'encarregat de presentar I'estudiant als diferents companys de
departament i docents d’altres matéries. S’encarregara també de fer-li 'acompanyament
durant tot el procés de practiques, aixi com I'avaluacio.

6. El centre facilitara I'assisténcia dels i les estudiants a totes les reunions que es
realitzin al centre (claustres, sessions d’avaluacio, reunions de departament, etc...)

7. Peridodicament s’informara en claustre de l'evolucié de les practiques dels
estudiants de Master.

8. Es facilitara la co-docéncia de I'estudiant amb el mentor/a dins la propia matéria,
aixi com es donaran facilitats perqué I'estudiant pugui assistir d’oient amb docents d’altres
matéries, si aixi ho demanés.

9. El mentor/a fara un retorn de la participacié de I'estudiant en reunions i activitats
docents. El seguiment quedara anotat periddicament en una graella de seguiment que
sera registrada pel mentor/a. El grup impulsor facilitara la graella als mentors

10. Es proporcionaran espais per facilitar les reunions entre mentor/a / estudiant

1. S’establiran reunions entre els membres de I'equip impulsor per crear els
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documents necessaris de suport al mentor/a.

12. Els membres de I'equip impulsor informaran, periddicament, als seus respectius
departaments de I'evolucio de les practiques

13. S’establiran reunions periddiques entre el mentor/a i el tutor d'universitat, aixi com
entre els mentors i el coordinador de centre, i el coordinador de centre i els tutors i
coordinadors d’universitat. Aquestes podran ser presencials i/o virtuals

14. Es facilitara la visita presencial al centre per part del tutor d’universitat

15. El mentor elaborara el corresponent informe d’avaluacio de practiques de 'aspirant
i n’enviara copia tant al tutor d’universitat com al coordinador/a

16. El centre facilitara la tasca investigadora a les diferents universitats amb les quals
col-labori, prestant-se a la realitzacié d’enquestes, entrevistes,..

17. Es facilitara una enquesta de valoracio als estudiants en practiques per tal que
avaluin la seva estada a linstitut. EI grup impulsor fara el buidatge de dades i proposara
les millores pertinents de la cara el curs seguent.

18. L'equip impulsor facilitara i actualitzara el document amb criteris per ser un bon
mentor i actualitzara anualment el llistat de mentors disponibles per al curs seguent.

19. Periddicament s’anira renovant el carrec de coordinador. Els membres del grup
impulsor seran els encarregats d’elegir-lo democraticament, amb el vist-i-plau del
director/a.

20. El coordinador sera I'encarregat de fer el tancament del curs fent les validacions
corresponents a la web del departament, quan correspongui.

Setena - Sobre la formacié de I’Fp en alternanca dual

Seguiment, avaluacié i qualificacié de la formacié dual

L'alumnat ha d'elaborar, presentar i defensar davant d'una comissié avaluadora una
memoria de treball que reculli la descripcid de les activitats que ha desenvolupat durant
I'estada formativa a I'empresa, aixi com les interrelacions amb els aprenentatges assolits

al centre educatiu.

La comissié avaluadora es compon per professorat del centre docent i en podran formar

part el tutor o tutora mancomunat o el tutor o tutora d'empresa.
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Avaluaci6 i qualificacié

La junta d'avaluacié ha d'avaluar el modul professional de Sintesi o de Projecte i els
professors que en tinguin I'atribucié docent han de determinar la qualificaci6 final. Les
qualificacions finals s'estableixen a partir de les informacions i valoracions compartides de

I'empresa i de I'autoavaluacié de 'alumnat.

Incorporacié d'alumnat a la formacié dual

L'equip docent pot ajornar o denegar la incorporacié d'alumnes a la formacio dual per
causes justificades, com ara el desenvolupament insuficient de les competéncies
professionals o altres causes que ho aconsellin, d'acord amb les normes d'organitzacio i

funcionament del centre.

El centre educatiu ha de fer publics i aplicar criteris objectius d'assignacié d'alumnat a les
empreses; per exemple, rendiment académic, desenvolupament de les capacitats clau o
assisténcia a classe. A més, ha de posar a I'abast dels alumnat sempre que sigui possible,
més d'una candidatura perqué puguin seleccionar la que millor s'adapti als seus

interessos i motivacions, d'acord amb l'orientacié del centre educatiu.

Criteris per la seleccié d’alumnes que puguin optar a un conveni DUAL

- Preferiblement majors de 18 anys.

- Tenir DNI o NIE.

- Certificat negatiu de delictes de naturalesa sexual.

- Tenir numero d’afiliacio a la Seguretat Social (NASS).

- No tenir cap amonestacié escrita ni cap expedient disciplinari obert.

- Expedient académic amb bona valoracio.

104




Departament d’Educacié DEL CENTRE
I\ Z. | institut Cami de Mar Data aprovacié pel C.E.: 27/01/2021

AN | Generalitat de Catalunya NORMES D’ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT (‘\q

- Es valorara la competéncia global de 'alumna/e en vers la professio. Preferiblement tenir

el 100% de les UF’s de primer aprovades fins a la data de tria.

- L'equip docent decideix, a proposta del tutor académic, I'alumnat candidat per a cada

formacioé dual.

- Complir els requisits especifics de les empreses en el cas que siguin requerits (majoria

d’edat, algun tipus d’experiéncia....).

Permaneéncia de I'alumnat en la formacioé dual

El centre educatiu pot determinar la no continuitat d'un alumne o alumna en la formacio
dual, d'acord amb les normes d'organitzacié i funcionament del centre, aixi com el previst
al document d'organitzacio i funcionament de la formacio professional en alternanca

publicat pel Departament d'Educacid.

Criteris del centre per rescindir un conveni de I’'alumnat en régim de DUAL

- Informe negatiu per part de 'empresa.

- Falta d’assisténcia no justificades sistematiques a les classes presencials que s’han de

cursar obligatoriament en régim dual.

- El no assoliment d’unitats formatives en régim de dual i, a recomanacié de I'equip

docent, és motiu per rescindir el conveni de I'alumne en dual.

L'extincio de la relacié entre I'empresa i I'alumne o alumna comporta el cessament de la

participacié de I'alumne o alumna en formacio dual en aquella empresa.
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Quan un alumne o alumna abandoni de forma definitiva la formacié dual, el centre

educatiu ha de vetllar perqué pugui completar la formacié del cicle formatiu.

Vuitena - Sobre I’us de I’ascensor

L'alumnat no utilitzara I'ascensor, llevat dels casos en qué, per mobilitat reduida, per lesié
o per alguna altra radé degudament justificada, no pugui utilitzar les escales. En cas que
sigui necessari fer-ne Us per alguna de les raons expressades, s’establira un pla
personalitzat d’acompanyament per tal que l'alumne o alumna faci els trajectes
acompanyat per un docent o algun membre del personal no docent, perd en cap cas en
solitari, excepte en casos especials (majors d’edat d’estudis postobligatoris)
Les persones acompanyants disposaran de la clau d’accés a I'ascensor o s’establira un
espai on desar-la per tal que tothom que ho necessiti en pugui fer Us.

Novena - Sobre I’Gs i horaris dels lavabos

Instal-lacions:

Edifici de baix:

- Bany de professorat (entre planta baixa i primer pis)
- Bany d’alumnat (nois i noies; a la planta baixa i sortida al pati)

Edifici de dalt:

- Dos banys de professorat (al costat de secretaria i al costat dels despatxos de

direccid)

- Dos banys principals: un de nois i un de noies al passadis central.

- Dos banys al passadis A

- Dos banys al passadis B (actualment en desus)
- Dos banys al passadis C (usats com a banys exteriors al pati)

Horaris:

- Professorat: no hi ha limit horari

- Alumnat;:

Edifici de baix: es podran usar els banys interiors de 9.15 a 10h i de 12.30 a 13.30.
Els banys exteriors estaran oberts durant les hores d’esbarjo (de 10 a 10.15h i de

12.15 a 12.30h)*

Edifici de dalt: es podran usar els banys interiors de les 10.30 a les 11h i de les
13.30 a les 14h. Els banys exteriors estaran oberts durant les hores d’esbarjo (de

les 11 a les 11.30h)*
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(*) Actualment a I'edifici de baix fan dos esbarjos de 15 minuts (ales 10 i ales 12.15)ia
dalt un de 30 minuts (d’11 a 11.30). Cas que es tornés a un sol esbarjo, els horaris serien
els de I'edifici de dalt.

Funcionament:

- Respecte als banys de I'alumnat: Els banys estaran tancats durant tota la jornada.
Tot i aixi, durant I'horari establert, I'alumnat en podra fer Us, prévia autoritzacié del
professor/a. La clau la tindran ambdues consergeries i es deixara una copia a la
sala de professorat. Cal anar a buscar la clau, apuntar-se al llistat de control, obrir,
fer les necessitats, tancar i tornar la clau. En cas que el conserge estigui absent en
el moment de fer-ne us, caldra demanar la clau al professorat de guardia.

Sempre que es consideri una urgéncia, I'alumnat podra fer Us del bany, fins i tot
fora de I'horari establert. Sempre que sigui una urgéncia i aixi ho valori el docent o
docents de 'aula.

L'alumnat que per motius sanitaris tingui la necessitat d’'usar el bany en altres
hores, cal que es posin en contacte amb els seus tutors que requeriran la
documentacié necessaria per autoritzar-ne I'is, prévia aprovacié de la direccio del
centre.

Obertura i tancament dels banys exteriors:
- Tant en un com en laltre edifici, seran els conserges d’ambdés edificis qui
s’encarreguin de I'obertura i tancament dels banys exteriors en les franges horaries
d’esbarjo.

Desena - Sobre I'us dels patinets eléctrics i/o bicicletes

Tot i que el centre no es fa responsable de la pérdua o robatori d’aquests mitjans de
transport, el centre posa a disposicié de l'alumnat uns espais determinats per poder
estacionar aquests mitjans de transport.

Aixi mateix, aquests mitjans no poden entrar en cap dels dos edificis, siné que des de les
entrades principals, han de dirigir-se als espais determinats d’estacionament, caminant
amb el patinet, mai en funcionament.

Actualment, hi ha 3 espais: edifici de baix, edifici de dalt i biblioteca.

Onzena - Sobre I'optativa de Franceés

Actualment, la llengua francesa s’oferta a tot l'alumnat de 1r d'ESO com a matéria
optativa. A partir de 2n d’ESO, son les families que 'han de triar o no, segons les seves
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preferéncies i interessos d'entre les optatives que el centre també oferta. Un cop s’ha triat
i assignat I'optativa a 2n d’ESO, la familia té I'obligacié que el seu fill/a la cursi també
durant el 3r ’ESO.

L'oferta d’aquesta optativa és proporcional al recurs huma de qué disposi el centre en
cada curs. Per tant, pot variar.

En cas que hi hagi més alumnat que recursos pot oferir el centre, es realitzara un sorteig
entre tot 'alumnat que hagi superat I'optativa a 1r ’ESO i que I'hagi escollit com a primera
opcio, com a mesura d’equitat i igualtat d’oportunitats entre tot 'alumnat del centre.

Dotzena - Sobre I’ts dels telefons mobils

- ESO

L'is de telefons mobils en I'horari lectiu esta prohibit a I'alumnat en tots els espais del
centre educatiu i en totes les activitats educatives que puguin tenir lloc fora del centre.
L'alumne que porti un telefon mobil I'ha d'apagar en entrar al centre i ha de garantir que
resti apagat de manera que no es pugui accedir a les dades personals que el dispositiu
emmagatzema. El centre ha d'establir la manera i el procediment per garantir que els
dispositius mobils personals de l'alumnat restin en un espai segur al llarg de tota la
jornada escolar. A més, ha de vetllar per posar a disposicié de 'alumnat els dispositius
tecnologics que siguin necessaris per a l'assoliment de la competéncia digital en I'aplicacio
de les situacions d'aprenentatge que aixi ho requereixin.

En la resta del temps no lectiu, com l'esbarjo o les activitats complementaries i
extraescolars, sortides, colonies i viatges no es pot fer un us lliure del teléfon mobil. Sén
espais en qué cal preservar prioritariament la interaccid personal entre alumnes,
professorat i altres membres de la comunitat educativa, tot evitant fer Us dels teléfons
mobils que la puguin distorsionar. Cal vetllar perqué el temps d'esbarjo sigui un temps
d'oci lliure de pantalles, que promogui el joc, l'exercici fisic i les relacions interpersonals
directes.

Es considera que els espais del centre com la biblioteca, el pati, els passadissos, els
laboratoris, el gimnas, les aules especifiques, els tallers i analegs, sén espais on
habitualment es duen a terme activitats lectives i, per tant, s’hi ha d'aplicar la mateixa
indicacio.

- POSTOBLIGATORIS

L'alumnat d’estudis postobligatoris ha de ser responsable dels seus dispositius mobils.
L'us de telefons mobils i altres dispositius intel-ligents s’ha de vincular a les activitats
d’aprenentatge, per la qual cosa no se’n pot fer un Us lliure. El professorat ha de donar les
indicacions d’us. Qualsevol altra actuacié de I'alumnat que se’n desprengui s’ha de cenyir
a un us responsable. Els dispositius mobils estaran desconnectats i guardats a la motxilla
de l'alumne/a.
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Malgrat que bona part de 'alumnat sigui major d’edat, 'alumnat ha de ser conscient de la
diferenciacié entre els usos educatius i els usos socials, i cal vetllar especialment pels
riscos del mal us, el respecte als drets fonamentals i a la proteccio de dades.

Segons els Documents d’organitzacio i gestié de centre pel curs 2024/2025 estableix que
els CFGS queden exclosos del que es consideren estudis “postobligatoris”.

- Excepcions:

Salut: Es permet utilitzar un teléfon mobil o dispositiu intel-ligent a I'alumnat que tingui
alguna necessitat especifica per motius de salut i hagi de monitorar algunes constants.
Prévia comunicacié a la direccié del centre.

NESE: Es permet utilitzar un dispositiu mobil a I'alumnat que, per motiu de necessitats
especifiques de suport educatiu, requereixi I'is d’alguna aplicacié que li faciliti I'accés a
'aprenentatge, la participacid o la comunicacio. Prévia comunicacio a la direccio del
centre.

Emergeéncies: En cas que es produeixi una situacié d’emergéncia I'alumnat, pot utilitzar el
telefon mobil per comunicar-se amb la familia.

- Compliment i faltes:

Tot i que la gestié de la disciplina es pot dur a terme per diversos mitjans de programes i/o
aplicacions, la distribucié classica (lleu, greu i molt greu) n’ha de ser totalment
transportable en cada situacio, Aixi doncs, trobem:

a) Conducta contraria lleu

L'us del telefon mobil per part d’'un alumne sense el consentiment previ d’'un docent
constitueix una falta lleu, si no afecta els drets fonamentals o la proteccié de dades. En
aquests casos, es considera una falta de disciplina. El centre ha de custodiar el mobil fins
al final de la jornada en un lloc segur habilitat a la Prefectura d’Estudis, ha d'amonestar
'alumne/a i el docent corresponent ho ha de comunicar a la familia.

b) Conducta contraria greu

L'ds del telefon mobil que vulneri els drets fonamentals de la persona constitueix una falta
greument perjudicial per a la convivencia. En aquests casos el mobil queda custodiat pel
centre fins al final de la jornada, s’ha de comunicar a la familia i s'ha d'obrir un expedient
disciplinari.
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c) Conducta contraria molt greu

Si un alumne al qual es demana que lliuri el teléfon mobil s’hi nega, es considera falta
molt greu i s’han d'aplicar les sancions corresponents a aquest tipus de falta,
contemplades a les NOFC del centre.

Tretzena - Sobre les begudes energétiques al centre

Segons 'OMS, el consum de begudes energétiques ha augment considerablement entre el
jovent. Al mateix temps, la RESP (Revista Espanyola de Salud Publica) informa en un estudi
que es va trobar correlacio estadistica significativa entre el consum de begudes amb taurina i
els efectes fisics (tremolors i dolor al pit) i el de begudes amb cafeina amb els psicofisiologics
(fatiga, miccié excessiva, insomni i sensacido de manca de descans). Finalment, tot i que cal
també regular el consum de begudes ensucrades, les begudes energéetiques contenen 3
vegades més cafeina i taurina.

Es per totes aquestes evidéncies i després de parlar amb la referent de Salut i escola del
centre, que es decideix:

Prohibir les begudes energeétiques al centre
Promoure’n la reduccio del seu consum (també la de les ensucrades).
Aplicar mesures reparadores i disciplinaries si se’n detecta el seu consum
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ANNEXOS (en revisio)

ANNEX 1. Protocol de benvinguda del professorat nou al centre
PRIMER DIA

e L’esséncia del centre (Eixos del PdD).

e Calendari de setembre.

e Correu xtec - https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=GUX_PUB:41:0:

e Usuari ATRI

e Aparellaments amb professor/a de referéncia.

e Coneixement dels espais del centre (amb els aparellaments).

SEGUENTS DIES:

e Tramesa del Dossier del professorat nou al centre.

e Sessid de retorn de dubtes sobre el document anterior.

e Esmorzar de profes.

DURANT LES PRIMERES SETMANES:

° Entrevistes individuals (distribuides entre els membres de I'equip directiu) per veure com
esta anant la integracio al centre.
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ANNEX 2. Protocol d’acollida del professorat substitut

Enllag al document actualitzat:
https://drive.google.com/file/d/1MZ7JTstQdPo2l WRCYRjdugHE-gYR277c/view?usp=shari

ng

Responsable

Actuacid

Equip directiu

Acollida institucional

Salutacid i mostra d’interés cap al nou/va docent
Presentacid del procés d’acollida

Presentacié dels membres de I'equip directiu, del coordinador/a (ESO, BATX o CF), del
cap de departament i del professor/a de referéncia

Informacié a la resta de responsables de I'activacié del protocol d’acollida

Director

Projecte de centre

Trets d’identitat del centre

Projectes i comissions en funcionament

Documents del curs (calendaris, dossier del professorat nou, PGA)
Documents institucionals i pagina web

Avaluacioé docent, si s’escau

Detall de benvinguda (got, clauer, tarja)
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Caps d’estudis Organitzacio general

Organigrama: departaments, cursos, ...

Horari (i de 'alumnat si té tutoria)

Criteris generals de funcionament

Informacié basica de I'entorn: barri, municipi, ...

leduca i clau d’accés (control assisténcia, absencies, guardies, reserves, partes, ...)
Guardies d’aula i de pati

Procediment disciplinari

Secretaria docent Aspectes practics

Lliurament del joc de claus
Codis de fotocopies

Assignacio de guixeta

Coordinador/a ESO / Alumnat — Feina docent
BATX / CF
Dades de contacte amb el professor/a a qui substitueix

Trets generals de I'alumnat i criteris dels agrupaments
Especificitats de grups i/o alumnes - Alumnat amb PI
Llistes d’alumnes

Criteris metodologics generals

Tutoria d’alumnes, si s’escau

Reunions d’equips docents

Guixeta i plafons informatius de les sales de professors

Secretari/a Informacié administrativa
administratiu/va
Fitxa dades personals i lliurament fotografia recent

Custodia de la credencial (comunicar a direccio si es troba en periode de prova inicial)

Assignacio carpeta personal

113




AN | Generalitat de Catalunya NORMES D’ORGANITZACIO I FUNCIONAMENT

Departament d’Educacié DEL CENTRE
WU | nstitut Cami de Mar Data aprovacié pel C.E.: 27/01/2021

Coordinador Pagina web
d’Informatica
Presentacid de les diverses utilitats de la pagina web

Claus d’accés al sistema

Cap de departament Area - matéria

Presentacié dels companys/es del departament
Assignacio d’espai de treball i arxiu a prestatgeries
Habits de treball / relacié en el si del departament
Programacions i materials curriculars

Criteris metodologics i d’avaluacié consensuats

Organitzacié i reunions

Professor/a de Quotidianitat
referéncia
Coneixement del professorat del centre

Aspectes de detall / rutines pel que fa a la feina quotidiana
Activitats docents del dia a dia

Activitats especifiques; sortides, excursions, ...

de trobada, ...

Recorregut per les instal-lacions

Informacié detallada de I'entorn: comerg, habitatge, comunicacions, aparcament, llocs

ANNEX 3. Protocol d’acollida d’alumnes MUFPS
Enllag al document actualitzat:

https://drive.google.com/file/d/1VSbS3nNxVnBZknNimSZKaZzQqp8KftnH/view?usp=shari

ng
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